STAROSTA OPATOWSKI

oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na stanowisko urzednicze
Geodeta w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Mieniem Starostwa Powiatowego w Opatowie

1. Nazwa i adres jednostki.
Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatéw.

2. Okreslenie stanowiska pracy.

Wolne stanowisko urzednicze: Geodeta w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Mieniem w Starostwie Powiatowym w Opatowie, na czas nieokreslony.

Praca w petnym wymiarze czasu pracy.

3. Wymagania niezbedne.

Geodetg moze by¢ osoba, ktora:

1) jest obywatelem polskim lub posiada obywatelstwo jednego z parnstw cztonkowskich UE albo
obywatelstwo innych panstw, jesli ich obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisOw prawa wspolnotowego przystuguje prawo podejmowania zatrudnienia na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) jest zdolna sprawowania stanowiska geodety, co zostanie potwierdzone zaswiadczeniem
lekarskim o braku przeciwwskazan do petnienia tej funkcji;

4) cieszy sie nieposzlakowang opinig;

5) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo popetnione umysinie Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) posiada wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
o szkolnictwie wyzszym o specjalnosci geodezyjnej i kartograficznej;

7) posiada co najmniej 2- letni staz pracy w tym na pokrewnym stanowisku.

4. Wymagania dodatkowe:

1) bardzo dobra znajomosc regulacji prawnych dotyczacych przedmiotowego stanowiska, w tym:
- kodeksu postepowania administracyjnego,

- prawo geodezyjne i kartograficzne,

- 0 ewidencji gruntéw i budynkodw,

- 0 pracownikach samorzgdowych,

- 0 samorzgdzie powiatowym;

2) komunikatywnos¢ i kreatywnos¢;

3) odpornos¢ na stres;

4) umiejetnos¢ korzystania z zasobow Internetu;

5) znajomosc¢ obstugi pakietu MsOffice;

6) znajomo$¢ oprogramowania geodezyjnego w tym programéw EWOPIS, EWMAPA, OSRODEK;
7) wiedza w zakresie dziatalnosci Wydziatu Geodezji, Kartografii, katastru i Gospodarki Mieniem.

5. Zakres zadan wskazanych na stanowisku.

1. Realizacja zadan w zakresie kompleksowej obstugi geodezyjnej i kartograficznej.

2. Przyjmowanie, przygotowywanie, opracowywanie postanowien, decyzji w sprawach ewidencji
gruntéw i budynkow.

3. Opracowywanie informacji o zapisach w ewidencji gruntéw w sprawach zwigzanych z wnioskami
ZUS, KRUS, sgddéw rejonowych, komornikéw sadowych.

4. Przyjmowanie wnioskdw, przygotowywanie, postanowien, decyzji w sprawach gleboznawczej
klasyfikacji gruntow.

5. Przygotowywanie i wykonywanie dokumentacji prawno-geodezyjnej zwigzanej z regulacjg stanéw
prawnych gruntéw Skarbu Panstwa.
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6. Przyjmowanie wnioskéw i wydawanie informacji z zakresu ewidencji gruntéw i budynkéw dla oséb
fizycznych, sadéw, KRUS, ZUS i innych

7. Wprowadzanie zmian w ewidencji gruntéw i budynkéw, wykonywanie w czesci opisowej
i kartograficznej, na podstawie odpiséw prawomocnych decyzji, wynikajacych z odpiséw aktéw
notarialnych, postanowien sadowych, zawiadomien z ksigg wieczystych, opracowan geodezyjnych
oraz umow dzierzawy zgtoszonych do ewidenciji.

8. Przygotowywanie dokumentacji geodezyjnej w nawigzaniu do dokumentacji prawnej dla oséb
fizycznych i prawnych, do celéw notarialnych, sgdowych, emerytalno — rentowych, inwestycyjnych
itp.

9. Wydawanie wyryséw i wypisOw z operatu ewidencji gruntéw i budynkdw oraz ich rejestrowanie
i kosztorysowanie.

10. Opracowywanie i wykonywanie niezbednych zestawien zbiorczych i sprawozdan zwigzanych
z funkcjonowaniem Referatu.

11. Wykonywanie innych czynnosci nie objetych w ust. 1-8 zleconych przez kierownika Wydziatu
i Kierownika Referatu.

6. Warunki pracy na danym stanowisku.

Praca umystowa w petnym wymiarze czasu pracy, w pomieszczeniu biurowym, wymaga umiejetnej
pracy w zespole oraz wspotpracy z klientami. Praca na ww. stanowisku nie jest narazona na
wystgpienie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Opatowie.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w starostwie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%.

8. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

2) list motywacyjnego i zyciorys zawodowy;

3) witasnoreczne podpisane oswiadczenia kandydata o:

e posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych,

e korzystaniu z petni praw publicznych,

e niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowanej opinii.

4) kopii dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

5) kopii dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy i do$wiadczenie zawodowe.

6) zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku geodety.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 17 listopada 2015 r. do godz.
15:30 osobiscie w siedzibie Starostwa, | pietro pokdj nr 104 (kancelaria) lub poczta na adres
Starostwa:

Starostwo Powiatowe w Opatowie
ul. Henryka Sienkiewicza 17,
27-500 Opatow

z dopiskiem:
»,Dotyczy naboru na stanowisko Geodety w Wydziale Geodezji, Kartografii, katastru i Gospodarki
Mieniem w starostwie Powiatowym w Opatowie”.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
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Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.opatow.eobip.pl') oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Opatowie przy ul. Henryka Sienkiewicza 17 (lll pietro).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182, z pézn. zm.)”.

Opatéw, dnia 5 listopada 2015 r.

ogtjsluw Wiodarczyk

1http://www.opatow.eobip.pl/bip opatow/index.jsp?place=Menu02&news cat id=188&layout=1&page=0
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