ZARZ ADZENIE NR 65.2014
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 11 grudnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia listy rodzajow przesylek, kire nie @ otwierane przez punkt kancelaryjny

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czeld®@8 r. o samoszizie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz.
595, z pén. zm.) oraz 842 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjngjrgiwicej zahcznik do rozporgdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie inktji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazakt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatmirchiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, zrp&m.),
zarzadzania gj co nasfpuje:

§ 1. 1.Wprowadza si list¢ rodzajow przesytek wptywagych do Starostwa Powiatowego w Opatowie, ktore
nie podlegaj otwieraniu przez punkt kancelaryjny.

2. Lista, o ktérej mowa stanowi zaiznik Nr 1 do niniejszego zayjdzenia.
§ 2.Wykonanie zargdzenia powierza sipracownikom kancelarii.

§ 3.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Starosta Opatowski

Bogustaw Wiodarczyk
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Zalgcznik Nr 1 do zargdzenia Nr 65.2014
Starosty Opatowskiego
z dnia 11 grudnia 2014 r.

LISTA RODZAJOW PRZESYLEK WPLYWAJ ACYCH DO STAROSTWA POWIATOWEGO
W OPATOWIE, KTORE NIE PODLEGAJ A OTWIERANIU PRZEZ PUNKT KANCELARYJNY

81.
Kancelaria nie otwiera nagujacych przesytek i konkurséw ofert:
1) Przesyiki oznaczone jako niejawne;
2) Oferty skladane do postepofivarzetargowych i konkurséw ofert;
3) Oferty dotycace naboréw na wolne stanowiska pracy.

§2
Obowigzkowi rejestracji w rejestrze kancelaryjnym nie legdp:

1) wnioski przyjmowane bezgoednio przez Wydziat Komunikacji, Transportu i Dr@gviazane z Centrain
Ewidencp Pojazdéw i Kierowcow, rejestrowang\s odrbnym rejestrze spraw;

2) zyczenia, zaproszenia, poglzdwania i inne pisma o podobnym charakterze;

3) niezamawiane przez wa oferty z wyhczeniem ofert nawkujacych do ogtaszanych postepawa
przetargowych i konkursow ofert;

4) dane o zatrzymaniu dokumentu stwiergezago uprawnienia do kierowania pojazdami przekamgn@o
urzedu;

5) dane o cofriciu uprawnienia do kierowania pojazdami oraz jegrywroceniu przekazywane do gdz.
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