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ZARZĄDZENIE NR 65.2014 
STAROSTY OPATOWSKIEGO  

z dnia 11 grudnia 2014 r. 

w sprawie wprowadzenia listy rodzajów przesyłek, które nie są otwierane przez punkt kancelaryjny 

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 
595, z późn. zm.) oraz §42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z późn. zm.), 
zarzadzania się, co następuje:  

§ 1. 1. Wprowadza się listę rodzajów przesyłek wpływających do Starostwa Powiatowego w Opatowie, które 
nie podlegają otwieraniu przez punkt kancelaryjny. 

2. Lista, o której mowa stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikom kancelarii.  

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

  
 

Starosta Opatowski  
 
 

Bogusław Włodarczyk 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 65.2014  
Starosty Opatowskiego  
z dnia 11 grudnia 2014 r. 

 
LISTA RODZAJÓW PRZESYŁEK WPŁYWAJ ĄCYCH DO STAROSTWA POWIATOWEGO 

W OPATOWIE, KTÓRE NIE PODLEGAJ Ą OTWIERANIU PRZEZ PUNKT KANCELARYJNY 
 

§1. 
Kancelaria nie otwiera następujących przesyłek i konkursów ofert: 

1) Przesyłki oznaczone jako niejawne; 
2) Oferty składane do postepowań przetargowych i konkursów ofert; 
3) Oferty dotyczące naborów na wolne stanowiska pracy. 

 
§ 2 

Obowiązkowi rejestracji w rejestrze kancelaryjnym nie podlegają: 
1) wnioski przyjmowane bezpośrednio przez Wydział Komunikacji, Transportu i Dróg, związane z Centralną 

Ewidencją Pojazdów i Kierowców, rejestrowane są w odrębnym rejestrze spraw; 
2) życzenia, zaproszenia, podziękowania i inne pisma o podobnym charakterze; 
3) niezamawiane przez urząd oferty z wyłączeniem ofert nawiązujących do ogłaszanych postepowań 

przetargowych i konkursów ofert; 
4) dane o zatrzymaniu dokumentu stwierdzającego uprawnienia do kierowania pojazdami przekazywane do 

urzędu; 
5) dane o cofnięciu uprawnienia do kierowania pojazdami oraz jego przywróceniu przekazywane do urzędu. 
 


