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	Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego





Ożarów, dnia 20.11.2014 r.  
NABÓR NA WOLNE STANOWISKO

W ZESPOLE SZKÓŁ W OŻAROWIE 

IM. MARII SKŁODOWSKIEJ CURIE

Stanowisko:
Asystent kierownika projektu

Miejsce pracy:

Zespół Szkół w Ożarowie im. Marii Skłodowskiej Curie

Osiedle Wzgórze 56

27 – 530 Ożarów
Termin składania dokumentów:
04.12.2014 r. do godz. 12:00

Nabór prowadzony w związku z realizacją projektu POKL pt. „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół i przedszkoli poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie opatowskim".
Priorytet: III. Wysoka jakość systemu oświaty
Działanie 3.5: Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół
Dyrektor Zespołu Szkół w Ożarowie im. Marii Skłodowskiej Curie poszukuje:
Asystenta kierownika projektu
wymiar czasu pracy: etat (40 godz. tygodniowo)
liczba stanowisk: 1

umowa o pracę na czas określony: od 1 grudnia 2014 r. do 30 czerwca 2015 r.
I. Wymagania niezbędne:

· obywatelstwo polskie

· wykształcenie wyższe II stopnia

· pełna zdolność do czynności prawnych i korzystania z praw publicznych

· nie toczy się przeciwko kandydatowi postępowanie karne lub dyscyplinarne lub postępowanie o ubezwłasnowolnienie

· kandydat nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie

· posiada co najmniej 5 letni staż pracy

· posiada doświadczenie w realizacji projektów dofinansowanych ze środków UE (min. 2)

· bardzo dobra znajomość Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

· biegła obsługa komputera, internetu i biurowych urządzeń technicznych

· cechy osobowości: komunikatywność, umiejętność pracy z zespole, odpowiedzialność, odporność na stres.

II. Wymagania dodatkowe:

· sprawne posługiwanie się programami: generator wniosków aplikacyjnych, generator wniosków płatniczych, elektroniczny system PEFS

· dobra wiedza o jednostkach oświatowych funkcjonujących na terenie Powiatu Opatowskiego

III. Pisemne zgłoszenie powinno zawierać:

· list motywacyjny
· życiorys

· kserokopie potwierdzające posiadane wykształcenie i kwalifikacje

· oświadczenie o niekaralności, zdolności do czynności prawnych, posiadaniu pełni praw publicznych oraz posiadanym obywatelstwie

· oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z późn. zm.) w celach rekrutacji i ogłoszeniu wyników naboru
· oświadczenie stanowiące Załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia

IV. Opis wykonywanych czynności na stanowisku:

· prowadzenie prac biurowych we współpracy z kierownikiem projektu, specjalistą ds. finansowych, SORE i innymi osobami zaangażowanymi w realizację projektu

· obsługę korespondencji elektronicznej, telefonicznej i papierowej

· zakładanie i prowadzenie dokumentacji kancelaryjnej projektu zgodnie z jego założeniami

· prowadzenie systemu monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego (PEFS)

· powielanie i przygotowanie materiałów szkoleniowych dla potrzeb SORE oraz osób prowadzących szkolenia

V. Termin i miejsce składania wymaganych dokumentów:
Wymagane dokumenty należy składać osobiście w siedzibie Zespołu Szkół w Ożarowie im. Marii Skłodowskiej Curie, Osiedle Wzgórze 56, 27-530 Ożarów w zaklejonej kopercie lub pocztą na adres ZS w Ożarowie (jak wyżej) z dopiskiem:

Nabór na stanowisko Asystent kierownika projektu
do dnia 04.12.2014r. godz. 12:00

Dokumenty, które wpłyną do ZS w Ożarowie po określonym w ogłoszeniu terminie nie będą rozpatrywane

Kandydaci spełniający wymagania formalne określone w ogłoszeniu o naborze, zostaną telefonicznie powiadomieni o terminie miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.







Dyrektor Zespołu Szkół w Ożarowie 

       im. Marii Skłodowskiej Curie

mgr Mirosław Adamek
Załącznik nr 1: Oświadczenie Kandydata

Zespół Szkół w Ożarowie









im. Marii Skłodowskiej Curie

Os. Wzgórze 56

27 - 530 Ożarów
……………………………..

imię i nazwisko

……………………………..

ulica, nr domu-mieszkania

……………………………..

kod, miejscowość
Oświadczenie kandydata do pracy w zespole projektu pn. „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół i przedszkoli poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie opatowskim".
Oświadczam, że:

1. jestem/nie jestem* zatrudniony/a/współpracuję/zaangażowany/a w realizację innych projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej,
2. jestem/nie jestem zatrudniony/a/współpracuję z jednostkami sektora finansów publicznych/instytucjach uczestniczących w realizacji POKL tj. Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II Stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej,
3. w przypadku zatrudnienia zaangażowanie w wykonywanie innych czynności pozwoli mi na prawidłową i efektywną realizację zadań w przedmiotowym projekcie w okresie od 1 grudnia  2014r. do 30 czerwca 2015 r.,
4. w przypadku zatrudnienia w przedmiotowym projekcie i wykonywaniu przeze mnie czynności w innych projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej zobowiązuję się do prowadzenia ewidencji godzin i zadań,

5. w przypadku zmiany (rozpoczęcia lub zakończenia) dotyczącej zatrudnienia w innych projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w okresie wykonywania przeze mnie zadań w ramach projektu: „Bezpośrednie wsparcie rozwoju szkół i przedszkoli poprzez wdrożenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie opatowskim" zobowiązuję się do bezzwłocznego poinformowania Dyrektora Zespołu Szkół w Ożarowie im. Marii Skłodowskiej Curie.

· niewłaściwe skreślić
……………………………………………
              data i podpis kandydata
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