ZARZADZENIE NR 11.2013
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 29 marca 2013 r.

w sprawie tworzenia zasad organizacyjnych pelnienia stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art.18 ust. 4 oraz art. 20 ust. 1i 2 pkt 1i 2ustawy zdnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r. poz. 461, z pozn. zm.), §1
pkt 4, § 3 ust.1 pkt 2, lit. c rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogélnych
zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152), § 8 ust.
1iust. 2 pkt 3, ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218), art. 17 ust. 2 pkt 4, art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590, z pézn. zm.) i w zwiazku § 12 zarzadzenia Nr
3/2013 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 15 stycznia 2013 r. w sprawie organizacji statych dyzuréw na
potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panistwa, zarzadza sie co nastepuje:

§1.1. W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania
realizacji zadan ujetych w planach operacyjnego funkcjonowania we wszystkich stanach gotowosci
obronnej paristwa na terenie Wojewddztwa Swietokrzyskiego tworzy sie zasady organizacyjne pelnienia

”

systemu ,,Statych Dyzurow”".

2. System, o ktérym mowa w ust. 1 tworza kierownicy jednostek organizacyjnych majacych swoja
siedzibe na terenie wojewo6dztwa §wietokrzyskiego dla potrzeb :

1) starosty - w siedzibie urzedu;

2) kierownikow (prezeséw, dyrektorow, szeféw) powiatowych jednostek organizacyjnych oraz innych
organizacji i podmiotéw, dla ktérych powiat jest organem zalozycielskim w siedzibach tych
instytucji;

3) wojtéow (prezydentéw miast, burmistrzéw) w urzedach gmin, miast, miast i gmin (gminne, miejskie
centrum zarzadzania kryzysowego) powiatu opatowskiego w siedzibach tych urzedow.

3. Zadania wykonywane w ramach ,Stalych Dyzuréw” obejmuja:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenistwa parnstwa, procedur zwigzanych
z podwyzszeniem gotowosci obronnej panistwa;

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchamiania okredlonych zadan
zawartych w planach operacyjnych funkcjonowania, wynikajacych zwprowadzenia wyzszych
stanéw gotowosci obronnej panistwa oraz przekazywania wiasciwym organom informagji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panistwa.

§ 2. W celu szybkiego przekazywania informacji i sygnaléw ustala sie nastepujace ogniwa posrednie:

1) urzad marszatka wojewddztwa dla kierownikéw jednostek organizacyjnych podleglych
i nadzorowanych przez marszatka wojewodztwa;

2) starostwa dla kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych i innych podmiotéw dla ktérych
powiat jest organem zalozycielskim, a takze dla prezydentéw miast, burmistrzéw i wéjtéw majacych
swoja siedzibe na obszarze danego powiatu.

§ 3. Ustala sie nastepujacy obieg informacji w systemie ,Statych Dyzuréw”:

1) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego przekazuje informacje do ogniw posrednich, a te
z kolei do ogniw koricowych,
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2) Ogniwa koricowe przekazuja informacje i meldunki do ogniw posrednich, a te do Wojewddzkiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§4.1. ,Stale Dyzury”, o ktérych mowa § 1, organizuje sie przy wykorzystaniu personelu jednostek
organizacyjnych.

2. Do pelnienia dyzuréw nie moga by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydzialy mobilizacyjne lub
organizacyjno-mobilne.

§ 5. 1. Do zadan os6b pelnigcych ,Staly Dyzur” nalezy w szczegélnosci:

1) przyjmowanie iewidencjonowanie oraz dostarczenie adresatowi zadarn, sygnalow, decyzji
i informacji adresowanych do organéw i podmiotéw gospodarczych na rzecz ktérych dzialaja;

2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji i informacji organow
na rzecz ktérych dzialaja, do organéw i jednostek im podleglych;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnaléw, decyzji i informacji organow
na rzecz ktérych dzialaja, do organéw nadrzednych;

4) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadarn, sygnaléw, decyzji
i informacji w ramach wspélpracy (wspéldziatania) organéw ijednostek organizacyjnych;

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem iprzekazywaniem zadarh zawartych
w planie operacyjnym funkcjonowania oraz hasel za pomoca tabeli sygnatowej ,ZEFIR”,
prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich treéci adresatom.

2. Obowiazki o0s6b pelniacych ,Staly Dyzur” w terenowych organach administracji rzadowej
i samorzadowej oraz podmiotach gospodarczych w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit
Zbrojnych, okreslaja odrebne przepisy, wydane przez Ministréw: Obrony Narodowej oraz Spraw
Wewnetrznych oraz Administracji i Cyfryzacji.

3. Osoby petnigce ,Staty Dyzur”, sygnaly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit
Zbrojnych, otrzymane z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego lub wlasciwych Wojskowych Komend
Uzupetnieni albo za posrednictwem jednostek Policji, s zobowigzane do niezwlocznego przekazywania
ich adresatom lub osobom przez nich upowaznionym.

§ 6. W stalej gotowosci obronnej panstwa, ,Stale Dyzury” moga by¢ uruchomione w pelnym lub
ograniczonym zakresie:

1) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej w celu zrealizowania zadafi mobilizacyjnych na
rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewo6dzki Sztab Wojskowy lub wiasciwe
Wojskowe Komendy Uzupetniery;

2) na podstawie decyzji organéw ijednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 lub decyzji
ich organéw nadrzednych - wcelu zrealizowania zadann na rzecz tych organéw ijednostek
organizacyjnych lub w celach szkoleniowych.

§ 7. 1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panistwa, uruchomienie ,Statych Dyzuréw” nastepuje
na podstawie zarzadzania Prezesa Rady Ministréw.

2. Uruchomienie ,Statlych Dyzuréw”, o ktérych mowa w ust. 1, moze takze nastapi¢ na podstawie
decyzji:

1) Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktérych mowa w § 6 pkt 1;

2) organdw, dla ktérych dyzury te maja by¢ petnione lub organéw dla nich nadrzednych.
§ 8. Decyzja w sprawie ,,Statych Dyzuréw” moze by¢ przekazana:

1) bezposrednio - ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania ,Statych Dyzuréw”;

2) posrednio - przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecig urzedowa
organu upowaznionego do uruchamiania ,Statych Dyzuréw”;
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3) pisemnie - przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;
4) za pomoca technicznych srodkéw facznoéci.

§9.1. ,Stale Dyzury” sa pelnione przez zespoly dyzurne wg ustalonego planu. W zaleznosci od
liczebnosci stanu osobowego jednostki organizacyjnej w sklad jednego zespolu wchodza:

1) starszy dyzurny - 1 osoba;
2) dyzurni - 1 + 3 osoby;
3) dyzurny kierowca - 1 osoba z samochodem.

2. Czas pelnienia dyzuréw przez zespét wynosi 12 godzin. ,Staty Dyzur” pelniony jest w systemie
dwuzmianowym w godzinach:

1) I zmiana - od godz. 8:00 - 20:00;
2) II zmiana - od godz. 20:00 - 8:00 dnia nastepnego.
3. ,Staly Dyzur” w godzinach pracy moze pelniony przez jedna osobe.
§10. 1. , Staly Dyzur ” nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczeg6lnosci:

1) zarzadzenie starosty, wdjta (burmistrza, prezydenta miasta), kierownika jednostki organizacyjnej
(dyrektora, prezesa, kierownika) w sprawie organizacji i petnienia , Statego Dyzuru”;

2) szczegotowa instrukcje dziatania ,Statego Dyzuru”;
3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy;

)
)
4) plan powiadamiania pracownikéw w miejscu zamieszkania;
5) wykaz pracownikéw powiadamianych przez lacznikéw;

)

6) wykaz jednostek organizujacych ,Staly Dyzur” w organach nadrzednych, podlegtych,
wspotdziatajacych i sasiednich;

7) plan pelnienia ,Stalego Dyzuru”;

8) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatéw;
9) ksiazke meldunkéw starszego dyzurnego;

10) tabele gtoskowania;

11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowej;

12
13

)
) wykaz sygnaléw powszechnego alarmowania i powiadamiania;
) brudnopis;
14) dokumenty pomocnicze, takie jak:

a) wykaz dokumentéw ,Statego Dyzuru”,

b) spis abonentéw central telefonicznych,

C) spis inwentarza w pomieszczeniach ,Statego Dyzuru”,

d) karte aktualizacji dokumentoéw ,Statego Dyzuru” itp.,

e) karte pobrania i zdania dokumentacji ,Statego Dyzuru”.

2. Dotychczasowa dokumentacja ,Stalych Dyzuréw” po jej dostosowaniu iaktualizacji staje sie
dokumentacja okreslong w ust.1.

Id: 7FE808F1-6D3A-4220-B65C-1C929813BEA6. Przyjety Strona 3 z 4



3. Miejscem pelnienia ,Stalego Dyzuru” powinno by¢ pomieszczenie znajdujace sie w poblizu miejsca
pracy kierownika jednostki organizacyjnej na rzecz ktérej dziata ,Staty Dyzur”. Pomieszczenie powinno
by¢ wyposazone w Srodki lacznosci, niezbedny sprzet kwaterunkowy ibiurowy oraz o$wietlenie
zastepcze. ,Staly Dyzur” wyposaza sie w przybory do pisania oraz odpowiednio wyposaza w plakietki
(opaski) koloru biato czerwonego z napisem ,STALY DYZUR”. Osobom pelniacym ,Staty Dyzur” nalezy
zapewni¢ warunki spozycia positku oraz do odpoczynku.

4. ,Stalemu Dyzurowi” moga by¢ przydzielone srodki transportu wraz zkierowcami, bedace
aktualnie na wyposazeniu organu organizujacego ,Staty Dyzur”.

§11. 1. Osoby wyznaczone do pelnienia ,Stalego Dyzuru” podlegaja szkoleniu dwa razy w roku,
ktére nalezy zaplanowad iprzeprowadzi¢ wdniu prowadzenia treningu wojewd6dzkiego,
organizowanego przez Oddziat Spraw Obronnych Swietokrzyskiego Urzedu Wojew6dzkiego.

2. W ramach szkolenia, o ktérym mowa w ust.1, prowadzi sie zajecia teoretyczne lub praktyczne
w zakresie uruchamiania i petnienia ,Statego Dyzuru”, obstugiwania i pracy na srodkach 1acznosci oraz
prowadzenia dokumentagji.

§12. 1. Wyznacza sie Kierownika Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego jako osobe odpowiedzialng za
organizacje i funkcjonowanie ,Statego Dyzuru”.

2. Nadzér nad caloksztaltem zadart zwigzanych z funkcjonowaniem ,Stalego Dyzuru” sprawuje
Wicestarosta.

§13. Traci moc zarzadzenie nr 7/2005 z dnia 14 kwietnia 2005 r. w sprawie organizacji stalych
dyzuréw na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej paristwa.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania.

Starosta Opatowski

mgr Boguslaw Wlodarczyk
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