ZARZ ADZENIE NR 67.2011
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 21 grudnia 2011 r.

w sprawie wskazania podstawowego systemu wykonywantzynndci kancelaryjnych oraz wyznaczenia
koordynatora czynnasci kancelaryjnych

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czed®8&8 r. o samoszizie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592, z pM. zm.) w zwazku z 81 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej wprowadeprozporadzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawistrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowyclykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresdziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, p&Z,

z p&n. zm.), zargdza s¢, Co hastpuije:

§ 1.1. Wskazuje sisystemtradycyjny wykonywania czynnosci kancelaryjnych jako podstawowy sposob
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygapraw w Starostwie Powiatowym w Opatowie.

2. System, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wykonye@aczynnéci kancelaryjnych, dokumentowanie
przebiegu zatatwiania spraw, gromadzenie itwoeatokumentacji w postaci nieelektronicznej, zliweoscia
korzystania z nagzlzi informatycznych do wspomagania procesu obiekuhentacji w tej postaci.

§ 3.Wykonanie zargdzenia powierza sikoordynatorowi czynrizi kancelaryjnych.
8§ 4.Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Starosta Opatowski

Bogustaw Wiodarczyk
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