ZARZ ADZENIE NR 66.2011
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 20 grudnia 2011 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej wStarostwie Powiatowym w Opatowie

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 ywmize1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223, z pén. zm.) na wniosek Skarbnika Powiatu z dnia 20 giau@011 r., znak Fn.1.324.1.2011, z@lza s¢ co
nastpuje:

§ 1.1. Powotuje si Komisje inwentaryzacyja w nasgpujacym skladzie osobowym:
1) Masternak Ewa- przewodnigz Komisji;
2) Pobrotyn Agnieszka- cztonek Komisji;
3) Pronobis Magdalena- cztonek Komisji;
4) Danuta Misiak Dziarmaga- cztonek Komisiji;
5) Dabrowski Jarostaw- cztonek Komisiji;
6) Gotyski Edward - cztonek Komisiji;
7) Czerwonka Justyna- cztonek Komisji.

2. Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowegosmipetrs odpowiedzialnéé za wigciwe oraz zgodne
Z obowhzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzecjerminie od dnia 20 grudnia 2011 r. do dnia 13
stycznia 2012 rwg harmonogramu inwentaryzacji, stangwégo zadcznik Nr 1 do niniejszego zajdzenia.

§ 2.Inwentaryzagj nalezy przeprowadzi metod, spisu z natury wedtug stanu na dzigl grudnia 2011 r.,
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontraivenporownania stanu faktycznego ze stanem wy:ikaij
Z ksiag rachunkowych.

§ 3.Inwentaryzacja nalg obja¢ nasgpujace sktadniki majtkowe:
1) grunty, prawo wieczystegaytkowana gruntow,
2) inwestycje rozpogte,
3) materialy biurowe,
4) srodki piengzne,
5) naleznosci | zobowhzania,
6) rozrachunki z pracownikami i innymi osobami izpymi,
7) rozrachunki publiczno-prawne,
8) drukiscistego zarachowania,
9) paliwo wsrodkach transportu.

8 4.1. Inwentaryzagj sktadnikow magtku wymienionych w § 3 pkt 3,8,9 nale spis& na arkuszach spisu
z natury.

2. Inwentaryzagj sktadnikdw magtku wymienionych w § 3 pkt 4, 5 naleprzeprowadziw drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzagj sktadnikow majtku wymienionych w 8 3 pkt 1, 2, 6, 7 przeprow&daoprzez poroéwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynijm z ksag rachunkowych.

8§ 5.Arkusze spisowe pobierze przewodnmig komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansowym
w terminie do dnia 20 grudnia 2011 r.

8§ 6.Zobowiazuje komisg do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym aldgzoséb materialnie odpowiedzialnych;
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2) przestrzegania ogdlnie oba&iljacych przepisébw o inwentaryzacji oraz zasad i spdsolposgpowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej;

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikOwatkajwych;
4) sporadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryjgas do wydziatu finansowo-ksjjowego w terminie jptiu
dni po zakaczeniu spisu.

§ 7.Czionkowie komisji odpowiedzialniagsza wit&ciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie inwenztay,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.Wykonanie zargdzenia powierza siprzewodnicacemu komisiji.

8 9.Zarzdzenie obowjzuje z dniem podpisania.

Starosta Opatowski

Bogustaw Wiodarczyk
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Zalacznik Nr 1 do Zargdzenia Nr 66.2011

Starosty Opatowskiego
Z dnia 20 grudnia 2011 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2011 rok

Obiekt Termin Rodzaj, forma,
Lp. Przedmiot inwentaryzacii sinwentarvzowania przeprowadzenia| metoda, technika Zespot Spisowy
y inwentaryzacji inwentaryzacji
1 2 3 4 5 6
Wydziat Geodezji,
s - Kartografii, Katastru 21.12.2011r. Spis z natury Pronobis Magdalena
1 Srodk| t.rwa’re bedace wiasnoscig i Gospodarki Mieniem Pobrotyn Agnieszka
innych jednostek Golvski Edward
Wydziat Komunikagji, 80122011 r- o ofyski Edwar
Transportu i Drég 31.12.2011 r. P y
;‘;?;Nr:?wﬁig:%;?nze Dabrowski Jarostaw
2 Inwestycje rozpoczete Dgne ew@encp 31.12.2011 r. z dowodow Czerwonk.a.Justyna
ksiegowej ; .. | Danuta Misiak
ksiegowych na dzien Dziarmada
31.12.2011 1. g
Poréwnanie danych ze .
. . . o stanem wynikajacym Dabrowski Jarostaw
Grunty, wieczyste uzytkowanie Dane ewidencji . Czerwonka Justyna
3 ; : . 31.12.2011 . z dowodow -
gruntow ksiegowej : .. | Danuta Misiak
ksiegowych na dzien Dziarmada
31.12.2011 r. g
: Dabrowski Jarostaw
- Magazyn materiatéw Roczna, spis z natury Czerwonka Justyna
4 Materiaty biurowe . 31.12.2011 r. wg stanu na dzien -
biurowych Danuta Misiak
31.12.2011 . )
Dziarmaga
Dabrowski Jarostaw
- ) Dane ewidencji Weryfikacja saldna | Czerwonka Justyna
5 Rozrachunki publiczno - prawne ksiegowej 12.01.2012. dzien 31.12.2011 1. Danuta Misiak
Dziarmaga
Wszystkie z wyjatkiem . -
naleznosci spornych Z;Tg?izrﬂfgﬁg:t':m? Pronobis Magdalena
6 Naleznosci i zobowigzania i watpliwych, naleznosci | 12.01.2012 . - Pobrotyn Agnieszka
. D . na dzief 31.12.2011 !
i zobowigzan publiczno - ‘ Gotyski Edward
prawnych )
Dabrowski Jarostaw
7 Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji 09.01.2011 r Weryfikacja sald na Czerwonka Justyna
i innymi osobami fizycznymi ksiegowej o ' dzien 31.12.2011 r. Danuta Misiak
Dziarmaga
Wydziat Finansowy Roczna, petna, spis Pronobis Magdalena
8 Druki $cistego zarachowania Starostwa Powiatowego |31.12.2011r. z natury wg stanu na | Pobrotyn Agnieszka
w Opatowie dzien 31.12.2011 r. Gotyski Edward
T . , Pisemne uzgodnienie | Pronobis Magdalena
9 ggﬁl‘;E;iﬂ%zgnekégvrocmhadz°”e ha ‘é\;zkijtv‘:e rachunki 120120121, |sald na dzief Pobrotyn Agnieszka
y 31.12.2011 1. Golyski Edward
Samochdd Opel Astra Roczna pefna, spis Danuta Misiak
. . TOP 01CC ’ Dziarmaga
10 | Paliwo w $rodkach transportu Samochéd Opel Vectra 31.12.2011 r. z natury wg stanu na Pobrotyn Agnieszka

TOP S001

dzien 31.12.2011 r.

Gotyski Edward
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Prawo jazdy miedzynarodowe

Pozwolenie czasowe

Tablice rejestracyjne

Legitymacja instruktora

Zezwolenie na wykonywanie
regularnych przewozdéw osdb
w krajowym transporcie

11 Zaswiadczenie na przewozy
drogowe na potrzeby wiasne

Znak legalizacyjny

Zezwolenie na wykonywanie
regularnych specjalnych przewozéw
0s6b w krajowym transporcie
drogowym

Licencje na wykonywanie krajowego
drogowego transportu 0s6b

Licencje na wykonywanie krajowego
drogowego transportu rzeczy

Wydziat Komunikacji,
Transportu i Drég

w Starostwie Powiatowym
w Opatowie

Delegatura w Ozarowie

28-31.12.2011 r.

Roczna , spis z natury
wg stanu na dzien
31.12.2011 .

Dabrowski Jarostaw
Pobrotyn Agnieszka
Gotyski Edward

Whioskuje zatwierdzenie planu:

19.12.2011 .

Data Skarbnik Powiatu

Otrzymup:

1. Do wykonania: przewodnigey komisji inwentaryzacyjnej

2. Skarbnik Powiatu

Zatwierdzam:
20.12.2011r.

Starosta
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