Zarzadzenie Nr 38.2011
Starosty Opatowskiego
z dnia 15 wrzes$nia 2011 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym
w Opatowie

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.), art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z pdin. zm.), zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie Regulamin kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym w Opatowie
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.
2. Kontrola finansowa wykonywana w oparciu o niniejszy Regulamin stanowi jeden z elementdéw
kontroli zarzadczej.

§2
1. Powierza sie pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds. kontroli zarzadczej
przeprowadzanie kontroli w:
1) komdrkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Opatowie,
2) powiatowych jednostkach organizacyjnych, tj. jednostkach budzetowych utworzonych
przez Powiat Opatowski, spdotkach prawa handlowego, w ktdrych Powiat Opatowski ma
100% udziatéw,
3) innych podmiotach, ktére wydatkujg srodki publiczne przekazywane przez Powiat
Opatowski.
2. Na wniosek pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. kontroli zarzgdczej pracownicy innych
komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Opatowie mogg by¢ powotani przez
Staroste w sktad zespotu kontrolujgcego.

§3

Nadzdér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ STAROSTA OPATOWSKI
Bogustaw Wtodarczyk



Zatacznik do zarzadzenia Nr 38.2011
Starosty Opatowskiego
z dnia 15 wrze$nia 2011 r.

Regulamin kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym w Opatowie

Rozdziat |
Przepisy Ogdlne

§1

Regulamin kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym w Opatowie, zwany w dalszej czesci
regulaminem, okresla zasady, sposob i tryb prowadzenia postepowania kontrolnego oraz
postepowania pokontrolnego.

§2
Stownik

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Jednostce kontrolowanej - nalezy przez to rozumie¢ poszczegblne komorki organizacyjne
Starostwa Powiatowego w Opatowie, powiatowe jednostki organizacyjne (jednostki budzetowe
utworzone przez Powiat Opatowski, spotki prawa handlowego, w ktérych Powiat Opatowski ma
100 % udziatéw), a takze inne podmioty, ktére wydatkujg $rodki publiczne przekazywane im
przez Powiat Opatowski.

Kierowniku jednostki kontrolowanej - nalezy przez to rozumieé¢ kierownikéw komodrek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Opatowie, dyrektoréw oraz kierownikéw
powiatowych jednostek organizacyjnych, a takze zarzady innych podmiotéw, ktére wydatkujg
srodki publiczne przekazywane im przez Powiat Opatowski.

Postepowaniu kontrolnym - nalezy przez to rozumie¢ czynnosci zwigzane z ustaleniem stanu
faktycznego i sformutowaniem protokotu kontroli.

Postepowaniu pokontrolnym — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci zwigzanie ze
sformutowaniem wystgpienia pokontrolnego oraz sformutowaniem zawiadomienia do
Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o popetnieniu czynu noszgcego znamiona
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych lub zawiadomienia do wtasciwych organdw
o podejrzeniu popetnienia przestepstwa lub wykroczenia.

Kontrolujgcym — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku
ds. kontroli zarzadczej lub pracownika innych komodrek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Opatowie powotanego w sktad zespotu kontrolujgcego celem przeprowadzenia
postepowania kontrolnego i postepowania pokontrolnego.

Zespole kontrolnym - nalezy przez to rozumie¢ grupe kontrolujacych upowaznionych do
przeprowadzenia postepowania kontrolnego i postepowania pokontrolnego.

§3
Cele kontroli gospodarki finansowej

Celem kontroli gospodarki finansowej jest pomoc kierownictwu w doskonaleniu metod
zarzadzania jednostkami kontrolowanymi poprzez ustalenie i eliminowanie w toku kontroli
nieprawidtowosci w tych jednostkach oraz nadzorowanie realizacji wydanych zalecen
pokontrolnych, a takze zapewnienia, ze gospodarka finansowa oraz ewidencja ksiegowa
w jednostkach kontrolowanych, jest prowadzona prawidiowo, a sprawozdania finansowe
i budzetowe sg rzetelne i wiarygodne poprzez:

1) prowadzenie kontroli gospodarki finansowej,

2) formutowanie wystgpien pokontrolnych,

3) nadzér nad realizacjg zalecen pokontrolnych,



4) formutowanie zawiadomien do wtasciwych organow.

§4
Rodzaje kontroli finansowych
Kontrole finansowe przeprowadzane sg w podziale na nizej wymienione rodzaje kontroli:
1) kontrole planowe:

a) kompleksowe - obejmujgce catg gospodarke finansowg jednostki kontrolowanej,

b) problemowe - obejmujgce wybrane zagadnienia dotyczace gospodarki finansowej
jednostki kontrolowanej (w tym koordynowane postepowanie kontrolne, wykonywane
wedtug jednego programu),

c) sprawdzajgce - majace na celu zbadanie sposobu realizacji zalecern pokontrolnych,
sformutowanych po przeprowadzonych kontrolach.

2) kontrole dorazne (zlecone) - wykonywane na polecenie starosty majace charakter
interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania naglych zdarzen dotyczacych
prowadzonej gospodarki finansowej.

§5
Planowanie

Kontrolujgcy prowadzi kontrole finansowe na podstawie:

1) rocznych planéw, ktére sg przedktadane Zarzgdowi Powiatu w Opatowie do zatwierdzenia

w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajacego realizacje planu,

2) polecen starosty dotyczacych przeprowadzenia kontroli doraznych.
Whnioski o przeprowadzenie kontroli mogg zgtasza¢ do starosty: wicestarosta, skarbnik,
sekretarz, kierownicy komérek organizacyjnych starostwa, dyrektoréw oraz kierownikéw
powiatowych jednostek organizacyjnych, zarzagdéw innych podmiotdw, ktore wydatkujg srodki
publiczne przekazane im przez powiat.
Wz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.
Przy opracowywaniu projektéw rocznych planéw kontroli, o ktérych mowa w ust. 1 uwzglednia
sie w szczegdlnosci:

1) wyniki wczesniej przeprowadzonych kontroli,

2) czestotliwos¢ przeprowadzenia kontroli w danej jednostce.

§6

Czynnosci organizacyjne
Kontrolujgcy przeprowadza kontrole na podstawie imiennego upowaznienia, okreslajgcego
jednostke kontrolowang, przedmiotowy zakres kontroli, okres objety kontrolg i przewidywany
czas jej trwania. Wzér upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.
Rejestr upowaznien udzielonych do przeprowadzenia kontroli prowadzi Wydziat Organizacji
i Nadzoru.
Imienne upowaznienie do przeprowadzania kontroli podpisuje starosta lub z upowaznienia
wicestarosta, sekretarz lub skarbnik.
Do przeprowadzenia kontroli spraw lub dokumentéw stanowigcych informacje niejawna
konieczne jest uprzednie wyrazenie zgody starosty.
Kontrolujgcy podlega wytaczeniu z udziatu w kontroli, jezeli zakres kontroli dotyczy dziatalnosci
wykonywanej przez niego, jego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia.
Postepowanie kontrolne prowadzone jest w siedzibie jednostki kontrolowanej oraz
w miejscach i czasie wykonywania jej zadan. Postepowanie kontrolne lub poszczegélne jego
czynnosci mogg byé rowniez, w miare potrzeb, przeprowadzane w siedzibie starostwa.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach czynnosci stuzbowe prowadzone sg rowniez
w dniach wolnych od pracy i poza godzinami pracy.



§7
Prawa i obowigzki kontrolujgcych

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolujgcy przedstawiajg kierownikowi jednostki

kontrolowanej upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz dokonujg wpisu w ksigzce

kontroli tej jednostki.

Przed podjeciem czynnosci kontrolnych kontrolujgcy dokonujg analizy materiatéw

z poprzednio prowadzonych kontroli, w tym zalecen pokontrolnych.

Do obowigzkéw kontrolujgcych nalezy:

1) nalezyte, bezstronne i terminowe wykonywanie powierzonych im zadan,

2) obiektywne ustalanie i rzetelne dokumentowanie wynikéw kontroli.

Kontrolujgcy wykonujgc czynnosci z zachowaniem przepisdw o ochronie informacji niejawnych

majg prawo do:

1) wgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostek kontrolowanych,
zabezpieczenia dokumentéw i innych materiatéw dowodowych,

2) swobodnego wstepu do obiektéw i pomieszczen jednostek kontrolowanych,

3) przeprowadzania ogledzin obiektéw, sktadnikéw majatkowych i przebiegu okreslonych
czynnos$ci w obecnosci pracownika jednostki kontrolowanej wyznaczonego przez jej
kierownika,

4) 7adania od pracownikéw jednostek kontrolowanych udzielania ustnych i pisemnych
wyjasnien,

5) Z7adania sporzadzania niezbednych do przeprowadzenia kontroli odpiséw, kopii lub
wyciggdéw z dokumentéw,

6) Z7adania od kierownika jednostki kontrolowanej zestawien i obliczen opracowanych na
podstawie dokumentdéw jednostki kontrolowanej,

7) dostepu do danych osobowych dotyczacych kwalifikacji i wynagrodzenia pracownikow
samorzgdowych,

8) zasiegania w zwigzku z przeprowadzong kontrolg informacji w komdrkach
organizacyjnych starostwa, powiatowych jednostkach organizacyjnych oraz Zzadania
wyjasnien od pracownikdéw tych jednostek,

9) korzystania za zgodg starosty z pomocy biegtych i specjalistow,

10) utrwalania czynnosci kontrolnych za pomocag urzadzen technicznych stuzgcych do
utrwalania obrazu lub dZwieku po uprzednim poinformowaniu oséb uczestniczgcych
w czynnosci, iz bedg one dokumentowane w ten sposob.

Kontrolujgcy jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy informacje, ktére uzyskat w zwigzku

z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych. Obowigzek zachowania tajemnicy trwa réwniez po

ustaniu zatrudnienia.

§8

Obowigzki jednostki kontrolowanej
Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowigzek przedtozy¢ na Zzadanie kontrolujgcego
wszelkie dokumenty i materiaty niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia kontroli.
Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia kontrolujgcym warunki i srodki niezbedne do
sprawnego przeprowadzenia kontroli, a w szczegdlnosci:
1) niezwtocznie przedstawia zgdane dokumenty i materiaty,
2) zapewnia terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikéw jednostki,
3) udostepnia w miare mozliwosci oddzielne pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli,
4) udostepnia urzadzenia techniczne dla potrzeb wykonywania czynnosci kontrolnych.



10.

Rozdziat I
Postepowanie kontrolne

§9
Tryb i dokumentowanie postepowania kontrolnego

Kontrola przeprowadzana jest jednoosobowo lub przez zespét kontrolujgcy. W przypadku

powotania zespotu wyznacza sie koordynatora kontroli.

Kontrolujgcy:

1) przeprowadza kontrole w oparciu o tres¢ upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
zgodnie z zasadami i trybem postepowania kontrolnego okreslonym w niniejszym
regulaminie,

2) dokonuje w sposdb obiektywny i niezalezny:

a) ustalen stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki finansowej jednostki
kontrolowanej oraz rzetelnie je dokumentuje,

b) okreslenia oraz analizy przyczyn i skutkéw ujawnionych nieprawidtowosci,

c) przedstawienia uwag i wnioskdw w sprawie usuniecia uchybien oraz usprawnienia
dziatalno$ci jednostki,

3) sporzadza dokumenty, a w szczegdlnosci notatki stuzbowe, protokoty kontroli,

4) wykonuje inne zadania w zakresie postepowania kontrolnego zlecone przez przetozonych.

Kontrolujgcy ustala stan faktyczny na podstawie zebranych w toku postepowania dowodow.

Dowodami sg w szczegdlnosci dokumenty, zabezpieczone rzeczy, wyniki ogledzin, opinie

biegtych oraz pisemne wyjasnienia i osSwiadczenia. Zgodno$¢ odpiséw i wyciggéow oraz

zestawien i oblicze z oryginalnymi dokumentami potwierdza kierownik jednostki, w ktdrej
dokumenty sie znajduja, lub osoba do tego upowazniona.

Kontrolujgcy informuje w toku kontroli kierownika jednostki kontrolowanej o ustaleniach

wskazujgcych na nieprawidtowosci w dziatalnosci jednostki.

Kazda osoba moze z wtasnej woli ztozy¢ kontrolujgcemu pisemne lub ustne oswiadczenie

dotyczace przedmiotu kontroli. Jezeli ma ono zwigzek z przedmiotem kontroli kontrolujacy nie

moze odmoéwic jego przyjecia. W przypadku oswiadczenia ustnego kontrolujgcy ma obowigzek
na tg okolicznos¢ sporzgdzi¢ notatke stuzbowa.

Jezeli w toku kontroli konieczne jest zbadanie okreslonych zagadnien wymagajgcych wiedzy

specjalistycznej, pracownik moze zawnioskowac do starosty o powotanie biegtego. W wyniku

przeprowadzonych badan biegty sporzadza szczegdtowe sprawozdanie zawierajgce opis
przeprowadzonych badan wraz z wydang na ich podstawie opinia.

Jezeli w toku kontroli powstanie watpliwos¢ wymagajgca interpretacji przepisow prawnych

kontrolujgcy zwraca sie do komorki organizacyjnej starostwa prowadzacej obstuge prawng

o wydanie opinii prawnej w przedmiotowej sprawie.

Kontrolujgcy zobowigzany jest niezwiocznie na pismie poinformowac kierownika jednostki

kontrolowanej o stwierdzeniu niebezpieczeAstwa dla zycia i zdrowia ludzkiego lub grozacego

niepowetowang szkodg w mieniu w celu zapobiezenia wystepujgcemu niebezpieczenistwu lub
szkodzie. Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowigzek poinformowaé na pismie

o podjetych w powyzszej sprawie dziataniach pracownika kontroli, ktéry informuje o tym fakcie

staroste.

Wyniki przeprowadzonych kontroli gospodarki finansowej przedstawiane sg w protokole

kontroli.

Protokoét kontroli gospodarki finansowej powinien zawieraé:

1) podstawe przeprowadzenia kontroli,

2) oznaczenie jednostki kontrolowanej w jej petnym brzmieniu, jej adres oraz nazwe organu
sprawujgcego nadzér, z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrolg,

3) imie i nazwisko kierownika jednostki oraz gtéwnego ksiegowego jednostki kontrolowanej,
okres ich zatrudnienia, z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrolg,

4) wskazanie formy organizacyjno-prawnej jednostki kontrolowanej,

5) numer upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz date jego podpisania,



11.

12.

13.

10.

6) date rozpoczecia i zakoniczenia czynnosci kontrolnych,

7) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli i okresu objetego kontrolg,

8) wykaz 0séb ze wskazaniem stanowiska pracy, ktére udzielity wyjasnien w trakcie kontroli,

9) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem podstawy
dokonanych ustalen,

10) wskazanie stwierdzonych nieprawidtowosci, ewentualnie przyczyn ich powstania, skutkéw,
jakie powodujg oraz oséb za nie odpowiedzialnych,

11) informacje o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpisach i wyciggach,
oswiadczeniach, zabezpieczonych dowodach,

12) dane o liczbie egzemplarzy protokotu,

13) wzmianke o doreczeniu jednego egzemplarza protokotu kierownikowi jednostki
kontrolowanej,

14) informacje o przystugujgcych kierownikowi jednostki kontrolowanej uprawnieniach
dotyczacych mozliwosci wniesienia zastrzezen do tresci protokotu oraz o prawie odmowy
podpisania protokotu,

Dokonane w protokole poprawki, skreslenia i uzupetnienia muszg byé zaparafowane przez

kontrolujgcego wraz ze wskazaniem daty sporzadzenia poprawki.

Kontrolujgcy, kierownik jednostki kontrolowanej oraz gtéwny ksiegowy parafujg kazda ze stron
protokotu kontroli oraz podpisujg ostatnig strone wraz z podaniem miejsca i daty wykonania
tej czynnosci.

Oryginat protokotu z przeprowadzonej kontroli sporzadzony jest w dwdch jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w jednostce kontrolowanej, a drugi przechowywany

jest w aktach kontroli w Wydziale Finansowym starostwa.

§10

Tryb i zasady zgtaszania zastrzezen do protokotu kontroli
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole.
Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ na pismie w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu
kontroli.
W razie zgtoszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1, kontrolujgcy jest obowigzany dokonac
ich analizy i w miare potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku
stwierdzenia zasadnosci zastrzezen zmieni¢ lub uzupetni¢ odpowiednig czes¢ protokotu
kontroli. Tekst zmian lub uzupetnien podpisany przez kontrolujgcego stanowi zatgcznik do
protokotu.
Tekst zmian lub uzupetnien, o ktérym mowa w ust. 3, przekazywany jest kierownikowi
jednostki kontrolowanej, ktéry zgtosit zastrzezenia.
W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub czesci kontrolujgcy przekazuje na pismie
stanowisko zgtaszajgcemu zastrzezenia.
Po otrzymaniu sprostowania, o ktérym mowa w ust. 4 lub stanowiska, o ktérym mowa w ust. 5
kierownik jednostki kontrolowanej i gtéwny ksiegowy podpisujg dwa egzemplarze protokotu,
z zastrzezeniem ust. 7 i 8 i zwracajg jeden egzemplarz do Wydziatu Finansowego starostwa.
Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc
w terminie 3 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie tej odmowy.
W razie zgtoszenia zastrzezen termin do ztozenia wyjasnien o odmowie podpisania protokotu
liczy sie od dnia otrzymania stanowiska kontrolujgcego w sprawie rozpatrzenia zastrzezen.
O odmowie podpisania protokotu kontroli i ztozeniu wyjasnien kontrolujgcy czyni wzmianke
w protokole.
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujgcego i realizacji ustalen kontroli.



§11
Narada pokontrolna

Na wniosek kontrolujgcego kierownik jednostki kontrolowanej zwotuje narade pokontrolng
z udziatem  zainteresowanych  pracownikéw, w celu omodwienia  stwierdzonych
nieprawidtowosci i wnioskdw, jakie wynikajg z ustalen kontroli.
Starosta, wicestarosta, skarbnik, sekretarz moze zarzadzi¢ narade pokontrolng, gdy wyniki
kontroli, a w szczegdlnosci rodzaj stwierdzonych nieprawidtowosci wymagajg zwotania takiej
narady. Wniosek o zwotanie takiej narady moze ztozy¢ pracownik kontroli lub kierownik
jednostki kontrolowanej.
Uczestnikami narady, o ktérej mowa w ust. 2 sa:
1) zarzadzajacy narade pokontrolng zgodnie z ust. 2,
2) Starosta lub wicestarosta, skarbnik, sekretarz sprawujgcy nadzér merytoryczny nad

zakresem spraw bedgacych przedmiotem kontroli,
3) kierownik jednostki kontrolowanej,
4) kontrolujacy,
5) inne osoby wskazane przez Staroste.

§12
Akta kontroli

Kontrolujgcy dokumentuje przebieg i wyniki kontroli zaktadajgc i prowadzac w tym celu akta

kontroli.

Akta prowadzi sie zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci.

Akta kontroli obejmujg w szczegdlnosci:

1) upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

2) dokumenty i materiaty stanowigce podstawe dokonanych ustalen, tj.:

a) potwierdzone za zgodnosé z oryginatem kopie dokumentdw,

b ) odpisy i wyciggi zdokumentow,

c) zestawienia i obliczenia dokonywane na podstawie przedtozonych do kontroli
dokumentoéw,

d) nosniki utrwalonego obrazu lub dzwieku,

3) protokdt kontroli wraz z zatgcznikami, tj.: pisemnymi wyjasnieniami i oswiadczeniami,
notatkami stuzbowymi utrwalajgcymi czynnosci podjete w toku kontroli np.: przyjete
oswiadczenia oraz inne zdarzenia istotne dla ustalen kontroli,

4) wystgpienie pokontrolne.

Protokdt kontroli, jako informacja publiczna podlega udostepnieniu w trybie przepiséw ustawy

o dostepie do informacji publiczne;j.

Rozdziat I
Postepowanie pokontrolne

§13
Wystapienie pokontrolne

Kontrolujgcy niezwtocznie po zakonczeniu postepowania kontrolnego przekazuje staroscie
projekt wystgpienia pokontrolnego sporzgdzonego w oparciu o ustalenia zawarte w protokole
z kontroli.
Zalecenia pokontrolne zawarte w podpisanym przez Staroste wystgpieniu pokontrolnym stajg
sie poleceniami stuzbowymi.
Wystgpienie pokontrolne otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej oraz inne osoby
zobowigzane do wykonania zalecen pokontrolnych.
Kserokopie wystgpienia pokontrolnego otrzymuja:
1) skarbnik,
2) komorka organizacyjna, kierownik/bezposredni przetozony sprawujgcy nadzér nad

jednostkg kontrolowana.



§14
Kontrola realizacji zalecen pokontrolnych

Jednostki, w stosunku, do ktérych sformutowane zostaty wystgpienia pokontrolne, zawierajgce
tres¢ zalecen pokontrolnych, obowigzane sg do sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w wystgpieniu.

Kontrolujgcy analizujg tres¢ nadestanego sprawozdania z wykonania zalecert pokontrolnych,
sprawdzajg i oceniajg, czy udzielone odpowiedzi na zlecenia pokontrolne $wiadczg
o zrealizowaniu w catosci zalecent pokontrolnych.

O odmowie wykonania, nieprawidtowej realizacji lub nieuzasadnionym opdznieniu realizacji
zalecen pokontrolnych przez jednostke, do ktérej zalecenia zostaty skierowane, kontrolujgcy
zawiadamia, odpowiednio do sprawowanego nadzoru wynikajgcego z odrebnych zarzadzen
starosty: staroste, wicestaroste, sekretarza oraz osoby, komérki, o ktérych mowa w § 13 ust. 4.

§15
Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
Podejrzenie popetnienia przestepstwa lub wykroczenia
W przypadku ujawnienia w trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych czynéw noszacych
znamiona naruszenia dyscypliny finanséw publicznych kontrolujgcy przedktada do podpisu
Starosty zawiadomienie do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o ujawnionych
okolicznosciach wskazujgcych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Po otrzymaniu od Komisji Orzekajgcej w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych przy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Kielcach prawomocnego orzeczenia
stwierdzajgcego naruszenie dyscypliny finanséw publicznych przez pracownika kontrolowanej
jednostki, kopia dokumentéw w tej sprawie przekazywana jest pracownikowi wtasciwemu
w sprawach kadrowych, celem witaczenia do akt osobowych.
W razie uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa lub wykroczenia kontrolujgcy
przedktada do podpisu Starosty zawiadomienie do wtasciwego organu powotanego do Scigania
przestepstw lub wykroczen.

§16

Informacja o przebiegu i efektach przeprowadzonych kontroli finansowych
Kontrolujgcy sporzadza informacje o przebiegu i efektach kontroli finansowych.
Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, sporzgdzana jest w terminie do 31 stycznia za rok
poprzedni.
Informacja o przebiegu i efektach przeprowadzonych kontroli finansowych przekazywana jest
Zarzadowi Powiatu w Opatowie.
Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Powiatu Opatowskiego na zasadach okreslonych w ustawie o dostepie do informacji publicznej
oraz wydanymi w zwigzku z przedmiotowg ustawg uregulowaniami wewnetrznymi
w starostwie.

§17
Zataczniki

Integralng czes¢ niniejszego regulaminu stanowig nizej wymienione wzory:

zatgcznik nr 1 — wniosek o przeprowadzenie kontroli doraznej,
zatgcznik nr 2 - upowaznienie do przeprowadzania kontroli.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
kontroli finansowej w Starostwie
Powiatowym w Opatowie

Opatdw, dnia ....ccceeeeeeecececeeeens

Whniosek
o przeprowadzenie kontroli ..........ccccccereeneeneen.

Na podstawie .....ccccceeeeveeeeeceeeeeeen, (podstawa prawna) oraz regulaminu kontroli finansowej, wnioskuje
o przeprowadzenie Kontroli .........ccceveiveveececceciese e,

(wskazanie szczegdtowego zakresu kontroli i pozagdanego terminu jej przeprowadzenia)

Uzasadnieniem niniejszego wniosku jest fakt, iZ .....ccccvvererece e e
(uzasadnienie wniosku o przeprowadzenie kontroli, z podaniem istotnych dla kontroli informacji)

Za’chzniki: (wyszczegdlnienie zatgczonych do wniosku dokumentéw)

(podpis Wnioskodawcy)

Zatwierdzam:

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
kontroli finansowej w Starostwie
Powiatowym w Opatowie

Miejscowos$é/data

STAROSTA OPATOWSKI

(znak sprawy)

UPOWAZNIENIE nr

Na podstawie (podstawa prawna) upowazniam:

PANA/PANIG ...vevereerernrrenaeseeeesesessesesassessessssessesessssessensenssessesassassssasssases

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz nazwa komarki
lub samod_zielnego stanowiska, na ktérym kontrolujqcy jest zatrudniony)

(zakres i rodzaj przedmiotowej kontroli)

(nazwa i adres siedziby kontrolowanego organu, jednostki lub komdrki organizacyjnej)

Upowaznienie jest wazne w dniu wydania tj. data.

mp.

(pieczec i podpis osoby wydajqgcej upowaznienie)



