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Ogloszenie nr 3/2011

o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Starosta Opatowski

oglasza otwarty i konkurencyjny nabor

na stanowisko Kierownika Wydzialu Promocji i Rozwoju Powiatu
na okres dwoch lat z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia —
w wymiarze pelnego etatu

Wymagania niezbedne:

1) posiada obywatelstwo polskie,

2) posiada wyksztalcenie wyzsze,

3) posiada co najmniej pigcioletni staz pracy,

4) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

5) nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe,

6) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw
publicznych,

7) przedlozenie pracy pisemnej na temat propozycji funkcjonowania Wydziatu
Promocji i Rozwoju Powiatu z uwzglednieniem specyfiki Powiatu
Opatowskiego.

2. Wymagania dodatkowe:

- preferowane wyksztalcenie dziennikarskie lub wyksztalcenie zwigzane z
funkcjonowaniem medioéw publicznych,

- znajomos¢ jezykdw obeych, w tym jezyka angielskiego w stopniu bieglym w mowie 1
w pismie,

- preferowany staz pracy na stanowisku dziennikarza mediéw publicznych, lub

- preferowany staz na stanowisku rzecznika prasowego lub praca na stanowisku
pokrewnym.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Y
2)
3)
4)

S)

6)

7)

8)

9)

Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad prawidlowa realizacja zadan przez Wydziat
Promocji 1 Rozwoju Powiatu.
Organizowanie wykonania zadan Wydzialu wynikajacych z przepisGw prawa,
zarzadzen, uchwal Rady 1 Zarzadu.
Zapewnienie opracowania sprawozdan statystycznych oraz z wykonania budzetu w
czescl dotyczace) Wydziatu.
Opracowanie planow finansowych do projektow budzetu powiatu w czesci dotyczacej
Wydziatu.
Zapewnienie terminowego 1 zgodnego z prawem prowadzenia postgpowania
administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do
wihasciwosct Wydziatu.
Przygotowanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedlozenia Radzie 1 je
komisjom projektow sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan
powierzonych Wydzialown.
Zapewnienie opracowania programéw i planéw zadan nalezacych do wydziatu oraz
materialéw informacyjno — promocyjnych na stron¢ internetowa Starostwa.
Zabezpieczanie realizacji zadan okreslonych w ustawie o dostgpie do informacji
publicznej oraz o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne.

Przygotowanie projektow aktow prawnych Starosty, Zarzadu i Rady.

10) Realizacja zadan wynikajacych z uchwatl Rady 1 Zarzadu.

11

) Wspotpraca z komisjami Rady w zakresie kompetencji Wydziatu.



