Ogtoszenie nr 1/2011

o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Starosta Opatowski ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr
Zastepca Kierownika Wydziatu Organizacji i Nadzoru

w wymiarze petnego etatu

1. Wymagania niezbedne:

1) posiada obywatelstwo polskie,

2) posiada wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci samorzadowej,

3) posiada co najmniej piecioletni staz pracy oraz doswiadczenie w administracji,

4) cieszy sie nieposzlakowang opinig,

5) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

7) znajomos¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,

8) znajomos¢ u stawy o pracownikach samorzgdowych,

9) znajomos¢ kodeksu pracy,

10) znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

11) znajomos¢ ustawy kodeksu postepowania administracyjnego,

12) dobra znajomos¢ obstugi komputera — pakiet Office.

2. Wymagania dodatkowe:
- komunikatywnosg,
- umiejetnosc¢ pracy w zespole,
- umiejetnosc¢ organizacji wtasnej pracy,
- odpornos¢ na stres,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) nadzdér nad zarzadzaniem zasobami ludzkimi,

2) koordynowanie wspodtpracy z kierownikami jednostek organizacyjnych powiatu

3) przyjmowanie oswiadczen majatkowych w imieniu starosty, przygotowywanie
wstepnej analizy i ich przekazywanie do urzedoéw skarbowych.

4) nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem Zaktadowego Funduszu Swiadczer
Socjalnych,

5) organizowanie wykonania zadan wydziatu wynikajacych z przepiséw prawa, zarzadzen,
uchwat Rady i Zarzadu oraz innych aktéw prawnych,

6) przygotowanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedtozenia Radzie i jej
komisjom projektéw sprawozdan, analiz i biezgcych informacji o realizacji zadan
powierzonych Wydziatowi,

7) zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowania
administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezgcych do
wiasciwosci Wydziatu,

8) zapewnienie przestrzegania przez pracownikdéw dyscypliny pracy, przepisow o
tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz o ochronie danych osobowych,



9) zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu Organizacyjnego oraz
Regulaminu Pracy Starostwa.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

c) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

d) kopie $wiadectw pracy

e) oryginat kwestionariusza osobowego

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

g) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 21 marca 2011 r.
osobiscie w siedzibie Starostwa - pok. nr 104 pietro |, lub pocztg na adres Starostwa:

Starostwo Powiatowe w Opatowie
Ul. Henryka Sienkiewicza 17,
27-500 Opatow

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Zastepcy Kierownika Wydziatu Organizacji i
Nadzoru.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.opatow.eobip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego Opatowie przy ul. Henryka Sienkiewicza 17 (parter).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawgq

z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6in.

zm. ) oraz ustawgq z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr
223, poz. 1458, z p6in. zm.)”.
Opatow, dnia 11.03.2011r.

Starosta Opatowski
Bogustaw Wtodarczyk



