Ogtoszenie nr 1/10
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Starosta Opatowskiego oglasza otwarty i konkurencyjny nabor

na stanowisko geodety w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki

Mieniem
W wymiarze peinego etatu

1. Wymagania niezbedne:

—

| Wyksztalcenie wyzsze geodezyjne.

| Co najmniej 6-cio miesi¢czne doswiadczenie w administracji samorzadowej na
pokrewnym stanowisku.

Znajomos¢ Ustawy o samorzadzie powiatowym , ustawy o pracownikach
samorzadowych,

Znajomos¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

Znajomos¢ przepisOw prawa geodezyjnego i kartograficznego, ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

Dobra znajomos$¢ programu Word, Excel, Access.

2. Wymagania dodatkowe:

1 | Umiejetnosé pracy w zespole.

2 | Umiejetnosé organizacji wlasnej pracy.
3 | Komunikatywnos¢.

4 | Odpornos¢ na stres.

5 | Obowiazkowos¢.

6 | Systematycznosc.

3 . Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Realizacja zadan w zakresie kompleksowej obstugi geodezyjnej i kartograficznej

Przyjmowanie, przygotowywanie, opracowywanie postanowien, decyzji w sprawach
ewidencji gruntéw i budynkéw

Opracowywanie informacji o zapisach w ewidencji gruntdéw w sprawach zwigzanych z
wnioskami ZUS , KRUS , Sadu Rejonowego , Komornika Sadowego.

Przyjmowanie wnioskdw , przygotowywanie, postanowien, decyzji w sprawach
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw :

Przygotowywanie i wykonywanie dokumentacji prawno-geodezyjnej zwiazanej z regulacja
stanoéw prawnych gruntéw Skarbu Panstwa.

Przyjmowanie wnioskéw i i wydawanie informacji z zakresu ewidencji gruntow i budynkéw
dla oséb fizycznych, sadow, KRUS, ZUS i innych

Wprowadzanie zmian w ewidencji gruntdw 1 budynkéw, wykonywanie i wydawanie
WYTySOW i Wypisow
z operatu ewidencji gruntéw i budynkow oraz ich rejestrowanie i kosztorysowanie

Opracowywanie i wykonywanie niezbednych zestawien zbiorczych i sprawozdan zwiazanych
z funkcjonowaniem Referatu

Wykonywanie innych czynnosci nie objetych™ w pkt.1-8 zleconych przez kierownika
Wydziatu i Kierownika Referatu




4. Wymagane dokumenty:
a. zyciorys (CV)
b. list motywacyjny
kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie
kopie swiadectw pracy
orginal kwestionariusza osobowego
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach
i umiejg¢tnosciach
g. o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
i o niekaralnosci za przestepstwa popeinione umysinie.

O Qo

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia
22 marca 2010 roku osobiscie w siedzibie Starostwa pok. nr 104 pietrol , lub
pocztg na aflres Starostwa:

Starostwo Powiatowe w Opatowie

Ul. Henrvka Sienkiewicza 17,
27-500 Opatow

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko geodety w Wydziale
Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Mieniem.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej /www.opatow.ecobip.pl/ oraz na tablicy

informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego Opatowie przy ul.
H. Sienkiewicza 17(parter).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byc
opatrzone klauzulq: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawq 7 dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 9267 péin. zm.) oraz ustawq z dn. 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)”.
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