Ogtoszenie nr 2/2009

Starostwo Powiatowe w Opatowie

OGLASZA NABOR

na stanowisko inspektora
ds. inwestycji w Zespole ds. Inwestycji i Zamoéwien Publicznych
w wymiarze peinego etatu

1. Wymagania niezbedne:

a)
- Wyksztalcenie wyzsze techniczne o specjalnosei budownictwo ogdlne.

- Co najmniej dwu letni staz pracy na stanowisku zwiazanym
z realizacjg zadan w zakresie inwestycji i remontéw (koordynowanie zadan
zwigzanych z realizacja robét budowlanych, odbiorami, rozliczaniem inwestycii)

- Uprawnienia budowlane w specjalno$ci konstrukeyjno budowlanej
lub

b)
- Wyksztalcenie Srednie o specjalno$ei budownictwo ogélne.

- Co najmniej cztero letni staz pracy na stanowisku zwiazanym
z realizacjq zadan w zakresie inwestycji i remontéw (koordynowanie zadan
zwigzanych z realizacja robét budowlanych, odbiorami, rozliczaniem inwestycji)

- Uprawnienia budowlane w specjalnosci konstrukcyjno budowlanej

. Znajomosc ustawy Prawo budowlane

» Znajomos¢ ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

. Znajomosc ustawy o finansach publicznych

. Znajomosc ustawy o ochronie danych osobowych

- Znajomosc ustawy o samorzadzie powiatowym

. Znajomosc¢ ustawy kodeksu cywilnego

- Zmajomos¢ ustawy kodeksu postgpowania administracyjnego
. Dobra znajomos¢ obstugi komputera — pakiet office
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5. Wymagania dodatkowe:
- komunikatywnos¢ ,
- umiejetnos¢ pracy w zespole,
- umiejetno$¢ samodzielnego dzialania,
- odpornos¢ na stres,

6. Zakres wykonywanych zadarn na stanowisku:

Opracowywanie projektow planéw w zakresie zadan inwestycyjnych;

2. | Kompleksowe przygotowywanie procesoéw inwestycyjnych, w tym uzyskiwanie wymaganych
dokumentow;

3. | Zapewnienie nadzoru i koordynacja zadan w zakresie prowadzonych inwestycji;

4. | Kompletowanie dokumentéw rozliczeniowych dla poszczeg6inych inwestycji;

5. | Przygotowywanie propozycji ewentualnych zmian w planach zadan inwestycyjnych;

6. | Opracowywanie okresowych, zbiorczych informacji i sprawozdar z realizacji zadan




inwestycyjnych;

Inicjowanie i koordynowanie inwestycji wspélnych wraz z uzgodnieniami dotyczacymi sposobu
finansowania;

Sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich, ofertowych i powykonawezych;

Uczestnictwo w odbiorach technicznych zadan inwestycyjnych na rzecz wlasciwego podmiotu;

Wspélpraca z jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie inwestycji.

7. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV)

list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

kopie $wiadectw pracy

oryginal kwestionariusza osobowego

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

i 0 niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie,
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 22 stycznia 2009
roku (wlgcznie)) osobiscie w siedzibie Starostwa - pok. nr 104 pietro I, lub poczta na
adres Starostwa:

Starostwo Powiatowe w Opatowie

Ul Sienkiewicza 17,
27-500 Opatow

z dopiskiem: Dotyezy naboru na stanowisko inspektora
ds. inwestycji w Zespole Inwestycji | Zaméwier Publicznych

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.opatow.eobip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego Opatowie przy ul. Sienkiewicza 17(parter).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu Kkariery zawodowej), powinny byé
opatrzone klauzuly: ,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. 7 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z péin. zm. ) oraz ustawq z dn. 22.03.1990 o pracownikach
samorzqdowych (t. j. Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1592 z péiniejszymi zmianami)”.

Opatow, dnia 12 stycznia 2009 roku.



