Nabér na wolne stanowisko urzednicze - ksiggowy w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie wOpatowie

Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie oglasza nabor na stanowisko
ksiggowego.

l. Adres jednostki:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
27-500 Opatow, ul. Sienkiewicza 17
Tel. (015) 8684-409
2. Okreslenie stanowiska:
Ksiegowy
3. Wymiar czasu pracy:
Pelen etat (40 godzin tygodniowo)
4. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
- ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego UE;
- ma pelng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;
- nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotow1 gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji panistwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestgpstwo karne skarbowe; .
- ukoniczyta ekonomiczne studia magisterskie - kierunek ekonomia i posiada co
najmniej -2 letnig praktyke w ksiggowosci;
5. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:
- bicgta znajomo$¢ obstugi komputera (word, exel, Internet, Platnik);
- znajomosc zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowej;
- znajomos¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci budzetowej;
- umiejgtnosé sporzadzania sprawozdar budzetowych;
- znajomos¢ przepisdw z zakresu ubezpieczen spolecznych i prawa podatkowego;
- umiejetnosc pracy w zespole, sumiennosc i rzetelnoéé, dobra organizacja czasu
pracy, gotowos¢ do stalego podnoszenia kwalifikacii; -
dyspozycyjnosc.
6. Zakres zadan:
prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
- wykonywanie dyspozycji §rodkami pienieznymi;
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym;
dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej zadan Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych:
- obstuga programu PEATNIK oraz sporzadzanic odpowiednich dokumentéw z
zakresu ubezpieczen spotecznych;
- sporzadzanie sprawozdan finansowych, statystycznych i resortowvch, w tym w
systemie informatycznym;
wykonywanie innych spraw wynikajacych z obowiazujacych przepisow,
merytorycznie zwiazanych z zadaniami ksiegowego.



7. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny;
b) zyciorys - curriculum vitae;
c) kserokopie $wiadectw pracy;
d) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie;
e) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach;
f) referencje;
g) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o
nickaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie;
h) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla celow rekrutacji;
1) aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia potwierdzajace
zdolnos¢ do pracy na danym stanowisku.
8. Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze - ksiggowego jednostki
nastepuje z dniem 20 marca 2008 roku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie wOpatowie pok. 511 V pigtro (sekretariat) lub poczta na adres
Jednostki: 27-500 Opatéw, ul. Sienkiewicza 17 z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
Ksiggowy w terminie do dnia 02 kwietnia 2008r.

Aplikacje, ktore wplynq do Jednostki po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Jednostki
oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Opatowie
(www.opatow.eobip.pl).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzuly: wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekru'tacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr101, poz. 926 z pdzno zm.) oraz ustawq z dnia z dnia 22 marca
1990r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 zpdzn. zm.).

Opatow, dnia 20 marca 2008 r.




