Nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze - glowny ksieggowy w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie

Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie oglasza nabor na
stanowisko gtoéwnego ksiggowego.

1. Adres jednostki:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
27-500 Opatéw, ul. Sienkiewicza 17
Tel. (015) 8684-409
2. OKreslenie stanowiska:
Gléwny ksiggowy
3. Wymiar czasu pracy:
Pelen etat (40 godzin tygodniowo)
4. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem: (zgodnie z art. 45, ust. 2 ustawy
o finansach publicznych /Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z dnia 30.06.2005r.z p6Zn.zm./):

ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE;

ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;
nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe;

spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig
praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyla $rednia, policealna lub pomaturalng szkole ekonomiczna i
posiada co najmniej 6-letnig praktyke ksiegowosci;

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych
przepiséw;

d) posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na
podstawie odrebnych przepisow.

S. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

biegla znajomos¢ obstugi komputera (word, exel, Internet, Platnik);

znajomos¢ zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowej;

znajomos¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci budzetowe;j;

umiejgtnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych;

znajomos¢ przepiséw z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego;
umiejetnosé pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu
pracy, gotowos¢ do stalego podnoszenia kwalifikacji;

dyspozycyjnos¢.

6. Zakres zadan:

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym;



— dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;
— prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej zadan Pafstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych;
— obstuga programu PLATNIK oraz sporzadzanie odpomedmch dokumentéw z
zakresu ubezpieczen spotecznych;
— sporzadzanie sprawozdan finansowych, statystycznych i resortowych, w tym w
systemie informatycznym;
— wykonywanie innych spraw wynikajacych i obowigzujacych przepisow,
merytorycznie zwigzanych z zadaniami gléwnego ksiggowego.
7. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny;
b) zyciorys — curriculum vitae;
¢) kserokopie §wiadectw pracy;
d) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie;
e) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach;
f) referencje;
g) os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o
niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie;
h) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla celow rekrutacji;
i) aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia potwierdzajace
zdolno$¢ do pracy na danym stanowisku.
8. Ogloszenie o naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze — gléwnego
ksiggowego jednostki nast¢gpuje z dniem 01 lutego 2008 roku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie pok. 511 V pigtro (sekretariat) lub poczta na adres
Jednostki: 27-500 Opatéw, ul. Sienkiewicza 17 z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
gtowny ksiggowy w ferminie do dnia 14 lutego 2008r.

Aplikacje, ktére wplyng do Jednostki po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Jednostki
oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Opatowie (www.opatow.eobip.pl).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu Kkariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawq z dnia z dnia
22 marca 1990r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z pdzn.
zm.).

Opatow, dn. 01 lutego 2008 r.
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