Ogloszenie nr 1/2008

Starostwo Powiatowe w Opatowie

OGLASZA NABOR

na stanowisko mtodszego referenta ds. ewidencji i rejestracji pojazdow
w Wydziale Komunikacji Transportu i Drog
W wymiarze pelnego etatu

1. Wymagania niezbedne:

- Wyksztalcenie wyzsze magisterskie o kierunku Administracja .

- Minimum roczny staz pracy z w administracji samorzadowej na pokrewnym
stanowisku .

1. Znajomos¢ ustawy Prawo o ruchu drogowym z aktami wykonawczymi;

2. Znajomosc kodeksu postgpowania administracyjnego;

3. Znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych;

4. Znajomosc przepisoOw prawa zwigzanych z problematyks rejestracji i wyrejestrowania pojazdéw;
5. Znajomos¢ obstugi komputera, potwierdzona ukoriczeniem kursu lub innym dokumentem

2. Wymagania dodatkowe:
- komunikatywnos¢ ,
- umiejgtnosc pracy w zespole,
- umiej¢tnos¢ organizacji pracy wilasnej,
- odpornos$¢ na stres,

3. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

- | Rejestrowanie i wyrejestrowanie pojazdow oraz wykonywanie czynnosci technicznych z tym zwiazanych;

. | Prowadzenie spraw zgodnie z k.p.a. oraz wykonywanie innych polecen przelozonego;

. | Praca w zakresie ustawy — Prawo o ruchu drogowym lacznie z aktami wykonawczymi;

. | Znajomos¢ przepiséw prawa zwigzanych z problematyky rejestracji i wyrejestrowania pojazdéw;

4. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV)

list motywacyjny

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie

kopie swiadectw pracy

oryginal kwestionariusza osobowego

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o
niekaralnos$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie,
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 21 stycznia 2008
roku (wlacznie) osobiscie w siedzibie Starostwa, lub poczta na adres Starostwa:

Starostwo Powiatowe w Opatowie

Ul Sienkiewicza 17,
27-500 Opatow

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko mlodszy referent ds. ewidencji i rejestracji
pojazdéw w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drog.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.opatow.eobip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego Opatowie przy ul. Sienkiewicza 17(parter).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byé
opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawq 7 dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926) oraz ustawq z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzgqdowych (Dz. U. z
2001 r Nr 142, poz. 1593 z poiniejszymi zmianami)”.

Mgr inz. Kazimierz Kotowsk:

—

Opatéw, dnia 7 stycznia 2008 roku.



