Ogtoszenie nr 2/2007

Starostwo Powiatowe w Opatowie

OGLASZA NABOR

na stanowisko referenta ds. budownictwa w Wydziale Budownictwa, Zagospodarowania

Przestrzennego
w wymiarze petnego etatu

1. Wymagania niezbedne:
- Wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku Budownictwa w zakresie geotechniki

1 budownictwa specjalnego.

- Pélroczny staz pracy w administracji samorzadowe;j

- Znajomos¢ ustawy Prawo budowlane, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu

przestrzennym, rozporzadzenia o warunkach technicznych,

- znajomos¢ ustawy o samorzadzie powiatowym oraz ustawy Kodeks Postepowania

Administracyjnego,

- Znajomos¢ podstawowych aplikacji programéw komputerowych zwigzanych tekstow,

arkuszy kalkulacyjnych i baz danych w zakresie MS Office (Word, Excel, Internet),

2. Wymagania dodatkowe:
- komunikatywno$¢ ,
- umiejetnos¢ pracy w zespole,
- umiejetnoé¢ organizacji pracy wlasnej,
- odporno$¢ na stres,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

10.

Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy Prawo budowlane i z innych ustaw szczegolnych niezbednych
do realizacji tych zadan.

Przygotowanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach uregulowanych ustawg Prawo
budowlane.

Udziat w postepowaniu o udziale pozwolen zintegrowanych.

Wspoldziatanie z Wydziatami Starostwa Powiatowego w zakresie realizacji programéw pomocowych
dotyczacych budownictwa.

Znajomos¢ obowigzujgcych przepisow dotyczacych kompetencji organéw administracji publiczne;j,
przepisbw o samorzadzie oraz przepisow okreslajgcych tryb i zasady prowadzenia spraw, a w
szczegolnosci przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Zatatwianie skarg i wnioskow oraz spraw indywiduainych obywateli dotyczacych budownictwa.

Biezace S$ledzenie, zapoznawanie sie¢ i gromadzenie nowo ukazujgcych sie aktéw prawnych
dotyczgeych budownictwa.

Prowadzenie sprawozdawczo$ci wynikajgcej z obowigzujgcych przepisow.
Prowadzenie edukacji w zakresie spraw zwigzanych z budownictwem.

Przestrzeganie zadan obowigzujgcej instrukcji kancelaryjnej i regulaminu pracy Starostwa Powiatowego
oraz ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.



4. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV)

list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

kopie $wiadectw pracy

oryginal kwestionariusza osobowego

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o
niekaralnosci za przestgpstwa popeinione umyslnie,

@ e e o

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 16 marca 2007
roku (wlgcznie) osobiscie w siedzibie Starostwa, lub pocztg na adres Starostwa:

Starostwo Powiatowe w Opatowie

Ul. Sienkiewicza 17,
27-500 Opatow

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. budownictwa w Wydziale
Budownictwa, Zagospodarowania Przestrzennego.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzgdu po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.opatow.eobip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego Opatowie przy ul. Sienkiewicza 17(parter).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byé
opatrzone klauzuly: ,,Wyrazam zgode na prretwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie 7 Ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926) oraz ustawq z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z
2001 r Nr 142, poz. 1593 7 poZniejszymi zmianami)”.

STAROSTA

hgr inz. K(szi*\niim%j

Opatéw, dnia 2 marca 2007 roku.



