Ogtoszenie nr 1/2007

Starostwo Powiatowe w Opatowie

OGLASZA NABOR

na stanowisko referenta w Referacie Gospodarki Mieniem w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i

Gospodarki Mieniem
w wymiarze petnego etatu

1. Wymagania niezbedne:

- Wyksztalcenie wyzsze magisterskie

- co najmniej roczny staz pracy w administracji samorzadowej

- Znajomos¢ przepisoOw ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy o ochronie

gruntow rolnych i lesnych, ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw i cztonkdw
ich rodzin, ustawy o lasach

- znajomo$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym i ustawy Kodeks Postgpowania

Administracyjnego,

- Znajomosc¢ podstawowych aplikacji programéw komputerowych zwigzanych tekstow,

arkuszy kalkulacyjnych i baz danych w zakresie MS Office (Word, Excel, Access,
Internet),

- Znajomo$§¢ oprogramowania geodezyjnego w tym programéw EWOPIS, EWMAPA.

2. Wymagania dodatkowe:

- komunikatywno$¢ ,

- umiejetnoé¢ pracy w zespole,

- umiejetno$¢ organizacji pracy wihasnej,
- odporno$é na stres,

3. Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:

1.

2.

Prowadzenie rejestru nieruchomoéci Skarbu Panstwa.
Wspoipraca z Sgdami Rejonowymi w zakresie regulacji stanéw prawnych nieruchomosci.

Prowadzenie spraw z zakresu optat z tytutu uzytkowania wieczystego, trwalego zarzadu gruntéw
Skarbu Panstwa.

Zatatwianie spraw:

- Z zakresu wylgczenia gruntéw rolnych na cele nierolnicze;

- z zakresu zwrotu nieruchomosci na rzecz oséb uprawnionych z tytutu przekazania gospodarstwa
rolnego na Skarb Parnstwa.

Scista wspétpraca z pozostatymi referatami Wydziatu ze szczegdinym uwzglednieniem prawidiowego
obiegu dokumentéw zwigzanych z obrotem nieruchomosciami.

Przestrzeganie obowigzujacych zasad organizaciji i dyscypliny pracy, a w szczegoélnosci Kodeksu Pracy -
oraz wynikajacych z przepiséw o pracownikach samorzadowych.

Prace organizacyjno — techniczne zwigzane z obstugg interesantéw oraz wykonywanie wszelkich
czynno$ci , jakie okazg sie niezbedne przy realizacji w/w zadan.



4. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV)

list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

kopie §wiadectw pracy

oryginat kwestionariusza osobowego

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnoéciach
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o
niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie,

Qe ae o

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 16 marea 2007
roku (wlgcznie) osobiécie w siedzibie Starostwa, lub pocztg na adres Starostwa:

Starostwo Powiatowe w Opatowie

Ul Sienkiewicza 17,
27-500 Opatow

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko referemta w Referacie Gospodarki
Mieniem w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Mieniem.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.opatow.eobip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Starostwa Powiatowego Opatowie przy ul. Sienkiewicza 17(parter).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu Kkariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzuly: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr
101, poz. 926) oraz ustawq z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z
2001 r Nr 142, poz. 1593 z pozniejszymi zmianami)”.
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Opatow, dnia 2 marca 2007 roku



