Zatacznik do uchwaty Nr 99.123.2020
Zarzadu Powiatu w Opatowie
z dnia 14 pazdziernika 2020 r.

Ogloszenie Zarzagdu Powiatu w Opatowie

Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej (zwanego dalej NPP) lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
(zwanego dalej NPO) oraz edukacji prawnej (zwanej dalej EP) zlokalizowanego w Opatowie na terenie powiatu
opatowskiego w roku 2021.

I. Rodzaj zadania

1. Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie prowadzenia
jednego Punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej zlokalizowanego w Opatowie, przy ul. Henryka Sienkiewicza 17 w roku 2021, zwany dalej
,,Punktem”,

2. NPP lub swiadczenie NPO, be¢da udzielane wedtug nastepujacego harmonogramu, od poniedziatku do piatku —
od godz. 8.00 do godz. 12.00, z wylaczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 i art. la ust. 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90 oraz z 2020 r. poz. 695), jak réwniez poza
punktem w przypadkach wskazanych w art. 8 ust. 8 oraz 28a ustawy.

3. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 8 ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294 oraz z 2020 r.
poz. 875 i 1086), zwanej dalej ,,ustawg” na Zzadanie starosty czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu, do co
najmniej 5 godzin dziennie, w ramach wynagrodzenia okreslonego w punkeie III.

4. Powiat moze w trakcie trwania umowy zmieni¢ harmonogram, o ktorym mowa w ust. 2 i nie wymaga to zgody
organizacji pozarzadowej prowadzacej Punkt, jak rowniez moze to uczyni¢ na uzasadniony wniosek organizacji.

5. Organizacja pozarzadowa w ramach konkursu winna udziela¢ NPP w zakresie wskazanym w art. 3 ustawy,
$wiadezy¢ NPO w zakresie wskazanym w art. 3a ustawy oraz EP w zakresie wskazanym w art. 3b ustawy. W tym celu
powinna posiada¢ osoby spelniajace kwalifikacje wskazane w art. 11 ust. 3 i 3a ustawy, jak réwniez osoby do
realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 3a ust. 2 i art. 8 ust. 12 ustawy.

6. O powierzenie prowadzenia punktu moze ubiegaé si¢ organizacja pozarzadowa, w zakresie, o ktorym
mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057), wpisana na liste, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1, prowadzona
przez Wojewode Swietokrzyskiego, w zakresie NPP oraz $wiadczenia NPO.

7. W przypadku gdy w otwartym konkursie ofert przeprowadzanym jednoczesnie na powierzenie prowadzenia
punktow przeznaczonych na udzielanie NPP lub $wiadczenie NPO, nie wplyneta zadna oferta na powierzenie
prowadzenia punktu przeznaczonego na $wiadczenie NPO albo zadna ze zlozonych ofert nie spetnia wymogow
konkursu w czesci dotyczacej $wiadezenia w punkcie NPO, organizacji pozarzadowej powierza si¢ prowadzenie
punktu z przeznaczeniem na udzielanie NPP.

8. W konkursie moga by¢ skladane oferty na powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na:
1) udzielanie NPP lub $wiadczenie NPO albo
2) udzielanie NPP oraz NPO.

9. Organizacja pozarzadowa zapewnia udzielanie NPP lub $wiadczenie NPO na podstawie umowy zawartej
z Powiatem. W ramach umowy, organizacji pozarzadowej powierza si¢ jednoczesnie zadania z zakresu edukacji
prawnej, realizowane w zwiazku z problemami zglaszanymi w trakcie udzielania NPP lub $wiadczenia NPO,
w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt, w szczegélnosci w formach, o ktérych mowa w art.
3b ust. 2.

Il. Podmioty uprawnione do zlozenia oferty

1. Podmiotami uprawnionymi do zlozenia oferty sa organizacje pozarzadowe, spetiajagce wymogi z art. 11
ust. 1 ustawy, prowadzace dziatalno$¢ statutowa w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub art. 22a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego, ktore spelniaja lacznie nastepujace warunki do
prowadzenia punktu:



1) w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 3 ustawy, czyli udzielania NPP:

a) posiadaja, co najmniej 2 — letnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udziclaniem porad
prawnych, informacji prawnych lub swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,

b) posiadajg zawarte umowy z adwokatem, radcg prawnym, doradca podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art.
11 ust. 3 pkt 2 ustawy, oraz z mediatorem, o ktérym mowa w art. 4a ust. 6,

¢) daja gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegélno$ci przez ztozenie pisemnego zobowigzania:

— zapewnia poufno$é w zwigzku z udzielaniem NPP i jej udokumentowaniem,

— zapewnig profesjonalne i rzetelne udzielanie NPP,

— przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieopfatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
zachodzi konflikt interesow,

d) opracowaly i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli, jakosci udzielanej NPP,

e) posiadajg wpis na listg prowadzong przez Wojewodg Swictokrzyskiego w zakresie udzielania NPP,

f) deklaruje, wykonanie w ramach umowy z Powiatem jednoczesnie zadania z zakresu EP, realizowane w zwigzku
z problemami zglaszanymi w trakcie udzielania NPP, w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok,
w szczegdlnosci w formach, o ktérych mowa w art. 3b ust. 2, zgodnie z o§wiadczeniem w zatgczniku 5;

2) w celu realizacji zadan, o ktorych mowa w art. 3a ustawy, czyli Swiadczenia NPO:

a) posiadaja, co najmniej 2 — letnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ ze Swiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie wniosku, lub co
najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji
prawnych lub $wiadczeniem nieodplatnego poradnictwa,

b) posiadajg zawarte umowy z doradca oraz mediatorem, o ktérym mowa w art. 4a ust. 6,

¢) daja gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci przez ztozenie pisemnego zobowigzania:

— zapewnig poufnos$¢ w zwiazku ze swiadczeniem NPO i jego udokumentowaniem,

— zapewnig profesjonalne i rzetelne swiadczenie NPO,

— przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu NPO, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowaly i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci swiadczonego NPO,

e) posiadaja wpis na liste prowadzong przez Wojewode Swietokrzyskiego w zakresie $wiadczenia NPO,

) deklaruje, wykonanie w ramach umowy z Powiatem jednoczes$nie zadania z zakresu EP, realizowane w zwiagzku
z problemami zglaszanymi w trakcie udzielania NPO, w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok,
w szezegblnosci w formach, o ktérych mowa w art. 3b ust. 2, zgodnie z oswiadczeniem w zafgczniku Sa.

2. Organizacja pozarzgdowa w ramach oferty moze przedstawié¢ dodatkowo porozumienia o wolontariacie zawarte
z osobami, ktore beds wykonywaly $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly asysta osobom
uprawnionym majgcym trudnosci w samodzielne] realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu niepetnosprawnoscei,
podesztego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.

3. W przypadku gdy w otwartym konkursie ofert przeprowadzanym jednoczeSnie na powierzenie
prowadzenia punktow przeznaczonych na udzielanie NPP lub Swiadczenie NPO, nie wplynela zadna oferta na
powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na Swiadezenie NPO albo zadna ze zlozonych ofert nie
spelnia wymogéw konkursu w cze$ci dotyczacej Swiadczenia w punkcie NPO, organizacji pozarzadowej
powierza si¢ prowadzenie punktu z przeznaczeniem na udzielanie NPP oraz realizacji zadan z EP, w zakresie,
o ktorym mowa w art. 3 i 3b ustawy.

II1. Wysokos$¢ §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania

Na realizacje zadania planuje si¢ przeznaczy¢ dotacje w 2021 roku w wysokosci 64.020,00 zit brutto (slownie:
sze$édziesigt cztery tysigce dwadziescia zlotych 00/100), w tym 60.060,00 zt przeznaczona jest na wynagrodzenie
z tytutu uméw, a 3.960,00 zt na zadania z zakresu edukacji prawnej, o czym mowa w art. 20 ustawy.

1V. Zasady przyznawania dotacji

1. Zasady przyznawania dotacji na powierzenie realizacji zadania publicznego okreslajg przepisy:

— ustawy,

— ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 i 1649 oraz z 2020 r. poz.
284,374, 568, 6951 1175).

2. Dotacja przyznana organizacji pozarzadowej zostanie przekazana po zawarciu umowy z powiatem, do ktorej
stosuje sie odpowiednio przepisy art. 6 ust. 2 pkt 1 i 3-6b ustawy. Umowa zostanie sporzadzona w oparciu 0 ramowy
wzoOr umowy, stanowigcy zalgcznik Nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji
zadain publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadaf (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057), zwanego dale;j
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rozporzadzeniem, jak rowniez poprzez uwzglednienie zapiséw ninicjszego ogloszenia, oferty zlozonej przez
organizacje pozarzadowa oraz regulacje ww. ustaw i przepiséw wykonawczych do nich. Starosta moze okreslié
w umowie preferowane formy realizacji zadan z zakresu realizacji zadan EP zgodnie z art. 11 ust. 7 ustawy.

3. Powiat moze odméwi¢ podpisania umowy w przypadkach wskazanych w art. 11 ust. 9 ustawy.

V. Termin i warunki realizacji zadania

I. Realizacja zadania publicznego powinna nastapi¢ w terminie od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 roku
w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 4 godziny dziennie zgodnie z harmonogramem
zawartym w punkcie 1.2. W przypadku, okreslonym w art. 8 ust. 6, na zadanie starosty czas trwania dyzuru moze ulec
wydluzeniu, do co najmniej 5 godzin dziennie, w ramach wynagrodzenia okreslonego w punkeie I11.

2. Osoby realizujgce zadania, bezposrednio musza posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie w tym
zakresie, zgodnie z art. 5 oraz art. 11 ust. 3, 3a ustawy oraz wskazane w 1.5.

3. Warunki realizacji zadania okresli umowa sporzadzona z powiatem zawierajaca w szczegdlnosci zapisy,
o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 pkt 1 i 3-6b ustawy oraz wskazane w punkcie IV.2.

4. Oferent zobowigzany jest do:

1) przygotowania kompletnej dokumentacji, niezbednej Staroscie Opatowskiemu do ztozenia kwartalnych
informacji zbiorczej, o ktorej mowa w art. 12 ustawy, w tym takze wnioskéw z analizy informacji o wykonaniu zadan
dotyczacych probleméw zgtaszanych w toku udzielania NPP  lub/oraz $wiadczenia NPO, wskazujac w szczegdlnosci
na biezace lub prognozowane potrzeby w zakresie NPP lub/oraz NPO;

2) zlozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego wedlug wzoru okreslonego rozporzadzeniem
w terminie 30 dni od zakoficzenia realizacji zadania. Jak réwniez do sprawozdan czeéciowych - kwartalnych
z realizacji zadania wedtug wzoru okreslonego rozporzadzeniem;

3) wyodrebnienia w ewidencji ksiggowej §rodkdw otrzymanych na realizacje zadania;

4) udzielania NPP lub/oraz $wiadczenie NPO osobom uprawnionym, obejmujacej swym zakresem sprawy
wskazane w art. 3, 3a ustawy oraz w przepisach wykonawczych do ustawy;

5) udzielania NPP lub/oraz $wiadczenie NPO osobom uprawnionym w godzinach i datach przyjetych
w harmonogramie oraz w ofercie organizacji pozarzadowej w wypadku wskazania wigkszej liczby godzin niz jest to
przewidziane w pkt I ogloszenia. Harmonogram moze ulec zmianie, zgodnie z 1.3 i 1.4;

6) udzielania NPP lub/oraz $wiadczenia NPO, z wylaczeniem nieodplatnej mediacji, takze poza punktem albo za
posrednictwem Srodkéw porozumienia sig¢ na odleglosé¢ dla 0sdb ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowa, ktére nie
mogg stawi¢ si¢ w punkcie osobiscie oraz oséb doswiadczajacych trudnosci w komunikowaniu sie, w ramach
wynagrodzenia okreslonego w punkceie I1I;

7) udzielania NPP lub/oraz $wiadczenia NPO za posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na odlegtosé oraz
poza lokalem punktu w przypadkach obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, o ktérych mowa w art. 28a ustawy;

8) zachowania w poufnosci wszelkich informacji zwigzanych z udzielong pomoca;

9) dokumentowania w karcie pomocy, karcie informacyjnej poradnictwa kazdego przypadku udzielenia NPP
lub/oraz swiadczenia NPO, przez podanie informacji dotyczacych czasu trwania i formy oraz dziedziny prawa, ktorej
dotyczyta ta pomoc;

10) gromadzenia i przekazywania opinii 0séb uprawnionych o udzielonej pomocy;

11) przekazania Staroscie Opatowskiemu do dziesiatego dnia nastepnego miesiaca kalendarzowego w sposdb
uniemozliwiajgcy powiazanie karty pomocy, karty informacyjnej poradnictwa z o$wiadczeniem osoby uprawnione;j,
o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 oraz ust. 3 i 4 ustawy;

12) w wypadku odmoéwienia z waznych powoddéw udzielenia NPP, poinformowania osoby uprawnionej o innych
Punktach na obszarze powiatu;

13) dbania o mienie powierzone przez powiat (w postaci biurka, krzeset, aparatu telefonicznego i szafy zamykane;
na klucz), do prowadzenia Punktu i wykorzystywania go jedynie do celéw objetych zakresem umowy;

14) dysponowania wiasnymi niezbednymi urzadzeniami technicznymi, materiatami biurowymi niezbednymi do
wykonania zadania;

15) posiadania systemu informacji prawnej wraz z dostgpem do bazy aktéw prawnych umozliwiajgcego
wykonanie zadania;



16) udzielania NPP lub/oraz $wiadczenia NPO wedlug kolejnosci zgloszen, po umodwieniu terminu wizyty,
z zachowaniem wyjatkéw, o ktérych w art. 8 ust. 4 ustawy oraz zorganizowanie systemu umawiania osdb
uprawnionych zgodnie z ustawa;

17) pisemnego poinformowania powiatu najpdzniej na trzy dni przed planowa nieobecnoscia w punkcie osoby
wskazanej w ofercie do udzielania w odpowiednim dniu pomocy prawnej/ §wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego i wskazanie osoby, ktory bedzie ja zastgpowaé w danym dniu oraz wywieszenie takiej informacji na
tablicy ogloszen przed Punktem w celu poinformowania osob uprawnionych. Natomiast w wypadkach losowych
telefoniczne poinformowanie powiatu, niezwlocznie po podjeciu informacji o nieobecnosci, z podaniem osoby, ktéra
bedzie zastepowaé Oferenta, jednak sytuacja ta nie moze wystapi¢ wigcej niz 10 razy w roku. W wypadku zastepstwa,
NPP/NPO winna w imieniu Oferenta udzielaé osoba o takich samych kwalifikacjach, jedynie w wyjatkowych
wypadkach moze to wykonywa¢ osoba o nizszych kwalifikacjach;

18) wspotpracy z wykwalifikowanym mediatorem w zaleznosci od biezacego zapotrzebowania na
przeprowadzenie nieodptatnej mediacji, zgloszonego przez osoby uprawnione, na zasadach okreslonych w ustawie.

5. Powiat bedzie pokrywat koszty medidw za lokal, w ktérym bedzie prowadzony Punkt oraz udostepni
nieodptatnie aktywna lini¢ telefoniczna do wykonywania zadan.

6. Powiat nie wyraza zgody na zlecenie przez organizacj¢ wykonania zadania przez podmiot trzeci (korzystania
z podwykonawcy).

7. Powiat w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert 1 w roku poprzednim realizowat zadanie z zakresu NPP
1 w tym zakresie ponidst nastgpujace koszty:

1) catos¢ zadania w 2019 r. 132.000,00 z, w tym dotacja przekazana organizacji pozarzadowej w wysokosci
64.020,00 zt;

2) calos¢ zadania w 2020 r. 132.000,00 zi, w tym dotacja przekazana organizacji pozarzadowej w wysokosci
60.060,00zt.

VI. Termin i warunki sktadania ofert

1. Oferty nalezy skiada¢ sporzadzone wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu, o ktorym mowa wyzej,
osobiscie do urzedowej skrzynki podawczej znajdujacej si¢ holu budynku lub za posrednictwem poczty w terminie do
16 listopada 2020 r. do godz. 9:00, pod adres: Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-
500 Opatow. Decyduje data wptywu do Urzedu, a nie data stempla pocztowego. Koperta powinna by¢ opisana:

- nazwa i adres podmiotu,
- nazwa zadania okreslonego w konkursie.

Nie dopuszcza sie sktadanie ofert w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisdéw ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700,
730, 848, 1590 i 2294), doreczanego srodkami komunikacji elektronicznej.

2. Oferty powinny by¢ sporzadzone na drukach okreslonych w rozporzadzeniu, ktdrej wzor stanowi zakacznik
Nr 1 do ogloszenia.

3. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Oferent nanidst poprawki lub zmiany wpisane przez siebie tresci muszg
by¢ naniesione w sposob umozliwiajacy odczytanie tekstu (przekreslone), parafowane idatowane przez osobe
podpisujaca ofertg.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia statusu prawnego oferenta
i umocowanie 0sob go reprezentujacych, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skfadania
oferty;

2) decyzje Wojewody Swictokrzyskiego o wpisaniu oferenta na liste organizacji pozarzadowych uprawnionych do
prowadzenia punktéw w zakresie NPP, o ktérej mowa w art. 11d ust. 2 i 6 ustawy, a wypadku skladania oferty
réwniez na $wiadczenie NPO decyzje Wojewody Swietokrzyskiego, o ktorej mowa w art. 11d ust. 3 i 6 ustawy;

3) kopig umowy partnerskiej w przypadku oferty wspélnej;

4) wykaz osob udzielajgcych w imieniu podmiotu NPP, w liczbie zapewniajacej udzielanie porad zgodnie
z harmonogramem i w wypadku zajscia konfliktu intereséw, ze wskazaniem:

— ich uprawnien oraz zalgczeniem dokumentacji potwierdzajacej posiadania uprawnien tych oséb, w wypadku
mediatoréw zaswiadczenie o wpisaniu na liste stalych mediatorow prowadzong przez prezesa sadu okregowego lub
wpisaniu na inna liste zgodnie z przepisami prawa,



— tygodnia, iloSci dni i godzin, w ktérveh bedg Swiadczvé ustugi w punkcie zlokalizowanym w Qpatowie
przy ul. Henryka Sienkiewicza 17 w roku 2021 ORAZ PISEMNE DEKLARACJE TYCH OSOB (wlasnorecznie
podpisane przez te osoby), ¢ w podanvch terminach przez Oferenta beda mogly $wiadezyé uslugi w tvm
punkcie,

— 0s6b, ktére beda petni¢ jedynie zastepstwo w wypadku nieobecnosci, ktérej§ z os6b udzielajacych NPP
w Punkcie;

5) wykaz o0séb udzielajgcych w imieniu podmiotu NPO, w liczbie zapewniajacej udzielanie porad zgodnie
z harmonogramem i w wypadku zajscia konfliktu intereséw, ze wskazaniem:

— ich uprawnien oraz zatgczeniem dokumentacji potwierdzajacej posiadania uprawniefi tych osob, w wypadku
mediatoréw zaswiadczenie o wpisaniu na listg stalych mediatoréw prowadzong przez prezesa sadu okregowego lub
wpisaniu na inng liste zgodnie z przepisami prawa,

— tygodnia, ilosci dni i godzin, w ktéryveh bedg $wiadezyé uslugsi w punkceie zlokalizowanvm w Opatowie
przy ul. Henryka Sienkiewicza 17 w roku 2021 ORAZ PISEMNE DEKLARACJE TYCH OSOB (wlasnorecznie
podpisane przez te osoby), ze w podanych terminach przez Oferenta beds mogly $wiadezvé uslugi w tym
punkeie,

— o0sob, ktére bedg petni¢ jedynie zastgpstwo w wypadku nieobecnosci, ktérej$ z oséb $wiadczacych NPO
w Punkeie;

6) umowy zawarte z adwokatem, radcg prawnym, doradca podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11
ust. 3 ustawy, oraz mediatorem, o ktérym mowa wart. 4a ust. 6;

7) umowy zawarte z osobami, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3a ustawy oraz z mediatorem, o ktérym mowa
w art. 4a ust, 6;

8) pisemne zobowiazania w zwiazku z udzielaniem NPP o:

— zapewnieniu poufnosci w zwigzku z udzielaniem NPP i jej dokumentowaniem, ktérego wzér stanowi zatacznik
Nr 2 do ogloszenia,

— zapewnieniu profesjonalnego i rzetelnego udzielania NPP, ktérego wzor stanowi zatgeznik Nr 3 do ogloszenia,

9) zapewnienia przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieoplatnej pomocy prawnej, w szczegdlnoscei
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw, ktérego wzér stanowi zataeznik Nr 4 do ogloszenia;

10) pisemne zobowiazania w zwiazku z $wiadczeniem NPO o:

— zapewnieniu poufnodci w zwiazku z $wiadczeniem NPO ijego dokumentowaniem, ktérego wzdér stanowi
zalgeznik Nr 2A do ogloszenia,

— zapewnieniu profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia NPO, ktérego wzér stanowi zalaczmik Nr 3A do
ogloszenia,

— zapewnienia przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieoptatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw, ktérego wzér stanowi zataczmik Nr 4A do ogloszenia;

1) w zakresie NPP dokumenty potwierdzajagce spelnienie warunku posiadania, co najmniej dwuletniego
doswiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
$wiadczeniem NPO.

Dowodami sg:

— poswiadczenie tj. dokument, ktérego wystawea nie jest Oferent, lecz podmiot, na rzecz, ktérego realizowano
ustugi (np. tzw. referencje), dokument wystawiony przez inny podmiot, ktéry ma kompetencje, aby poswiadczaé
okreslone fakty,

— inne dokumenty (np. umowy na realizacj¢) — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Oferent nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia (np. z powodu likwidacji podmiotu, ktéry byt odbiorca);

12) w zakresie nieoplatnego poradnictwa obywatelskiego dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku
posiadania, co najmniej dwuletniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych sie ze $wiadczeniem NPO,
nabyte w okresie pigciu lat bezposrednio poprzedzajacych ztozenie wniosku, lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie
w wykonywaniu zadan wigzacych sig z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa.

Dowodami sa:

— poswiadczenie tj. dokument, ktérego wystawcg nie jest Oferent, lecz podmiot, na rzecz, ktérego realizowano
ustugi (np. tzw. referencje), dokument wystawiony przez inny podmiot, ktéry ma kompetencje, aby poswiadczaé
okreslone fakty,

— inne dokumenty (np. umowy na realizacj¢) — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Oferent nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia (np. z powodu likwidacji podmiotu, ktory byt odbioreg);



13) dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku posiadania ukoriczenia z oceng pozytywnga szkolenia z zakresu
swiadczenia poradnictwa obywatelskiego albo posiadania do$wiadczenia w $wiadczenin poradnictwa
obywatelskiego i uzyskania za$wiadczenia potwierdzajacego posiadanie wiedzy iumiejetnosci w tym zakresie
wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajacego, o ktérym mowa w art. 11la
ust. 2 ustawy.

Dowodami sg:

— zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie wydane przez podmiot
uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajacego,

- oswiadczenia whasne tych 0sob, ze korzystaja z petni praw publicznych oraz maja petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych oraz, ze nie byly karane za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe;

14) oswiadczenie o zapewnieniu udzielania NPP oraz edukacji prawnej, zgodnie z art. 11 ust. 7 ustawy, ktorego
wzor stanowi zataeznik Nr 5 do ogloszenia;

15) oswiadczenie o zapewnieniu $wiadczenia NPO oraz edukacji prawnej, zgodnie z art. 11 ust. 7 ustawy,
ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 5A do ogloszenia;

16) oswiadczenie, o zaakceptowaniu warunkow zawartych w ogloszeniu w zakresie udzielania NPP oraz edukacji
prawnej, zalacznik Nr 6 do ogloszenia;

17) o$wiadczenie, o zaakceptowaniu warunkéw zawartych w ogloszeniu w zakresie $wiadczenia NPO oraz
edukacji prawnej, zalgcznik Nr 6A do ogloszenia;

18) oswiadczenie o wypetieniu obowigzkéw zwiazanych z wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane
wart. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) wobec 0séb
fizycznych, oraz o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjna i zgodq na przetwarzanie danych osobowych podanych
w okresie, ktorego wzér stanowi zatacanik Nr 7 do ogloszenia;

19) dokumenty opisujace standardy obstugi wewnetrzny system kontroli jakosci udzielonej NPP lub/oraz
swiadczenia NPO.

5. Fakultatywnie oferent moze przedstawi¢ dodatkowo porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére
beda wykonywaly swiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym sluzyly asysta osobom uprawnionym
majacym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szezegélnosci z powodu niepetnosprawnosei, podesziego
wieku albo innych okolicznosdci Zyciowych (nie bedzie to dodatkowo punktowane).

6. Kopie wymaganych zatgcznikéw powinny by¢ potwierdzone przez oferenta za zgodno$é z oryginatem. Oferta
ztozona bez wymaganych zatacznikéw jest niekompletna i zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

7. Oferty zlozone na niewlasciwych drukach, niekompletne, nie czytelne, w innym jezyku niz jezyk polski lub
zfozone po terminie zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

8. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do skiadania oswiadczen woli, zgodnie ze
statutem lub innym dokumentem, lub rejestrem okreslajacym sposob reprezentacji wraz z pieczatkami imiennymi,
a w przypadku ich braku wymagane sa czytelne podpisy oraz pieczgtka nagléwkowa oferenta.

9. Oferty przestane faksem, ztozone droga elektroniczna, badz po terminie nie bedg przyjmowane.
10.Nie przewiduje sie mozliwosci uzupetnienia oferty, ktéra zostata zlozona w stanie niekompletnym.
11.Dwa lub wigcej podmiotow dziatajacych wspolnie mogg ztozy¢ oferte wspdina.

12.0ferta wspdlna wskazuje:
1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegélni oferenci;
2) sposdb reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publiczne;.

13.Podmioty skfadajace oferte wspdlng ponosza odpowiedzialnos¢ solidarng za zobowigzania, o ktérych mowa
w art. 16 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

14.0rgan moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

VIIL. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty.

1. Wyboru oferty dokonuje Zarzad Powiatu w Opatowie w formie uchwaly po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji
Konkursowej, ktora ocenia oferty zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
majac na wzgledzie wybdr oferty najlepiej stuzacej realizacji zadania.



2. Przyznana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na:

a) zakup zywnosci,

b) zadania i zakupy inwestycyjne, z wyjatkiem zakupu urzadzen niezbednych do realizacji zadania bedacego
przedmiotem postepowania konkursowego,

¢) pokrycie kosztéw administracyjnych (z wylaczeniem materialéw biurowych niezbednych do realizacji zadania),

d) zakup, budowe lub remonty budynkdw,

e) dziatalnos$¢ gospodarczs,

f) pokrycie deficytu wezesniej zrealizowanych przedsiewziec,

g) dziatalnos¢ polityczna i religijna,

h) zlecenie realizacji zadania innemu podmiotowi niebgdacemu strona umowy i niespeiiajgcemu wymogdéw
okreslonych w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy.

3. Realizacja zadania winna by¢ prowadzona z najwyzszg starannoscig i zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i standardami.

4. Organizacja pozarzgdowa uprawniona jest do przesunigcia pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw do wysokosei 10% otrzymanej dotacji. Przesuniccie kosztdw
powyzej wysokosci wskazanej kwoty wymaga pisemnej zgody Zarzadu Powiatu.

5. Komisja Konkursowa dokonywa¢ bedzie opiniowania ofert w nastepujacym trybie:

1) komisyjne otwarcie ztozonych ofert;

2) segregacja ofert pod katem zaproponowanych do realizacji zadan publicznych;

3) weryfikacja ofert pod katem formalnym:

— ocena czy oferta zostala zlozona przez kwalifikujacego si¢ oferenta (czy realizacja zadania miesci sie w celach
statutowych organizacji),

— ocena czy oferta zostala ztozona na wilasciwym formularzu,
ocena czy oferta zostala zlozona w wymaganym w ogloszeniu terminie,
ocena czy oferta zawiera wszystkie wymagane zataczniki i czy speiniaja one wymogi waznosci,

— ocena czy oferta oraz zataczniki sg podpisane przez osoby uprawnione.

W wypadku niespelnienia wymogow formalnych oferta podlega odrzuceniu bez wzywania do usunigcia brakow
Sormalnych i nie przechodzi do oceny merytorycznej oferty.

4) zapoznanie sie z trescia ztozonych ofert;

S) przy wyborze oferty brane beda pod uwage nastepujace kryteria merytoryczne, ujete w ponizszej tabeli:

SKALA PUNKTACJI

Lp. Kryteria oceny merytorycznej NPP oraz EP NPO

ng

Mozliwo§é realizacji zadania publicznego przez oferenta 0-19 0

Podany sposéb zorganizowania obstugi interesantéw 0-4 0

1
[an ) R ENY AN 1

Posiadanie przez organizacje statusu organizacji pozytku publicznego 10
(OPP)

[

Zlozenie jednoczesnie ofert na prowadzenie NPP oraz NPO w jednej 10
ofercie przez organizacj¢ pozarzagdowa

Proponowane dzialania edukacyjne, o ktérych mowa w art. 3 i 3b ustawy
- liczba proponowanych wyktadéw, warsztatow, informatorow

i poradnikow w wersji papierowej, internetowych serwiséw
edukacyjnych, informatoréw i poradnikéw w wersji elektronicznej,
audycji w mediach, publikacji w mediach, kampanii spotecznych

i innych form (oceniane zgodnie z deklaracja w zataczniku Nr 5/5A do
ogloszenia):

- 1 w roku dziatanie

- 2 w roku dziatania

- 3 wroku dziatania

- 4 lub wiecej dziatan, w tym, co najmniej 1 na kwartat

NS N RO, N UL S B ]

0
2
3
- 4 w roku dziatania (jedno na kwartat) 4
5
2

Kalkulacja kosztéw realizacji zadania w odniesieniu do zakresu 0-
rzeczowego zadania

Kalkulacja wynagrodzen oséb realizujacych zadanie 0-1 0-1

Kalkulacja kosztéw administracyjnych zadania 0-1 0-1

3 Proponowana jako§¢ zadania, kwalifikacje oséb przy ndziale, 0-5 0-5
) ktérych organizacia bedzie realizowala zadanie

4 Planowany wklad rzeczowy, osobowy w tym $wiadczenia 0-20 0-20
) wolontariuszy i praca spoteczna czionkdéw organizacji




Wkiad osobowy — dodatkowe godziny przyjeé interesantéw powyzej 0-20 0-20
4 godzin na kazdy dzien tygodnia (5 dni tygodnia), za kazda dodatkowa
godzine 2 punkty w podany dzien tygodnia (np. jesli organizacja
zadeklaruje, ze w poniedziatki punkt bedzie czynny o jedng godzine
diuzej dostanie 2 punkty)

Realizacja zadan publicznych zleconych organizacji pozarzadowej 0-10 0-10
w latach poprzednich — do§wiadczenie organizacji
5 Liczba wykonanych zadan wiazacych sie z udzielaniem porad prawnych 0-5 0-5
’ lub informacji prawnych z ostatnich 2 lat
Liczba wykowanych zadan zwigzanych z prowadzeniem EP 0-5 0
Liczba wykowanych zadan zwigzanych ze $wiadczeniem NPO 0 0-5
MAKSYMALNA SUMA PUNKTOW 56 66
UWAGA

W przypadku zaoferowania przez organizacje pozarzqdowg calego zakresu objetego konkursem oferta moze uzyskac
maksymalnie 122 punktow (realizowaé bedzie NPP i NPO oraz realizacji zadan z EP w zakresie, o ktérym mowa
w art. 3 i 3b ustawy).

Jednakzie, gdy w otwartym konkursie ofert nie wplynela Zadna oferta na powierzenie prowadzenia punktu
przeznaczonego na Swiadczenie NPO albo Zadna ze zlozonych ofert nie spelnia wymogéw konkursu w czedei
dotyczacej swiadczenia w punkcie NPO, organizacji pozarzadowej powierza si¢ prowadzenie wszystkich punktow
z przeznaczeniem na udzielanie NPP. W tym przypadku oferta moze uzyskaé maksymalnie 56 punktow.

6) glosowanie komisji nad opiniami dotyczgcymi poszczegolnych ofert;

7) komisja sporzadzi protokoét zwigzle opisujacy przebieg jej prac i zawierajacy opinie dotyczace poszczegdlnych
ofert sporzadzony wedtug kryteriow okreslonych powyzej ze wskazaniem ofert najkorzystniejszych.

VIII. Termin dokonania wyboru oferty.
1. Skifad Komisji oraz zasady jej pracy okresla uchwata Zarzadu Powiatu w Opatowie.

2. Do uchwatly Zarzadu Powiatu w sprawie rozstrzygnigcia konkursu ofert nie stosuje sie trybu odwotawczego.
3. Oferty wraz z zatacznikami nie bedg zwracane Oferentom.
4. Rozpatrzenie ofert nastapi w terminie 5 dni od dnia zakonczenia przyjmowania ofert.

5. Komisja niezwtocznie przedtozy protokél Zarzadowi Powiatu w Opatowie, ktéry dokona wyboru ofert po
zapoznaniu si¢ ze stanowiskiem Komisji. Wybor ofert nastgpi w terminie do dnia 21.11.2020 r.

6. Informacja o wynikach konkursu zostanie zamieszczona na stronach internetowych Urzedu, w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen.

7. Otwarcie ofert nastapi w dniu 16.11.2020 r. o godz.10.00 w siedzibie Starostwa Powiatowego w Opatowie,
pok. 308. Konkurs ma charakter jawny.

8. Ogtoszenie zawierajgce rozstrzygniecie konkursu zostanie umieszczone na stronach internetowych BIP, na
tablicy ogloszen oraz na stronie internetowe;.

9. Umowa o powierzenie realizacji zadania podpisana zostanie bez zbednej zwloki po ogloszeniu wynikow
otwartego konkursu ofert.

10.ZYozenie oferty nie jest jednoznaczne z przyznaniem dotacji.

IX. Obowigzki informacyjne

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE. L.z2016 r. Nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE. L. z2018 r. Nr 127, str. 2) - tzw. RODO, wskazuje sie, ze:

Administrator Administratorem danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. Henryka
danych Sienkiewicza 17, 27-500 Opatdéw.

Inspektor Dane inspektora adres: Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow,
danych adres e-mail: renata.kowalska@opatow.pl, tel.: 797 994 809.

osobowych

Cel Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO, przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
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przetwarzania
oraz podstawa
prawna
przetwarzania

ciazacego na administratorze, wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi. Przetwarzanie danych osobowych
nastepuje w celu prowadzenia postepowarn administracyjnych na podstawie przepiséw prawa:

- ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294 oraz z 2020 r. poz. 875 i 1086),

- ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 22020 1.
poz. 1057)

OKkres, przez
ktéry dane bedg
przechowywane

Dane osobowe beda przechowywane przez czas wskazany w przepisach prawa (tj. § 63 ust. 1 zalgcznika
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych - Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pézn. zm.), a nastgpnie archiwizowane zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami prawa (okres wskazany ww. rozporzadzeniu).

Odbiorcy
danych

Dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych,
ktérymi moga by¢:

1) podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisow prawa,
strony postepowant administracyjnych prowadzonych na podstawie przepiséw szczegolnych, ich
peomocnicy, podmioty dziatajace na prawach strony w postgpowaniach administracyjnych i ich
pelomocnicy, a takze uczestnicy postepowan (np. biegli, swiadkowie);

2) podmioty, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajace).

Prawa osoby,
ktérej dane

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich
sprostowania lub usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.

W celu realizacji powaznych praw nalezy skontaktowac¢ si¢ z Inspektorem ochrony danych.

dtyezy Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. o
Informacie Dane (?sobowe nie beda przetwarzane w spo_sc')b zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania
dodatkowe Podanie danych osobowych wynika z przepisu prawa.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

Wazna informacja: zmiana trybu pracy Starostwa Powiatowego w Opatowie:

Funkcjonowanie Starostwa Powiatowego w Opatowie od 25 kwietnia 2020 r. jest ograniczone przez zaprzestanie

bezposredniej obstugi interesantow na rzecz zdalnej, z wyjatkami okreslonymi w zarzadzeniu Starosty Opatowskiego.
Informuje si¢, ze w dalszym ciagu nie ma mozliwoéci samodzielnego poruszania si¢ po urzedzie, wtym celu
wickszo$é spraw realizowana bedzie na parterze budynku Urzedu. Wszystkich klientow obowigzywac bedzie wysoki
rezim sanitarny. Beda oni zobowiazani do posiadania inoszenia maseczek, atakze dezynfekeji rak srodkiem
znajdujgcym sig przy wejsciu.

Jezeli ofert zdecyduje sie osobiscie zlozyé oferte moze uczynié to jedynie do skrzynki podawezej do godz. 14.30.

Zarzad Powiatu w Opatowie:
Starosta Opatowski:
Wicestarosta:

Czlonkowie Zarzadu:

Przy czym zaznaczy¢ nalezy, ze data wplywu bedzie dzien zdeponowania oferty w skrzynce do godz. 14.30, a godzing
zastanie opatrzony w chwila wyjecia materiatow ze skrzynki podawczej. Zatem nie zaleca si¢ wrzucenia ich w dniu
sktadania ofert, bowiem oferta wplynie po czasie przewidzianym w ogloszeniu.

Tomasz Staniek

Matgorzata Jalowska

Andrzej Gajek
Krzysztof Hajdukiewicz

Aneta Weronska



