OR-1.2110.5.2020
Ogtoszenie nr 6
o naborze na wolne stanowisko urzednicze
STAROSTA OPATOWSKI
ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na urzednicze stanowisko
geodety
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Mieniem w Powiatowym
Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
Starostwa Powiatowego w Opatowie

Nazwa i adres jednostki.

Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow.

Okreslenie stanowiska pracy.

Wolne stanowisko urzednicze: geodety w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Mieniem w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, Starostwa
Powiatowego w Opatowie, na czas okreslony — umowa na zastepstwo.

Praca w petnym wymiarze czasu pracy.

1. Wymagania niezbedne.
Geodetg moze by¢ osoba, ktéra:

1) jest obywatelem polskim lub posiada obywatelstwo jednego z panstw cztonkowskich UE albo
obywatelstwo innych parstw, jesli ich obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo podejmowania zatrudnienia na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) jest zdolna do sprawowania stanowiska przewodniczgcego, co zostanie potwierdzone
oswiadczeniem o braku przeciwwskazan do petnienia w/w stanowiska;

4) cieszy sie nieposzlakowang opinig;

5) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysinie przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) posiada wyksztatcenie wyzsze w zakresie geodezji i kartografii;

7) mile widziane doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu podobnych czynnosci, w tym na
pokrewnym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) bardzo dobra znajomos¢ regulacji prawnych dotyczgcych przedmiotowego stanowiska, w tym:
- kodeksu postepowania administracyjnego,

- prawo geodezyjne i kartograficzne,

- ustawy o gospodarce nieruchomosci wraz z aktami wykonawczymi,

- 0 pracownikach samorzgdowych,

- 0 samorzadzie powiatowym;

2) komunikatywnos¢ i kreatywnosé;

3) odpornos¢ na stres;

4) umiejetnos¢ korzystania z zasobdéw Internetu;

5) znajomos¢ obstugi pakietu MsOffice;

6) znajomos¢ oprogramowania geodezyjnego w tym programéw EWOPIS, EWMAPA, OSRODEK;
7) wiedza w zakresie dziatalno$ci Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Mieniem.
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3. Zakres zadan wskazanych na stanowisku.

1) Realizacja zadan w zakresie kompleksowej obstugi geodezyjnej i kartograficznej i realizacji zadan
stuzby geod geodezyjnej i kartograficznej;

2) Prace administracyjne w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;

3) Przyjmowanie zgtoszen prac geodezyjnych;

4) Obstuga geodetdéw uprawnionych i interesantow;

5) Biezace prace zwigzane z funkcjonowaniem Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej;

6) Opracowywanie i wykonywanie niezbednych zestawien zbiorczych i sprawozdan zwigzanych
z funkcjonowaniem wydziatu;

7) Naliczanie optat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne, udzielanie informaciji;

8) Wykonywanie innych czynnosci nie objetych w pkt.1-8 zleconych przez kierownika Wydziatu.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku.

Praca umystowa w nie petnym wymiarze czasu pracy, w pomieszczeniu biurowym, wymaga
umiejetnej pracy z ludZmi. Praca na ww. stanowisku nie jest narazona na wystapienie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Opatowie.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w starostwie, w rozumieniu przepisdéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce;j sie o zatrudnienie;

2) list motywacyjny i zyciorys zawodowy;

3) witasnoreczne podpisane o$wiadczenia kandydata o:

e posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

¢ 0 nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowanej opinii,

e braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w stanowisku,

e 0 posiadaniu polskiego obywatelstwa.

4) kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

5) kopia S$wiadectw pracy dokumentujgcy posiadany staz pracy, ewentualnie w przypadku
pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace.

6) podpisana klauzula informacyjna wyrazajace zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktérej
wzor stanowi zatgcznik do ogtoszenia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 6.07.2020 r. do godz. 15:30
osobiscie w siedzibie Starostwa, | pietro pokdj nr 104 (kancelaria) lub pocztg na adres Starostwa:

Starostwo Powiatowe w Opatowie
ul. Henryka Sienkiewicza 17,
27-500 Opatéw
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z dopiskiem:

,Dotyczy naboru na urzednicze stanowisko geodety w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Mieniem w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
Starostwa Powiatowego Opatowie ”.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.opatow.eobip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Opatowie przy ul. Henryka Sienkiewicza 17 (parter).

W zwigzku z ubieganiem sie o zatrudnienie w Starostwie Powiatowym w Opatowie, wymagane
dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzulg zataczong do ogtoszenia.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych zwane dalej ,RODO”) informuje, ze:

I. Administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Opatowie

1I1. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Starostwa Powiatowego w Opatowie jest Renata Kowalska, kontakt email:
renata.kowalska@opatow.pl.

1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie wyrazonej zgody, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu
rozpatrzenia ofert kandydatéw do pracy i czynnosci zwigzanych z procesem rekrutacji.

IV. Prawo do sprzeciwu
W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych, przetwarzanych
w celu i na podstawie wskazanych powyzej. Przestaniemy przetwarza¢ Pani/Pana dane w tych celach, chyba, ze bedziemy w
stanie wykaza¢, ze istniejg wazne, prawnie uzasadnione podstawy, ktére sg nadrzedne wobec Pani/Pana interesow, praw i
wolnoéci lub Pani/Pana dane beda nam niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen albo
prowadzonego postepowania administracyjnego innych czynnosci przed organem przez okres trwania postepowania przed
organem oraz archiwizacji danych wynikajacych z odrebnych przepisow.

V. Powyisze dane bede przechowywane przez okres niezbedny, o ktérym mowa w pkt IV.

VI Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazywane wytacznie prawnikom posiadajgcym upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych oraz podmiotom, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
prowadzenia sprawy (m.in. biegtym, petnomocnikom, ekspertom, zewnetrznej obstudze prawnej itp.).

VII. Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych,
c) zadania usuniecia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, za wyjatkami wskazywani w art. 21 ust. 1
wzw. zart. 6 ust. 1i3 RODO,
d) przenoszenia danych,
e) wniesienia skargi do organu nadzorczego.

VIII. Informuje, ze nie podejmuje decyzji w sposéb zautomatyzowany i Pani/Pana dane nie sg profilowane.

IX. W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, jezeli ich
przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) albo art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, ale cofniecie zgody nie wptywa na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano zgodnie z prawem, przed jej wycofaniem.

X. Podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowolne i ich podanie zalezy od wyrazonej przez Pana/Panig zgody na przetwarzanie
danych, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, aczkolwiek niezbedne do przeprowadzenia procesu rekrutacji. W przypadku braku
o$wiadczenia na wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych, Starostwo Powiatowe w Opatowie dokonuje zniszczenia
niniejszej oferty pracy wypetniajac obowiazek wynikajacy z art. 6 ust 1 lit. a ( RODO)‘.“T/\ ISKI
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Opatdw, dnia 24.06.2020r. ..
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