ZARZADZENIE NR 38.2020
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 25 maja 2020 r.

w sprawie srodkéw zapobiegawczych i obostrzen wprowadzonych na terenie Starostwa Powiatowego
w Opatowie w zwigzku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii wywolanej
zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 34 ust. 1. art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z2019r, poz. 511, 5711 1815), art. 22 ust. 1 ustawy zdnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen ichordb zakaznych uludzi (Dz. U. 22019 r. poz. 12391 1495 oraz 2020 r. poz. 284, 374, 567 i 873),
§ 12 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazdéw i zakazdéw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 878), art. 68 ustawy z dnia 14 maja
2020 r. o zmianie niektdérych ustaw w zakresie dzialan ostonowych w zwiazku z rozprzestrzenianiem sig¢ wirusa
SARS-CoV-2 (Dz. U. poz. 875), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Z uwagi na ogloszenie na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w zwiazku z zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2 oraz kierujac sie interesem publicznym i dobrem obywateli w okresie od dnia 25 maja
2020 r. do odwolania wprowadza sie nastepujace srodki zapobiegawcze iobostrzenia na terenie Starostwa
Powiatowego w Opatowie oraz delegaturze zamiejscowej w Ozarowie {zwanych dalej Starostwem):

1) ogranicza si¢ funkcjonowanie Starostwa przez zaprzestanie bezposredniej obstugi interesantéw w jego
obielkcie na rzecz obslugi zdalnej (telefonicznej, e-mail, za posrednictwem e-PUAP), za wyjatkiem:

a) spraw wskazanych w § 12 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 16 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U.
poz. 878), zwanego dalej rozporzadzeniem), tj.:

- wydawania praw jazdy, dowoddw rejestracyjnych i innych dokumentéw komunikacyjnych,

- decyzji o pozwoleniu na budowe, sprzeciwu do zgtoszenia robét budowlanych wydawanych na podstawie
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186, z pdzn. zm."),

- decyzji ozezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej wydawanej na podstawie ustawy zdnia
10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania irealizacii inwestycji w zakresie drég
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1474, z 2019 1. poz. 1716),

- decyzji zezwalajacej na usunigcie drzew lub krzewéw wydawanej na postawie ustawy z dnia 16 kwietnia
2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55),

- decyzji zezwalajacych na odzysk, przetwarzanie lub zbieranie odpadéw lub zezwolen na zmiang
klasyfikacji odpadéw na produkty uboczne na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. z 2020 . poz. 797 1 875),

- zgloszenia instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej negatywnie oddziatywaé na
srodowisko oraz decyzji dotyczacych pozwolen zintegrowanych na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2019 r. poz. 1396, z pozn. zm.?),

- przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie drogowym drogi
publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym drogi publicznej,
udostepnienia przedsiebiorcy telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zajecia pasa
drogowego drogi publicznej wcelu umieszczenia wnim infrastruktury telekomunikacyjnej Iub
procwadzenia robdt wtym pasie dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktorych mowa
w art. 38-40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 470),

DDz U.z 2019 r. poz. 1186, 1309, 1524, 1696, 1712, 1815. 2166 i 2170 oraz z 2020 r. poz. 148 i 695
DDz U,z 2019 r. poz. 1396, 1403, 1493, 1301, 1527, 1579, 1680, 1712. 1815, 2087 i 2166 oraz z 2020 r. poz. 284 i 693
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b)w wypadku braku mozliwosci skorzystania zregulacji art. 15zzzzzn ustawy zdnia 2 marca 2020 r.
o szezegblnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytacji kryzysowych (Dz. U. poz.374. 567, 568,
6951 875), wcelu umozliwienia stronie zapoznanie sie¢ zmaterialami dowodowymi zgromadzonymi
w sprawie administracyinej,

¢) publicznego otworzenia ofert ztozonych w postepowaniach z zakresu zamowien publicznych;

2) rozprawy administracyjne oraz ogledziny wramach prowadzonych spraw administracyjnych, nalezy
przeprowadzac z zachowaniem wymogow bezpieczenstwa opisanych w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia;

3) wszelkie pisma kierowane do Starostwa winny by¢ skiadane:

- za posrednictwem operatora pocztowego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz.U.z2018 1. poz. 2188, 22019 r. poz. 1051, 1495 i 2005 oraz z 2020 r. poz. 693).

- za posrednictwem e-PUAP na adres skrzynki: /itob629a04/SkrytkaESP,
- bezposrednio w siedzibie Starostwa w sprawach wskazanych w pkt 1 lit. a,

- za posrednictwem "'skrzynki podawezej" wgodz. od 8.00 do 15.00, zamieszczone] na zewnatrz
budynku Starostwa, pozostajacej po stala kontrola pracownikéw Starostwa, do ktérej osoby
zainteresowane moga zlozy¢ korespondencj¢ bez koniecznosci wchodzenia do budynku, ezy jej
wyslania, za wyjatkiem spraw wskazanych w pkt 1 lit. a tiret pierwszy tj. wsprawach dotyczacych
wydawania praw jazdy, dowoddw rejestracyjnych iinnych dokumentéw komunikacyjnych. Dokumenty
kierowane przez skrzynke podawcza beda poddawane kwarantannie wynoszacej 24 godziny;

4) odwotuje sie dyzury Starosty Opatowskiego, Wicestarosty, Kierownikdéw Wydzialdéw oraz samodzielnych
stanowisk przyje¢ bezposrednich interesantow na rzecz rozmoéw telefonicznych pod numerami wskazanymi na
stronie internetowej Starostwa;

5) wprowadza si¢ obowigzkowe korzystanie przez osoby wchodzace do Starostwa ze Srodkéw dezynfekujacych
udostepnionych przy wejsciu;

6) osoby wchodzge do budynku Starostwa zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia, majg obowigzek
zakrywania, przy pomocy odziezy lub jej czgsei, maski, maseczki albo kasku ochronnego. o ktérym mowa
w art, 40 ust, 1 ustawy z dnia 20 czerwea 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z2020 r. poz. 110, 284,
568 1 695), ust i nosa;

7) obowiazek informowania pracodawcy przez pracownikow Starostwa powracajacych z diugotrwate]
nieobecnosei w sytuacji wezesniejszego przebywania w miejscu wystepowania zagrozenia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 lub podejrzenia, ze mogli mieé kontakt z osobami zarazonymi;

8) pracownicy z grupy narazonej na ryzyko epidemiczne tj. osoby powyzej 60 roku zycia oraz przewlekle chore
nie angazuje si¢ w bezposredni kontakt z interesantem.

§ 2. Wprowadza sig procedure postgpowania z osobg pozostajaca w budynku Starostwa, co do ktérej zachodzi
podejrzenie o zarazaniu wirusem SARS-CoV-2, stanowiacg zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza sig¢ procedurg bezposredniego przyjecia interesantéw w sprawach wskazanych w §
12 ust. 3 rozporzadzenia oraz innych czynnosci administracyjnych, stanowigcg zatacznik Nr 2 do zarzgdzenia.

§ 4. Wprowadza si¢ procedure postepowania w sprawach zwigzanych z dzialalnoscig Powiatowego Zespotu do
Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci, stanowigcg zatacznik Nr 3.

§ 5. Wprowadza sig procedure udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, stanowigcg zatacznik Nr 4.

§ 6. Zarzadzenie podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie go na stronie Starostwa,
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa oraz poprzez wywieszenie go na drzwiach Starostwa.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Starostwa Powiatowego w Opatowie.

§ 8. Traca moc zarzadzenia: Nr 33.2020 Starosty Opatowskiego z dnia 21 kwietnia 2020 r. oraz Nr 35.2020
z dnia 7 maja 2020 r.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 r.
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Zalacznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 38.2020
Starosty Opatowskiego
z dnia 25 maja 2020 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA ZOSOBA POZOSTAJACA WBUDYNKU STAROSTWA
POWIATOWEGO W OPATOWIE (ZWANEGO DALEJ STAROSTWEM), CO DO KTOREJ
ZACHODZI PODEJRZENIE ZAKAZENIA WIRUSEM SARS-Co-V-2 (TZW. KORONAWIRUSEM).

1. Nalezy wdrozy¢ zastosowanie wobec wchodzacych na teren Starostwa lub przebywajacych na jego terenie
0s6b, w tym pracownikéw Starostwa:

1)z objawami wskazujacymi na mozliwos¢é zakazenia koronawirusem (w szczegdlnosci o podwyzszong]
temperaturze - powyzej 38°C, z klopotami oddechowymi, intensywnym kaszlem lub dusznosciami);

2) z ktérych odwiadezen wynika, w ciggu ostatnich 14 dni:
- kontakt z osoba zakazona koronawirusem,
- pobyt w strefach zagrozonych koronawirusem,
- innego rodzaju okolicznosé faktycznie wskazujaca na mozliwosce zakazenia keronawirusem;

zwanych dalej osobami objetymi podejrzeniem zakaZenia, réznorodne dziatania isrodki ochrony bierne]
w okreslonych strefach dostepu, polegajace na:

a) uniemozliwienie wstepu do budynku Starestwa osobom z objawami wskazujacymi na mozliwos¢ zakazenia
koronawirusem, ktére zostaly zaobserwowane przy prébie wejscia do budynku,

b) zapewnieniu natychmiastowej izolacji w wyznaczonym odosobnionym pomieszczeniu i natychmiastowym
skontaktowaniu sie z wiasciwym organem inspekeji sanitarnej, ktéra moze postanowi¢ o obowiazkowej
kwarantannie [ub nadzorze epidemiologicznym dla wymienionej osoby,

¢) postgpowanie zgodnie z wytycznymi podanymi przez organ inspekcji sanitarnej,

d) sporzadzeniu notatki stuzbowej co do bliskiego kontaktu z osobami, przedmiotami i miejscami, z ktérymi
stykata sig na terenie Starostwa osoba objeta podejrzeniem zakazenia.

2. Po zabraniu osoby podejrzanej zakazeniem wirusem SARS CoV-2, nalezy:

a) wylaczy¢ z funkcjonowania pomieszczenie, w ktorym przebywata osoba - nastepnie umy¢ izdezynfekowaé
powierzchnie, meble, sprzet. Po dezynfekeji moze by¢ ponownie uzywane,

b) wywietrzyé pomieszezenie, w ktérym przebyiwvala osoba,

¢) zdezynfekowaé droge dojscia osoby do pomieszczen (porgcze schodéw, klamki, lady ete. - czyli elementy,
ktérych moglaby dotykac oscoba),

d) ustali¢ czy osoby przebywajace z nim byly odpowiednio zabezpieczone i czy miaty bliski kontakt z ww. osoba,

e) odsung¢ od $wiadczenia pracy personel majacy bliski kontakt z ww. osoba bez zabezpieczenia w Srodki ochrony
osobistej do czasu uzyskania informacji o wyniku testu pracownika. Przez bliski kontakt nalezy rozumiec:

- pozostawanie w bezpoSrednim kontakcie z pracownikiem z podejrzeniem zakaZenia koronawirusem SARS
CoV-2, lub w odleglosci mnigjszej niz 2m przez ponad 15 minut BEZ ODZIEZY OCHRONNE],

- prowadzenie rozmowy twarza w twarz z pracownikiem z podejrzeniem zakaZenia koronawirusem SARS
CoV-2 w odlegtosci do | m BEZ ODZIEZY OCHRONNEL;

) zwrocié sig do wilasciwego organu inspekcji sanitarnej o wynik testu w kierunku koronawirusa SARS CoV-
2 skierowanej osoby (organ inspekeji sanitarnej ma obowiazek udzieli¢ tej informacji) i postgpowac zgodnie
Z jego wytycznymi,
¢) zawiadomi¢ o podjetych czynnosciach Starostg Opatowskiego lub Sekretarza Powiatu.
3. Starosta Opatowski lub Sekretarz Powiatu, sa zobowigzani do zastosowania wszelkich zalecen, decyzji

inspektora sanitarnego, wtym takze w zakresie zabezpieczenia oséb, przedmiotdw ipomieszezef, w ktdrych
przebywala osoba, wobec ktdrej zastosowano obowigzkowa kwarantanng lub nadzér epidemiologiczny.

] BIOECAFF (fCRD-AF2DCaRI %M TS Podinany Serona ] 41



4. 7 przebiegu powyzszych zdarzen powinny by¢ sporzadzone notatki urzedowe przez inspektora BHP.
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Zatgeznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 38.2020
Starosty Opatowskiego
z dnia 25 maja 2020 r.

Procedura bezpos$redniego przyjecia interesantdéw i dokonywania niektérych czynnodei administracyjnych
przez organ

I. OG(')LNE’ REGULACJE PRZYJECIA INTERESANTOW IDOKONYWANIA NIEKTORYCH
CZYNNOSCI ADMINISTRACYJNYCH PRZEZ ORGANY

BezpoSrednia obstuga interesantow w Starostwie bedzie odbywaé si¢ w nast¢pujacym za zakresie:

a) w sprawach wskazanych w § 12 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U.
poz. 878), zwanego dalej rozporzadzeniem), tj.:

- wydawania praw jazdy, dowodow rejestracyjnych i innych dokumentdw komunikacyjnych,

- decyzji o pozwoleniu na budowe, sprzeciwu do zgioszenia robét budowlanych wydawanych na podstawie
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186, z pozn. zm."),

- decyzji o zezwoleniu na realizacjg inwestycji drogowej wydawanej na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szezegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (Dz. U.
z2018 r. poz. 1474 oraz z 2019 r. poz. 1716),

- decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewdw wydawanej na postawie ustawy z dnia 16 kwietnia
2004 r. ¢ ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55);

- decyzji zezwalajacych na odzysk, przetwarzanie lub zbieranie odpadow lub zezwolen na zmiang
klasyfikacji odpadéw na produkty uboczne na podstawie ustawy zdnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 797 i 873),

- zgloszenia instalacji, z ktdérej emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej negatywnie oddziatywaé na
srodowisko oraz decyzji dotyczacych pozwolen zintegrowanych na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia
2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2019 r, poz. 1396, z pdzn. zm.?),

- przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie drogowym drogi publicznej,
lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym drogi publicznej, udostepnienia
przedsigbiorey telekomunikacyjnemu kanatu technologicznego oraz zajecia pasa drogowego drogi
publicznej w celu umieszczenia w nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia robot w tym
pasie dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktérych mowa w art, 38-40 ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 470),

b)w wypadku braku mozliwosci skorzystania zregulacji art. 15zzzzzn ustawy zdnia 2 marca 2020 r.
o0 szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374, 567, 568,
6951 875), wcelu umozliwienia stronie zapoznanie sie z materiatami dowodowymi zgromadzonymi
w sprawie administracyjnej,

¢) publicznego otworzenia ofert ztozonych w postepowaniach z zakresu zamdwien publicznych.

Interesanci beds obslugiwani bezpodrednio w skroconym czasie urzedowania w godzinach od 8.00 do
11.00 oraz od 11.30 do 15.00, z uwzglednieniem czasu na dezynfekcje, przy czym na obiekcie Starostwa
nie moze znajdowac si¢ wigcej niz:

- 1 interesant do Wydzialu Komunikaceji, Transportu i Drég,

- oraz 1 interesant do pozostalych Wydzialéw {j. Wydzialu Budownictwa i Architektury albo do Wydzialu
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,

DDz U. 22019 r. poz. 1186, 1309. 1524, 1696, 1712, 1815, 2166 [ 2170 oraz z 2020 1. poz. 148 i 693
DDz U. 22019 r. poz. 1396. 1403, 1495, 1501, 1527, 1579, 1680, 1712, 1815, 2087 i 2166 oraz z 2020 r. poz. 284 i 695

10 BMGECHF T 0-CAD AT D-CAR020TM TS Podmaany Stiona 127



-1 interesant do stanowiska zorganizowanego dla wszystkich Wydzialow Starostwa, gdzie bedzie
mozliwe  zapoznawania sie z materialami dowodowymi zgromadzonymi  w sprawach
administracyjnych. Poszczegdlni pracownicy Wydzialéw bedg rezerwowaé stanowisko za pomocy
elektronicznego rejestru dostepnego na wewngtrznym serwerze Starostwa Public {//serw-st) w folderze
»lerminarz_COVID”, Rezerwacja bedzie nastgpowala na podstawie telefonicznege umodwienia si¢ przez
strone post¢powania na dzien i godzing, ktérej dostepnosé potwierdza pracownik. Spdznienie sig na ww.
terminy spowodowaé moze konieczno$é ponownego zarezerwowania stanowiska przez strong wcelu
dokonania czynnosei.

Osoby wchodzace do budynku Starostwa zgodnie § 17 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia, majg obowigzek:

1) zakrywania, przy pomocy odziezy lub jej czgsci, maski, maseczki albo kasku ochronnego, o ktérym mowa
w art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwea 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 22020 r. poz. 110, 284,
568 1 695), ust i nosa;

2) zdezynfekowad powierzchnie rak plynem dezynfekcyjnym zlokalizowanym przy wejsciu, zgodnie z instrukcja
zamieszczong przy wejsciy;

3) przed rozpoczeciem przejrzenia akt sprawy Interesant zobowigzany jest zdezynfekowac powierzchnie rgk
ptynem dezynfekeyjnym udostepnionym przez pracownika Starostwa. Przy dokonywaniu czynnosci kazda
osoba korzysta z whasnych, o ile to mozliwe, niezbgdnych jej przyborow/przedmiotéw (diugopisy, komputery,
aparat fotograficzny etc.).

Miejsce siedzgce i powierzchnie dotykowe przez interesantdw nalezy dezynfekowad przed ipo kazdym
przyjeciu interesanta.

W zwigzku z odmroZeniem termindw administracyjnych na mocy art. 68 ustawy zdnia 14 maja 2020 r.
o zmianie niektdrych ustaw w zakresie dziatan oslonowych w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-
CoV-2 (Dz. U. poz. 875), organ rozpocznie przeprowadzania ogledzin, rozpraw administracyjnych poza terenem
Starostwa na powietrzu, z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) w przypadkn istnienia mozZliwosei technicznych rekomenduje sie przeprowadzenie czynnosci przez
udostepnienie przez strong lub innego uczestnika postgpowania swojego wizerunku w czasie rzeczywistym, za
posrednictwem transmisji audiowizualnej, oile przemawia za tym interes strony, aorgan prowadzgcy
postepowanie wyrazit na to zgodg (art. 15zzzzzn pkt 3 ustawy zdnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych
rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374, 567, 368, 6951 875);

2)w wypadku braku mozliwosci technicznych wskazanych wpkt | ogledziny, rozprawe administracyjng
przeprowadza sie z zachowaniem wymogow ostroznosei tj.:

a) pracownik udajacy sie na czynnosci zabezpiecza sig poprzez zalozenie $rodkéw ochrony osobiste],
niezbednych wiasnych przyrzadéw do przeprowadzenia czynnosci (ktére dezynfekuje przed wyjazdem) oraz
przy dokonywaniu czynnosci zachowuje dystans spoteczny wynoszacy co najmniej 2m,

b) przed rozpoczeciem czynnosci pracownik zadaje pytanie obecnym strong w celu ustalenia czy nie sg one
chore na COVID-19, czy nie mialy w ostatnich 14 dniach styku z osobami podejrzanymi o zachorowanie na
COVID-19, c¢zy niesa objete kwarantanng albo nadzorem epidemiologicznym. W wypadku ustalenia
zagrozenia ze strony bioracej udzial w czynnosciach odstepuje od nich iniezwlocznie kontaktuje sig
z Powiatows Stacjg Sanitarno - Epidemiologiczng w Opatowie i postepuje zgodnie ze wytycznymi przez nia
podanymi. Powiadamia rdwniez o tym facie Sekretarza Powiatu,

¢) strona wstawiajgca sie na rozprawe administracyjng, ogledziny zobowiazana jest do:

- zakrywania, przy pomocy odziezy lub jej czesci, maski, maseczki albo kasku ochronnego, o ktorym mowa
w art. 40 ust. | ustawy z dnia 20 czerwea 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 110,
284, 568 i 695), ust i nosa,

- posiadania wiasnych przedmiotow niezbgdnych do uczestniczenia w czynnosciach tj. np. diugopisu,

d) po zakoficzeniu czynnosei pracownik powinien zdezynfekowaé wszystkie stuzbowe przedmioty uzywane do
dokonania czynnosci.

W zawiadomieniu kierowanym do strony wtrybie art. 10 ustawy zdnia 14 czerweca 1960r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 i 695), nalezy wskaza¢ stronie:
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1) ze zgodnie zart. 15zzzzzn ustawy zdnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374, 567, 568, 695 i 875), moze zrzec si¢ uprawnien przystugujacych
jej zart. 10 kep.a. i w tym celu winna zlozyé cSwiadczenie do organu;

2) ze ewentualnie moze zapoznaC si¢ zaktami sprawy po uprzednim ustaleniu terminu z pracownikiem
merytorycznym prowadzacym sprawe telefonicznie, przy czym strona zobowigzana wowczas bgdzie do
stosowania srodkow ochrony wskazanych powyzei, jak rowniez na teren Starostwa przyjmowane sa jedynie
osoby zdrowe;

3) mozliwos¢ wniesienia o wyznaczenie nowego terminu do zapoznania si¢ z aktami sprawy, ze wzgledu, ze
w chwili obecnej znajduje si¢ w kwarantannie, pod nadzorem epidemicznym albo ze wzgledu na inng
okolicznosé nie moze tego uczynic albo wyznaczy¢ petnomocnika w trybie art. 32 i art. 33 k.p.a do dokonania
tych czynnosci za strone.

Il. SPRAWY REALIZOWANE PRZEZ WYDZIAE. KOMUNIKACJI. TRANSPORTU I DROG

Obecnie dokumenty do wydawania praw jazdy, dowodéw rejestracyjnych iinnych dokumentow
komunikacyjnych bedg przyjmowane w wyznaczonym punkcie na terenie Starostwa.

Natomiast zalatwienie spraw administracyjnych bedzie odbywaé sie zgodnie z terminami wskazanymi:

1) wustawie z dnia 14 czerwea 1960 1. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256
i 695) tj. niezwlocznie nie dluzej niz 30 dni, a w sprawach skomplikowanych 2 miesiace;

2)w art. 311 ustawy zdnia 2 marca 2020r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacii
kryzysowych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 374, 567, 568, 6951875) wokresic do dnia
31 grudnia 2020 r. WYDLUZA SIE DO 180 DNI terminy zalatwienia spraw dla:

a) zarejestrowania przez wiasciciela pojazdu niebedacege nowym pojazdem, sprowadzonego z terytorium
panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,

b) powiadomienia o nabyciu lub zbyciu pojazdu przez wlasciciela pojazdu zarejestrowanego,

c) zastosowania kary pieniezne za naruszenie obowigzku rejestracji pojazdu lub obowigzku zawiadomienia
starosty o nabyciu lub zbyciu pojazdu.

Powyzsze zasady wydtuzenia terminu do 180 dni maja zastosowanie:

- do pojazdu, niebedgcego nowym pojazdem, sprowadzonego z terytorium pafistwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej nie péZniej niz 30 dni przed dniem wejécia w Zycie ustawy zdnia 31 marca 2020 r.
o zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych zzapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz
niektarych innych ustaw (tj. 30 dni przed 1 kwietnia 2020 r.),

- do pojazdu zarejestrowanego nabytego lub zbytego nie pozniej niz 30 dni przed dniem wejscia w zycie
ustawy zdnia 31 marca 2020r. ozmianie ustawy o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem izwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektdérych innych ustaw (tj. 30 dni przed | kwietnia
2020r1.).

IL. I. REJESTRACJA POJAZDOW

1. W celu zarejestrowania pojazdu nalezy przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego W rozumieniu
ustawy zdnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z2018r. poz 2188 oraz z2019r. poz. 1051,
1495 1 2005 craz z 2020 r. poz. 695) do organu albo zloZzyé bezposrednio w Starostwie nastgpujace dokumenty:

1) wniosek o zargjestrowanie pojazdu wraz zpodpisana klauzulg informacyjna (do pobrania ze strony
internetowej urzedu: http://opatow.eobip.pl/_gAllery/17/41/17416/WNIOSEK.pdf). Na wniosku o rejestracje
pojazdu nalezy wskazac adres e-mail i nr telefonu wnioskodawcey;

2) wymagane przez ustawe z dnia 20 czerwcea 1997 1. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 110, 284,
568 1695) oryginalne dokumenty (nie moga by¢ to kopie dokumentéw, ani odpisy dokumentow)
W postaci:
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a) dowodu wilasnosci pojazdu lub dokumentu potwierdzajacego powierzenie pojazdu (w przypadku
powierzenia pojazdu przez zagraniczna osobe fizyczng lub prawng podmiotowi polskiemu),

b) karty pojazdu, jezeli byta wydana,

¢) $wiadectwa zgodnoéci WE albo $wiadectwa zgodnodci wraz z oswiadczeniem zawierajacym dane
i informacje o pojezdzie niezbgdne do rejestracji 1 ewidencji pojazdu, dopuszczenia jednostkowego pojazdu,
decyzji o uznaniu dopuszczenia jednostkowego pojazdu albo $wiadectwa dopuszczenia indywidualnego WE
pojazdu - jezeli s3 wymagane,

d) zaswiadczenia o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu, jezeli jest wymagane albo dowodu
rejestracyjnego pojazdu lub innego dokumentu wydanego przez wiasciwy organ panstwa czlonkowskiego,
potwierdzajacego wykonanie oraz termin waznosci badania technicznego,

e) dowodu rejestracyjnego, jezeli pojazd byt zarejestrowany,

) dowodu odprawy celnej przywozowej, jezeli pojazd zostal sprowadzony z terytorium parstwa niebgdgcego
pansiwem czionkowskim Unii Europejskiej I jest rejestrowany po raz pierwszy,

g) dokumentu potwierdzajacego zaplate akcyzy na terytorium kraju albo dokumentu potwierdzajacego brak
obowiazku zaplaty akcyzy na terytorium kraju albo zaswiadczenia stwierdzajgcego zwolnienie od akcyzy,
w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym, jezeli samochéd osobowy lub pojazd rodzaju
"samochodowy inny", podrodzaj ‘“czterokolowiec" (kategoria homologacyjna L7e) lub podrodzaj
"czterokolowiec lekki" (kategoria homologacyjna L6e) zostal sprowadzony zterytorium panstwva
cztonkowskiego Unii Europejskiej i jest rejestrowany po raz pierwszy. W przypadku nabycia samochodu
osobowego lub pojazdu rodzaju "samochodowy inny", podrodzaj "czterokofowiec" (kategoria
homologacyjna L7¢) lub podrodzaj "czterokotowiec lekki" (kategoria homologacyjna Lé6e), od
wyspecjalizowanego salonu sprzedazy wrozumieniu przepisdéw o podatku akcyzowym. dokument
potwierdzajacy =zaplate akcyzy na terytorium kraju moze byc zastapiony oswiadczeniem
wyspecjalizowanego salonu sprzedazy, ze posiada oryginal lub kopie dokumentu potwierdzajacego zaptate
akcyzy na terytorium kraju od tego pojazdu;

3) tablice rejestracyjne jezell pojazd byl wnie wyposazony (odpowiednio zabezpieczone aby nie zniszczyly
dokumentacji);

4) potwierdzenie przelewu opfaty za rejestracie pojazdu na konto Starostwa Powiatowego w Opatowie - nr
rachunku bankowego 22 8493 0004 0120 6000 5018 0002 w odpowiedniej wysokosci:

a) stala rejestracja pojazdu:

- rejestracja  samochodu osobowego, samochodu cigzarowego, samochodu specjalnego, ciagnika
siodlowego — 180,50 zl,

- rejestracja przyczepy, naczepy, ciagnika roiniczego, pojazdu rodzaju "samochodowy inny", motocykle -
121,50 zi,

- motorowery - 111,30 zi,

- karta pojazdu {sprowadzone z zagranicy i rejestrowane po raz pierwszy w kraju samochody osobowe,
samochody specjalne, samochody cigzarowe, ciagniki siodiowe, "samochodowy inny", motocykle) -
75.50 zi,

- jezeli pojazd posiada tablice rejestracyjne wiasciwe dla Powiatu Opatowskiego (TOP) — 81,00 zi,
- rejestracja samochodu osobowego zabytkowege — 200,50 z1,
- rejestracja motocykla zabytkowego — 131,50 zi,
- rejestracja samochodu osobowego na tablice indywidualne — 1100,50 zt,
- rejestracja motocykla na tablice indywidualne — 581,50 zt,
b) czasowa rejestracja (na wniosek wiasciciela pojazdu w celu wykonania badania technicznego):
- samochodu osobowego, samochodu cigzarowego, ciagnika samochodowego - 62,00 zi,
- przyczepy, naczepy, motocykla, ciagnika rolniczego — 40,75 zl,

- motoroweru - 37,75 zi,
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¢) w wypadku wywozu pojazdu za granice (tablice tymczasowe):
- samochdd osobowy, samochéd cigzarowy, ciagnik siodtowy, samochodd specjalny — 112,00 24,
- naczepa, przycezepa, ciggnik rolniczy — 72,00 zi.

Wyjatki w zakresie przedstawiania dokumentéw niezbednych do zarejestrowania pojazdow, okreslone sa
wart. 72ust. 2, 2a i2b ustawy - Prawo oruchu drogowym. W indywidualnych sprawach w oparciu
0 obowigzujgce przepisy prawa organ rejestrujacy rozstrzyga o mozliwosci zastosowania wylaczenia.

W przypadku utraty dowodu rejestracyjnego lub karty pojazdu, zamiast tych dokumentow nalezy przedstawic
zaswiadczenie wystawione przez organ rejestrujacy wilasciwy ze wzgledu na miejsce ostatniej rejestracji,
potwierdzajace dane zawarte w utraconym dokumencie, niezbgdne do rejestracji (zgodnie z art. 72 ust. 4 ustawy —
Prawo o ruchu drogowym).

2. Po wymaganej weryfikacji dokumentdw, w przypadku ujawnionych brakdw, wtasciciel pojazdu zostanie
wezwany do ich uzupelnienia na podany adres e-mail, a w wypadku nie podania go przez wnioskodawce poprzez
doreczenie za posrednictwem operatora pocztowego. Braki formalne wniosku nalezy uzupelni¢ poprzez przeslanie
za posrednictwem operatora pocztowego na adres organu wskazujac na pismie znak sprawy, do ktorej uzupelnia
dokumentacje albo ziozy¢ je osobiscie w siedzibie Starostwa. Nie ma mozliwoSci dorgczenia dokumentéw za
posrednictwem e-Puap, skrzynki podawezej albo adresu e-mail.

3. Po zarejestrowaniu pojazdu, po wczesniejszym powiadomieniu wlasciciela, pozwolenie czasowe, tablice
(tablica) rejestracyjne oraz nalepka kontrolna na szybe pojazdu (o ile przepisy wymagaja jej posiadanie do danego
rodzaju pojazdu) zostang wystane na adres wilasciciela wskazany we wniosku za posrednictwem operatora
pocztowego albo bedzie mozliwe ich odebranie w terminie wyznaczonym przez pracownika Starostwa. Termin
zostanie podany telefonicznie, jesli strona pozostawi dane kontaktowe. Strona wybiera formg dorgczenia
zaznaczajac jg na wniosku.

4. Odbior dowodu rejestracyjnego i karty pojazdu (jezeli zostala wydana). Wiasciciel pojazdu przesyta
poczta wydane wezeéniej pozwolenie czasowe lub dorgcza je osobiscie do siedziby Starostwa. Po przygotowaniu
dowodu rejestracyjnego i karty pojazdu (jezeli byla wydana), wlasciciel zostanie poinformowany o wystaniu ich na
adres wskazany we wniosku za posrednictwem operatora pocztowego albo bedzie mozliwe ich odebranie
w terminie wyznaczonym przez pracownika Starostwa. Termin zostanie podany telefonicznie, jesli strona
pozostawi dane kontaktowe. Strona wybiera forme doreczenia zaznaczajac ja na wniosku.

II. 1I. WYDANIE/WYMIANA PRAWA JAZDY/ZEZWOLENIA:

1. W celu zlozenia wniosku o wydanie profilu lub wymiane prawa jazdy nalezy przestac za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy zdnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z2013r.
poz. 2188,z 2019 r, poz. 1051, 149512005 oraz z2020r. poz. 695) do organu albo zlozy¢ bezposrednio
w Starostwie nastepujace dokumenty:

1) wniosek wraz zpodpisang klauzulg informacyjna (do pobrania ze strony internetowej urzedu:
http://opatow.eobip.pl/_gAllery/17/41/17417/Wniosek_o_wydanie_prawa_jazdy.pdf). Na wniosku  nalezy
wskazaé adres e-mail i nr telefonu wnioskodawcy;

2) fotografig przedstawiajgca osobg w pozycji frontalnej o wymiarach 3,5 x 4,5 cm;
3) orzeczenie lekarskie;

4) orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem - jesli chcesz
dosta¢ prawo jazdy kategorii: C1, CI+E, C, C+E, D1, DI+E, D, D+E albo gdy Starosta skierowal Cig na
badania psychologiczne;

5) potwierdzenie przelewu oplaty na konto Starostwa Powiatowego w Opatowie - nr rachunku bankowego
22 8493 0004 0120 0000 5018 0002 w wysokosci 100,50 zi (nie dotyczy zalozenia profilu kandydata na
kierowce).

6) pisemng zgode rodzica albo opickuna prawnego - jesli wnioskodawca nie ma skoriczone 18 lat. W dokumencie
rodzic albo opiekun prawny musi wyrazi¢ zgodg na rozpoczecie kursu i wydanie prawo jazdy, ktérej wzor
zamieszczony pod linkiem:
hitp://opatow.eobip.pl/_gAllery/17/42/17420/Zgoda_na_uzyskanie_prawa_jazdy_ przez osobe_ponizej_18-
go_roku_z.pdf;

7) kserokopia prawa jazdy (w przypadku osob posiadajacych uprawnienia do kierowania pojazdami).
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2. W celu zlozenia wniosku o wymiane zawodowego prawa jazdy nalezy przesla¢ za posrednictwem
operatora pocztowego W rozumieniu ustawy zdnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z2018r.
poz. 2188 ovaz z 2019 r. poz. 1051, 149512005 oraz z2020 r. poz. 693) do organu albo zlozy¢ bezposrednio
w Starostwie nastepujace dokumenty:

) wniosek wraz zpodpisang klauzulg informacyjna (do pobrania =ze strony internetowej urzedu:
http://opatow.eobip.pl/_gAllery/17/41/17417/Wniosek_o_wydanie_prawa_jazdy.pdf). Na wniosku nalezy
wskazad adres e-malil i nr telefonu wnioskodawey;

2) fotografie przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej o wymiarach 3.5 x 4.5 cm;
3) orzeczenie lekarskie;

4) orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem - jesli chcesz
dosta¢ prawo jazdy kategorii: Cl, CI1+E, C, C+E, D1, DI+E, D, D+E albo gdy Starosta skierowat Ci¢ na
badania psychologiczne;

5) potwierdzenie przelewu oplaty na konto Starostwa Powiatowego w Opatowie - nr rachunku bankowego
22 8493 0004 0120 0000 5018 0002 w wysokosci 100,50 zt (nie dotyczy zalozenia profilu kandydata na
kierowce);

6) zaswiadczenie o ukonczeniu kursu kwalifikacji zawodowe;j;
7) kserokopia prawa jazdy (w przypadku osob posiadajacych uprawnienia do kierowania pojazdami).

3. W celu zloZzenia wniosku o wydanie wtérnika prawa jazdy nalezy przesta¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 oraz
z2019r1. poz. 1051, 149512005 oraz z2020r. poz. 695) do organu albo zlozyc bezposrednio w Starostwie
nastepujace dokumenty:

1) wniosek wraz zpodpisang klauzulg informacyjna {do pobrania ze strony internetowe] urzedu:
htip:/fopatow.eobip.pl/_gAllery/17/41/17417/Wniosek_o_wydanie prawa jazdy.pdf). Na wniosku  nalezy
wskazac adres e-mail i nr telefonu wnioskodawcey;

2) fotografig przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej o wymiarach 3,5 x 4,5 cm;

3) potwierdzenie przelewu oplaty na konto Starostwa Powiatowego w Opatowie - nr rachunku bankowego
22 8493 0004 0120 0000 5018 0002 o w wysokesci 100,50 z;

4) o$wiadczenie o utracie/zaginieciu z dokladna data zaginigcia/utraty dokumentu prawa jazdy, ktérego wzér jest
dostepny pod linkiem:
hitp://opatow.eobip.pl/_gAllery/17/41/17414/Oswiadczenie_o_utracie_prawa_jazdy .pdf.

4. W celu zlozenia wniosku o wydanie/przedluzenie zezwolenia na pojazdy uprzywilejowane nalezy
przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego W rozumieniu ustawy zdnia 23 listopada 2012r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z2018 r. poz. 2188 oraz z 2019 r. poz. 1051, 1495 i 2005 oraz z 2020 r. poz. 693) do organu albo
ztozy¢ bezposrednio w Starostwie nastepujace dokumenty:

1) wniosek o wydanie/przedluzenie zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym wraz z podpisana
klauzulg informacyjna (do pobrania ze strony internetowe;j urzedu:
http://opatow.eobip.pl/_gAllery/17/41/17415/przedluzenie_waznosci_zezwolenia_na_kierowanie_pojazdem_u
przywilejowanym_lub_pojazdem_przewozacym_wartosci_pieniezne.pdf). Na wniosku nalezy wskaza¢ adres
e-mail i nr telefonu wnioskodawcy;

2) kopie orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem
uprzywilejowanym;

3) kopi¢ orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem
uprzywilejowanym;

4) kopie zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu podstawowego albo kursu uzupelniajgcego dla kierowcoéw pojazdow
uprzywilejowanych - jezeli jest wymagane;

5) potwierdzenie przelewu oplaty na konto Starostwa Powiatowego w Opatowie - nr rachunku bankowego
22 8493 0004 0120 0000 5018 0002 w wysokosci 50 zl,
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5.Po wymaganej weryfikacji dokumentow, w przypadku ujawnionych brakéw, wnioskodawea zostanie
wezwany do ich uzupehienia na podany adres e-mail, a w wypadku nie podania go przez wnioskodawce poprzez
dorgczenie za posrednictwem operatora pocztowego. Braki formalne wniosku nalezy uzupetnié poprzez przesianie
za posrednictwem operatora pocztowego na adres organu wskazujac na pismie znak sprawy, do ktérej] uzupetnia
dokumentacje albo zlozy¢ je osobiscie w siedzibie Starostwa. Nie ma mozliwosci doreczenia dokumentéw za
posrednictwem e-Puap, skrzynki podawcezej albo adresu e-mail,

6. Odbiér pierwszego prawa jazdy. Jesli pierwsze prawo jazdy jest gotowe do odbioru (co wnioskodawea
sprawdzit na stronie https://info-car.pl/new/ lub uzgodnil ten fakt telefonicznie z Urzedem), nalezy zlozyé
wniosek o przeslanie prawa jazdy, ktérego wzér jest dostepny na stronie Urzedu pod adresem:
http://www.opatow.eobip.pl/_gAllery/17/42/17422/wniosek_o_wydanie_prawa_jazdy.pdf, ktéry nalezy przestac za
posrednictwem operatora pocztowego albc na adres komunikacja@opatow.pl. Prawo jazdy zostanie wyslane na
adres zamieszkania wnioskodawcy wskazany we wniosku o wydanie prawa jazdy za posrednictwem operatora
pocztowego. Na wniosku nalezy wskazaé¢ dane wnioskodawcey oraz nr telefonu kontaktowego celem
weryfikacji tozsamosci wnioskodawey.

Mozliwy bedzie odbiér osobisty w siedzibie Starostwa w terminie wyznaczonym przez pracownika,
Termin zostanie podany telefonicznie, jesli strona pozostawi dane kontaktowe na wnioskn o wydanie
dokumentu.

7. Odbiér wymienionego prawa jazdy. Jedli wydanie nowego prawa jazdy wiaze sig ze zwrotem "starego", to
dokument ten nalezy uprzednic przestac za posrednictwem operatora pocztowego z informacjg na jaki adres nalezy
odesta¢ nowy dokument lub dor¢czy¢ w dniu odbioru nowego prawa jazdy.

Mozliwy bedzie jego odbior osobisty w terminie w siedzibie Starostwa wyznaczonym przez pracownika
Starostwa, Termin zostanie podany telefoniczmie, jeSli strona pozostawi dane kontaktowe na wniosku
o wydanie dokunientu.

sta Opatow
7
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Zalacznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 38.2020
Starosty Opatowskiego
z dnia 25 maja 2020 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWACH ORZEKANIA O NIEPEELNOSPRAWNOSCI ALBO
ORZEKANIA O STOPNIU NIEPELNOSPRAWNOSCI DLA POWIATOWEGO ZESPOLU DO SPRAW
ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI (ZWANEGO DALEJ PZO)

Przed przestaniem dokumentéw prosi si¢ o wezesniejszy kontakt telefoniczny z pracownikiem PZO, w ktérym
wnioskodawca chee zlozyé wniosek, podanie, pismo, w_celu uzgodnienia indywidualnej sytuacji stronv. pod
numerami telefonéw:

1) 158684729 albo 158684727 - orzeczenia o niepetnasprawnosci;
2) 797994809 - legitymacje;
3) 158684209 - karty parkingowe.

Ze wzgledu na wylaczenie bezposredniej obsiugi interesantdéw w obiekcie Starostwa Powiatowego
w Opatowie wnioski o:

1) wydanie orzeczenia o niepelnosprawnosci;

2) wydanie orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci;

3) wydanie orzeczenia o wskazaniu do ulg i uprawnien;

4) wydanie legitymacji dokumentujacej niepelnosprawno$é lub stopien niepetnosprawnosci;
mozna zlozyé w nastepujacych formach:

a) za poérednictwem operatora pocztowego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U.z2018 r. poz. 2188,z 2019 . poz. 1051, 1495 i 2005 oraz z 2020 r. poz. 695);

b) e-PUAP - adres skrzynki: /itob629a04/SkrytkaESP lub nalezy wpisaé na stronie eupap.gov.pl
w pozycji nazwa adresata podmiot: "Powiat Opatowski".

We wnioskach nalezy wskaza¢ dane kontaktowe osoby zainteresowanej lub przedstawiciela ustawowego
dziecka, w szczegdélnosci numer telefonu lub adres poczty elekironicznej, jezeli je posiada.

Whniosek o wydanie karty parkingowej rozpatrywany bedzie bez realizacji wymogu wlasnorecznego
podpisu wniosku w obecnosei przewodniczacego wsiedzibie zespolu oraz doreczenie kart parkingowych
ilegitymacji nast¢powac bedzie z wylaczeniem obowigzku osobistego odbioru karty lub Jegitymacji
w siedzibie zespolu,

Karty parkingowe oraz legitymacje doreczane beda, za zgodj osoby, za poSrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188,
z 2019 r. poz. 1051, 1495 i 2005 oraz z 2020 r. poz. 695) za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

W zwigzku z powyiszym wnioski o wydanie karty parkingowej nalezy przesylac do PZO
za posrednictwem:

— operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 22018 r.
poz. 2188, z 2019 r. poz. 1051, 1495 i 2005 oraz z 2020 r. poz. 695) na adres:

Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatdw.

Druki wszystkich wnioskéw sa dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Opatowie pod linkiem:

httn://www.opatow.eobip.pl/bip opatow/index.isp?place=Menu02&news cat id=123&layout=1&page=0

Informuje sie, ze zgodnie zart. 15h ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych
z zapobieganiem. przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz wywotanych nimi
sytuacii kryzysowych (Dz. U. poz. 374, 567, 568, 695 1 875):
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1) orzeczenie o niepelnosprawnosci albo orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci, wydane na czas okreslony na
podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, ktérego waznosé:

a) uptyneta w terminie do 90 dni przed dniem wejscia wzycie niniejszej ustawy (1. 1 kwietnia 2020 r.), pod
warunkiem zioZenia w tym terminie kolejnego wniosku o wydanie orzeczenia, zachowuje waznos¢ do
uplywu 60 dnia od dnia odwolania stanu zagroienia epidemicznege lub stanu epidemii, jednak
nie dluzej niz do dnia wydania nowego orzeczenia o niepelnosprawnosci albo orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci;

b) uptywa w terminie od dnia wejscia wzycie niniejszej ustawy (tj. | kwietnia 2020 r.), zachowuje waznos¢ do
uplywu 60 dnia od dnia odwolania stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, jednak
nie diuzej niz do dnia wydania nowego orzeczenia o niepetnosprawnosci albe orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci.

W zwigzku zzachowaniem waznosei orzeczen o niepeinosprawnosci albo orzeczen o stopniu
niepetnosprawnosci, na okres wskazany powyzej, karty parkingowe, o ktorych mowa wart. 8 ust. 4 oraz
art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 20 czerwea 1997r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 110, 284, 568 i 695)
zachowuja wazno$éé do 60 dnia od dnia odwolania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
w wypadku osoby fizycznych nie diuzej jednak niz do dnia wydania nowego orzeczenia o niepetnosprawnosci albo
orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci.

Na podstawie § 2 rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy iPolityki Spolecznej z dnia 26 marca 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie orzekania o niepelnosprawnesci istopniu niepetnosprawnosci (Dz. U.
poz. 534), informuje sie, ze w okresie od dnia 8 marca 2020 r. do uptywu 90 dnia od dnia odwotlania stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, w przypadku gdy lekarz:

1) przewodniczacy skladu orzekajgcego uzna dotaczong do wniosku dokumentacje medyczng za wystarczajgeg do
wydania oceny stanu zdrowia dziecka lub osoby zainteresowanej, ocena moze by¢ wydana bez badania. Skiad
orzekajacy moze rozpoznaé sprawg i wydac orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o stopniu niepelnosprawnosci
bez uczestnictwa w posiedzeniu sktadu orzekajacego osoby zainteresowanej lub dziecka i jego przedstawicicla
ustawowego;

2) czlonek powiatowego zespolu uzna dolaczong do wniosku o wydanie orzeczenia o wskazaniach do ulg
i uprawnien dokumentacje medyczng za wystarczajgeg do wydania oceny, ocena moze by¢ wydana bez
badania. Czlonek powiatowego zespolu moze rozpoznaé sprawe i wydaé orzeczenie o wskazaniach do ulg
i uprawnien bez uczestnictwa osoby zainteresowanej.

Pisma, podania, wnioski zlozone bez wymaganych dokumentéw podlegaé bedg wezwaniu do uzupehnienia
brakow formalnych na podstawie art. 64 § 2 k.p.a. w terminie 14 dni. Przed uplywem tego terminu dokumentacje
mozna uzupelniac jedynie poprzez przeslanie jej przez operatora pocztowego.

W wypadku gdy:

1) przewodniczacy sktadu orzekajacego uzna, Ze dotgczona do wniosku dokumentacja medyczna nie jest
wystarczajaca do wydania oceny stanu zdrowia dziecka lub osoby zainteresowanej i wymaga przeprowadzenia
badania w celu wydania orzeczenia o niepeinosprawnosci lub o stopniu niepelnosprawnosci oraz wymaga
uczestnictwa w posiedzeniu skiadu orzekajgcego osoby zainteresowanej lub dziecka ijego przedstawiciela
ustawowego;

2) czlonek powiatowego zespolu uzna, ze dolgczona do wniosku dokumentacja medyczna nie jest wystarczajaca
do wydania oceny stanu zdrowia dziecka lub osoby zainteresowanej i wymaga przeprowadzenia badania w celu
wydania orzeczenia o wskazaniach do ulg i uprawnien oraz uczestnictwa 0soby zainteresowanej;

zawiadamia sie strone o terminie wyznaczonego badania, po jego okresleniu. W przypadku braku mozliwosci
wyznaczenia terminu badania, zawiadamia sie strong o przediuzeniu terminu zatatwienia sprawy.
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Wydane orzeczenia, odpowiedzi na pisma beda doreczane strong jedynie za posrednictwem operatora
pocztowego na adres zamieszkania wskazany przez strong lub na adres e-PUAP w przypadku gdy strona wyrazita

na to zgode.

P

Stargéia Opatowski

/ /mgr Tomasz Staniek

,/
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 38.2020
Starosty Opatowskiego
z dnia 25 maja 2020 1.

PROCEDURA UDZIELANIA NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ W PUNKTACH
ZLOKALIZOWANYCH NA TERENIE POWIATU OPATOWSKIEGO

W sytuacji wprowadzonego na obszarze Rzeczypospolite] Polskiej stanu epidemii w zwigzku z zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2, zapewnienie dostepnosci do nieodptatnych uslug pomocy prawnej imediacji jest
szczegblnie potrzebne ibedzie si¢ odbywaé w Starostwie Powiatowym w Opatowie oraz w delegaturze
w Ozarowie z wykorzystaniem $rodkéw porozumiewania sie na odleglosé (tj. telefon. e-mail) w okresie do
dnia 30 czerwea 2020 r. (przewidywany termin zawieszenia bezposredniej obstugi interesantdw w punktach
nieodplatnej pomocy prawnej na terenie Powiatu Opatowskiego), nie pozniej niz do dnia odwofania stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii.

Dane do kontaktn:
1) nr telefonu: (15) 8684712;

2) adres e-mail: asvstent@opatow.pl:

3) e-PUAP: - adres skrzynki: /itob629a04/SkrytkaESP lub nalezy wpisaé na stronie eupap.gov.pl w pozycji
nazwa adresata podmiot: ,,Powiat Opatowski”.

Osoba potrzebujgca pomocy przed jej udzieleniem skitada za posrednictwem e-mail, e-PUAP, skrzynki
podawczej przed Starostwem wniosek o uzyskanie nieodplatnej pomocy prawnej za posrednictwem Srodkow
porozumiewania si¢ na odleglos¢, zawierajacy o$wiadczenie, ze nie jest wstanie ponie$¢ kosztéw odplatnej
pomocy prawnej (art. 4 ust. 2 ustawy o mieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej), ktorego wzér dostepny jest na stronie internetowej pod  linkiem:
http://opatow.eobip.pl/bip_opatow/index.jsp?place=Menu02&news_cat_id=362&layout=1&page=0.

Po przestaniu wniosku nalezy oczekiwaé na kontakt ze strony osoby udzielajacej pomocy.

UWAGA!!! W sytuacji wyjatlkowej (brak dostepu do internetu) osoba potrzebujaca nieodplatnej pomocy
prawnej moze ztozy¢ wniosek o uzyskanie nieodplatnej pomocy prawnej wraz z ofwiadezeniem ustnie przez
telefon pod nr (15) 8684712,

Z rozmowy tej zostanie niezwloczmie sporzgdzoma przez osobg odbierajaca osdwiadezenie notatka
sluzbowa. W notatce nalezy zamiesci¢ nastepujgce dane osoby potrzebujacej pomocy: imig, nazwisko, adres,
numer PESEL (w przypadku braku numeru PESEL - numer paszportu albo innego dokumentu stwierdzajgcego
tozsamos¢) oraz date zioZenia oswiadczenia. W notatce nalezy réwniez wskazal przyczyny uzasadniajace
odstgpienie od pisemnej formy oswiadczenia.

7 mgr Tomasz Staniek
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