OR-1.2110.9.2019 STAROSTA OPATOWSKI

ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér
na urzednicze stanowisko

referenta ds. budownictwa wWydziale Budownictwa i Architektury
w Starostwie Powiatowym w Opatowie

Nazwa i adres jednostki.
Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatéw.
Okreslenie stanowiska pracy.

Wolne stanowisko urzednicze: referenta ds. budownictwa w Wydziale Budownictwa i Architektury
w Starostwie Powiatowym w Opatowie, na czas okreslony, 6 miesiecy z mozliwoscia przedtuzenia,
na kolejne okresy.

Praca w wymiarze petnego wymiaru czasu pracy.
1. Wymagania nieiqune.
Referentem moze by¢ osoba, ktéra:
1) jest obywatelem polskim;
2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) jest zdolna do sprawowania stanowiska;
4) cieszy sie nieposzlakowang opinig;

5) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo popetnione umyslnie $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

6) posiada wyksztatcenie wyisze budowlane;

7) co najmniej czteroletni staz pracy przy wykonywaniu podobnych czynnosci, w tym roczny
w administracji samorzagdowej na pokrewnym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) bardzo dobra znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych przedmiotowego stanowiska, w tym:

- przepisow z zakresu ustawy prawo budowlane wraz z aktami wykonawczymi,

- ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

- ustawy o szczegdlnych zasadach odbudowy, remontéw i rozbiérek obiektdw budowlanych
zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu,

- kodeksu postepowania administracyjnego,

- ustawy o dostepnie do informacji publicznej,

- ustawy o pracownikach samorzgdowych,

- ustawy o samorzadzie powiatowym;

2) komunikatywnosc i kreatywnosc;

3) odpornosc¢ na stres;

4) umiejetnos¢ korzystania z zasobdw Internetu;

5) umiejetno$¢ wiasciwej interpretacji i stosowania przepiséw na zajmowanym stanowisku pracy;

6) znajomosc obstugi pakietu MsOffice.

7) wiedza w zakresie dziatalnosci Wydziatu Budownictwa i Architektury.

3. Zakres zadan wskazanych na stanowisku.
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1) Wydawanie pozwolen na budowe lub rozbiérke, pozwoleri na zmiang sposobu uzytkowania,
zatwierdzenie projektéw budowlanych.

2) Przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy lub zamiarze wykonywania robét budowlanych,
zgtoszen zmiany sposobu uzytkowania.

3) Przenoszenie decyzji na rzecz innego podmiotu.

4) Uchylenie decyzji o pozwoleniu na budowe.

5) Wydawanie zezwolenia na realizacjg inwestycji drogowej (zrid).

6) Prowadzenie postepowar wynikajgcych z ustawy o szczegélnych zasadach odbudowy, remontow
i rozbiérek obiektéw zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu (pozwolenia,
zgtoszen, zawiadomien o zakoriczeniu budowy).

7) Udzielenie badz odmowa zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno — budowlanych.

8) Wydawanie decyzji o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren s3siedniej
nieruchomosci.

9) Przekazywanie bezzwiocznie do ustawowych organéw kopii ostatecznych decyzji.

10) Dokonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem zaswiadczen na podstawie
ustawy o wtasnosci lokali.

11) Systematyczne przekazywanie do archiwum Starostwa akt spraw/dokumentow.

12) Udzielanie badZ odmowa udzielenia informacji publiczne;j.

13) Terminowe i zgodne z przepisami przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow.
14) Prowadzenie petnej sprawozdawczosci wynikajgcej z zakresu dziafania stanowiska pracy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

15) Prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe oraz rejestru decyzji o pozwolenie na
budowe i przekazywanie do organu wyzszego stopnia wprowadzane do nich dane, systematyczne
prowadzenie programu RWD-Z.

16) Prowadzenie zbiorczej sprawozdawczosci miesigcznej, kwartalnej, potrocznej i rocznej
wynikajacej z przepisow szczegbtowych catego Wydziatu.

17) Odbiér z kancelarii Starostwa poczty i przekazywanie jej pracownikom po dokonaniu dekretacji
przez kierownika Wydziatu.

18) Prowadzenie spraw w elektronicznym obiegu dokumentow.

4, Infolrmacja o warunkach pracy na danym stanowisku.

Praca umysfowa w nie petnym wymiarze czasu pracy, W pomieszczeniu biurowym, wymaga
umiejetnej pracy z ludZmi. Praca na ww. stanowisku nie jest narazona na wystgpienie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepefnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Opatowie.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0s0b
niepetnosprawnych w starostwie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
2) list motywacyjny i Zyciorys zawodowy;
3) wiasnoreczne podpisane o$wiadczenia kandydata o:
e posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
e korzystaniu z pefni praw publicznych,
e niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,
e nieposzlakowanej opinii,
e wyrazajace zgode na przetwarzanie danych osobowych,
e 0 posiadaniu polskiego obywatelstwa,
e 0 braku przeciwwskazar zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w stanowisku.
4) kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
5) kopia dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy i doswiadczenie zawodowe.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 16.09.2019 r. do godz. 15:30
osobiécie w siedzibie Starostwa, | pietro pokdj nr 104 (kancelaria) lub pocztg na adres Starostwa:

Starostwo Powiatowe w Opatowie
ul. Henryka Sienkiewicza 17,

27-500 Opatéw

z dopiskiem:
,Dotyczy naboru na urzednicze stanowisko referenta w Wydziale Budownictwa i Architektury
w Starostwie Powiatowym w Opatowie ”.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedy rozpatrywane.
Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.opatow.eobip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Opatowie przy ul. Henryka Sienkiewicza 17 (Il pigtro).

W zwiazku z ubieganiem si¢ o zatrudnienie w Starostwie Powiatowym w Opatowie, wymagane
dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula: ,WyraZzam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich
danych joraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w celu realizacji czynnosci zwigzanych z procesem rekrutacji.
Oswiadczam, 2e sq mi znane moje prawa wynikajgce z przepisow rozporzqgdzenia 2016/679,
a w szczegdlnosci, ze zapoznatem/tam sie z klauzulg informacyjng zawartq w ogfoszeniu.

”

(Miejscowosé, data i podpis}]
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych zwane dalej ,,RODO”) informuje, ze:

I. Administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Opatowie

1I. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Starostwa Powiatowego w Opatowie jest Renata Kowalska, kontakt email:
renata.kowalska@opatow.pl. !

II1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie wyrazone]j zgody, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, w celu
rozpatrzenia ofert kandydatéw do pracy i czynnoéci zwigzanych z procesem rekrutacji.

IV. Prawo do sprzeciwu
W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych, przetwarzanych
w celu i na podstawie wskazanych powyzej. Przestaniemy przetwarzaé Pani/Pana dane w tych celach, chyba, ze bedziemy w
stanie wykaza¢, e istnieja wazne, prawnie uzasadnione podstawy, ktdre s3 nadrzedne wobec Pani/Pana interesow, praw i
wolnoéci lub Pani/Pana dane beda nam niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen albo
prowadzonego postepowania administracyjnego innych czynnosci przed organem przez okres trwania postepowania przed
organem oraz archiwizacji danych wynikajgcych z odrebnych przepisow.

Powyzsze dane bede przechowywane przez okres niezbgdny, o ktorym mowa w pkt IV.

a2

Pani/Pana dane osobowe mogg zostaé przekazywane wylacznie prawnikom posiadajacym upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych oraz podmictom, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbgdnym do
prowadzenia sprawy (m.in. biegtym, petnomocnikom, ekspertom, zewnetrznej obstudze prawnej itp.).

L Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych,
c) zadania usuniecia, ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, za wyjgtkami wskazywani w art. 21 ust. 1
w zw. z art. 6 ust. 1i3 RODO,
d) przenoszenia danych,
e) wniesienia skargi do organu nadzorczego.

VIII. Informuje, ze nie podejmuje decyzji w sposob zautomatyzowany i Pani/Pana dane nie sg profilowane.

IX. W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, jezeli ich
przetwarzanie odbywa sig na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) albo art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, ale cofniecie zgody nie wptywa na
zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano zgodnie z prawem, przed jej wycofaniem.

X. Podanie przez Pania/Pana danych jest dobrowolne i ich podanie zalezy od wyrazonej przez Pana/Panig zgody na przetwarzanie

danych, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, aczkolwiek niezbedne do przeprowadzenia procesu rekrutacji. W przypadku braku
oéwiadczenia na wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych, Starostwo Powiatowe w Opatowie dokonuje zniszczenia
niniejszej oferty pracy wypefniajac obowigzek wynikajacy z art. 6 ust 1 lit. a ( RODO).

STAR@ZTA OPATOWASKI

4r Tomasz Stanikek

Opatdw, dnia 30.08.2019 .

/podpis i pieczgé pracadawcey/
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