ZARZADZENIE NR 69.2017
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 1 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym w Opatowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2017r.
poz. 1868), art.26ust. 112 ustawy zdnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2016r.
poz. 1047, z pbzn. zm), § 13 zarzadzenia Nr 49.2011 Starosty Opatowskiego z dnia 30 wrzesnia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia ,Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad

odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Opatowie” z pozn. zm., zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Komisjg inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:
1) przewodniczacy Komisji — Ewa Masternak
2) cztonkowie Komisji:

a) zesp6inr 1:

- Bozena Grzyb,
- Marta Koziet,

b) zesp6t nr 2:

- Joanna Oczko,
- Kinga Gorazd,
c) zesp6t nr 3:
- Agnieszka Jankowska,
- Edyta Kondas,
d) zesp6t nr 4:
- Monika Susto,
- Anna Szelag -Wojcik,
e) zesp6t nr 5:
- Renata Kowalska,
- Rafat Swierkula,
f) zesp6t nr 6:
- Agnieszka Pobrotyn,
- Justyna Rajca,
g) zesp6t nr 7:
- Aneta Sadaj,
- Justyna Zdyb.

2. Osoby powolane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza peing odpowiedzialnos¢ za whasciwe oraz zgodne
z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji w terminic od dnia 4 grudnia 2017 r. do dnia
23 marca 2018 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2017 r. metoda spisu z natury, w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych i weryfikacji wartosci.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace skladniki majatkowe:
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1) érodki trwate bedace wiasnoscig innych jednostek;

2) érodki trwate, pozostate srodki trwate;

3) warto$ci niematerialne i prawne;

4) grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntow;

5) dhugoterminowe aktywa finansowe;

6) umorzenie $rodkéw trwatych, pozostatych Srodkéw trwatych i WNiP;
7) rozliczenie dochodéw budzetowych;

8) rozliczenie wydatkéw budzetowych;

9) inwestycje rozpoczete;

10) paliwo w $rodkach transportu;

11) rozrachunki publiczno-prawne;

12) rozrachunki z budzetami;

13) rozrachunki z tytulu wynagrodzen;

14) rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;

15) naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych;

16) pozostate rozrachunki;

17) odpisy aktualizujace nalezno$ci;

18) rozrachunki z pracownikami;

19) fundusze specjalne;

20) rozliczenia migdzyokresowe;

21) wynik wykonania budzetu;

22) skumulowany wynik budzetu;

23) érodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych;
24) czeki gotéwkowe;

25) karty drogowe;

26) arkusze spisu z natury;

27) prawa jazdy migdzynarodowe;

28) pozwolenia czasowe;

29) tablice rejestracyjne;

30) legitymacje instruktora;

31) zezwolenia i wypisy na wykonywanie regularnych przewozéw os6b w krajowym transporcie;
32) za$wiadczenia i wypisy na przewozy drogowe na potrzeby wiasne;
33) znaki legalizacyjne;

34) zezwolenia i wypisy na wykonywanie regularnych specjalnych przewozow oséb krajowym transporcie
drogowym;

35) licencje i wypisy na wykonywanie krajowego drogowego transportu 0s06b;
36) licencje i wypisy na wykonywanie krajowego drogowego transportu rzeczy;
37) zezwolenia i wypisy na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

38) licencje i wypisy na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu os6b samochodem
osobowym;
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39) licencje na wykonywanie transportu drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy;
40) potwierdzenia i wypisy zgloszenia przewozu;

41) licencje iwypisy na wykonywanie transportu drogowego w zakresie przewozu osOb pojazdem
samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7inie wigcej niz 9 oséb Iacznie
z kierowca.

§ 4. Arkusze spisowe oraz czytnik kodéw pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale
Finansowym w terminie do dnia 4 grudnia 2017 r.

§ 5. Zobowiazuj¢ komisj¢ do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad isposobéw postgpowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej;

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego w terminie pigciu dni po
zakonczeniu spisu.

§ 6. Cztonkowie komisji odpowiedzialni s za wlaéciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sig przewodniczacemu komisji.
§ 8. Nadzor nad prawidtowym wykonaniem powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 9. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

ot 0% | Starosta Opatowski

Bogtistaw Wiodarczyk

1d: 81F89643-0655-4EF A-BIBE-485DCBDOSF25. Przyjety Strona3z3



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 69.2017
Starosty Opatowskiego
z dnia 1 grudnia 2017 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, Zespot Spisowy
zinwentaryzowania przeprowadzenia technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
Srodki trwale bedace whasnoscia Wydziat Geodezji, 04.12.2017 r. Roczna, pelna, spis z natury | 6
innych jednostek Kartografii, Katastru
i Gospodarki Mieniem
Wydzial Komunikacji, 07.12.2017r. Roczna, pelna, spis z natury | 6
Transportu i Drog
Wydziat Komunikacji, 07.12.2017 r. Roczna, pelna, spis z natury | 6
Transportu i Drég
Delegatura w Ozarowie
Wartosci niematerialne i prawne Dane ewidencji 29.12.2017r. Poréwnanie danych 1
(konto 020, 020 P) ksiggowej ewidencji ze stanem
wynikajagcym z dowodéw
ksieggowych i weryfikacja
warto$ci na dzien
31.12.2017r.
Grunty, prawo wieczystego Dane ewidencji 29.12.2017r. Poréwnanie danych 5
uzytkowania gruntow ksiggowej ewidencji ze stanem
(konto 011-grunty) wynikajgcym z dowodow
ksiggowych i weryfikacja
wartosci na dzien
31.12.2017r.
Budynki i budowle Ul H. Sienkiewicza 17 29.12.2017 r. Roczna, pelna, spis z natury | 5
Ul. Szpitalna 4
Ul.16-go Stycznia 1
Srodki trwate, pozostate $rodki Starostwo Powiatowe 11-29.12.2017 r. Roczna, petna, spis z natury | 7
trwate w Opatowie
ul. Sienkiewicza 17
Srodki trwale, pozostate $rodki Budynek 11-29.12.2017 r. Roczna, petna, spis z natury | 7
trwate ul. 16-go Stycznia 1
Srodki trwale, pozostate $rodki Wydziat Komunikacji, 11-29.12.2017 r. Roczna, pelna, spis z natury | 7
trwale Transportu i Drég
Delegatura w Ozarowie
Srodki trwale, pozostate srodki Punkt informacyjny 11-29.12.2017 r. Roczna, pelna, spis z natury | 7
trwate w Ozarowie,
Nieodptatna Pomoc
Prawna w Ozarowie
Wiasne skfadniki majatku ,Centrum Dializa” do 31.12.2017r. Potwierdzenie stanu Pisemne
powierzone innym jednostkom Spotka z o. o. Szpital uzyczonych $rodkow potwierdzenie
w Opatowie trwatych, pozostatych
TOP MEDICUS Sp. $rodkow trwatych
z 0.0. w Opatowie
Opatowski Dom Kultury
w Opatowie
Migjsko - Gminny
Osrodek Kultury
w Ozarowie
Zarzad Drog
Powiatowych
w Opatowie
Zespot Szkot
w Ozarowie im. Marii
Sklodowskiej- Curie
Dlugoterminowe aktywa finansowe | Dane ewidencji 29.12.2017r. Poréwnanie danych 1
(konto 030) ksiggowej ewidencji ze stanem
wynikajacym z dowodéw
ksiggowych i weryfikacja
wartosci na dzief na dzien
31.12.2017r.
Umorzenie srodkéw trwatych Dane ewidencji do 23.03.2018 r. Por6wnanie danych 1
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i wartosci niematerialnych
i prawnych (konto 071)

ksiggowej

ewidencji ze stanem
wynikajgcym z dowodéw
ksiegowych i weryfikacja
wartosci na dzief na dzien
31.12.2017r.

Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych (konto 072)

Dane ewidencji
ksiggowej

do 23.03.2018 .

Poréwnanie danych
ewidencji ze stanem
wynikajgcym z dowodéw
ksiggowych i weryfikacja
warto$ci na dzien na dzier
31.12.2017r.

Inwestycje rozpoczgte
(konto 080)

Dane ewidencji
ksiggowe;j

do 23.03.2018 .

Poréwnanie danych
ewidencji ze stanem
wynikajacym z dowodow
ksiggowych i weryfikacja
wartosci na dzien na dzief
31.12.2017r.

Paliwo w $rodkach transportu (konto

310)

Samochéd Hyundai
Tuscon TOP 1S11
Samochéd Opel Vectra
TOP S001

29.12.2017r.

Roczna pelna, spis z natury
wg stanu na dzien
31.12.2017r.

Rozrachunki publiczno-prawne
(konto 229)

Dane ewidencji
ksiggowej

do 23.03.2018 1.

Poréwnanie danych
ewidencji ze stanem
wynikajgcym z dowodéw
ksiggowych i weryfikacja
wartosci na dzien na dziefi
31.12.2017r.

Rozrachunki z budzetami
(konto 225)

Dane ewidencji
ksiggowej

do 23.03.2018r.

Poréwnanie danych
ewidencji ze stanem
wynikajagcym z dowodéw
ksiegowych i weryfikacja
warto$ci na dzief na dzien
31.12.2017r.

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

(konto 231)

Dane ewidencji
ksiggowej

do 23.03.2018 r.

Poréwnanie danych
ewidencji ze stanem
wynikajacym z dowodéw
ksiggowych i weryfikacja
wartosci na dzien na dzien
31.12.2017r.

Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami
(konto 201)

Dane ewidencji
ksiggowej

do 23.03.2018 r.

- Pisemne uzgodnienie sald
z kontrahentami na dzien
31.12.2017r.

- Poréwnanie danych
ewidencji ze stanem
wynikajgcym z dowodow
ksiggowych i weryfikacja
warto$ci na dzien na dzien
31.12.2017r.

Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych
(konto 221)

Dane ewidencji
ksiggowe;j

do 23.03.2018r.

Poréwnanie danych
ewidencji ze stanem
wynikajgcym z dowodow
ksiggowych i weryfikacja
wartosci na dzien na dzien
31.12.2017r.

Pozostale rozrachunki
(konto 240)

Dane ewidencji
ksiggowej

do 23.03.2018 .

Poréwnanie danych
ewidencji ze stanem
wynikajacym z dowodéw
ksiggowych i weryfikacja
wartosci na dzien na dzief
31.12.2017r.

Odpisy aktualizujgce naleznosci
(konto 290)

Dane ewidencji
ksiggowej

do 23.03.2018 r.

Poréwnanie danych
ewidencji ze stanem
wynikajgcym z dowod6éw
ksiggowych i weryfikacja
warto$ci na dzien na dzien
31.12.2017r.

Rozrachunki z pracownikami
( konto 234)

Dane ewidencji
ksiggowej

do 23.03.2018 r.

Poréwnanie danych
ewidencji ze stanem
wynikajacym z dowodéw
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ksiggowych na dzien
31.12.2017r.

Fundusze specjalne Dane ewidencji do 23.03.2018 r. Poréwnanie danych 2
(konto 851) ksiggowej ewidencji ze stanem
wynikajagcym z dowodéw
ksiggowych i weryfikacja
wartosci na dzien na dzien
31.12.2017r.
Rozliczenie dochodéw budzetowych | Dane ewidencji do 23.03.2018 . Poréwnanie danych 2
(konto budzetu 222) ksiggowej ewidencji ze stanem
wynikajgcym z dowodéw
ksiggowych i weryfikacja
wartoéci na dzien na dzien
31.12.2017r.
Rozliczenie wydatkéw budzetowych | Dane ewidencji do 23.03.2018 . Poréwnanie danych 2
(konto budzetu 223) ksiggowej ewidencji ze stanem
wynikajagcym z dowodéw
ksiegowych i weryfikacja
wartos$ci na dzien na dzien
31.12.2017r.
Rozliczenie migdzyokresowe Dane ewidencji do 23.03.2018 r. Poréwnanie danych 2
(konto budzetu 909) ksiggowe;j ewidencji ze stanem
wynikajacym z dowodéw
ksiggowych i weryfikacja
warto$ci na dzien na dzien
31.12.2017r.
Wynik wykonania budzetu Dane ewidencji do 23.03.2018 . Poréwnanie danych 2
(konto budzetu 961) ksiggowe;j ewidencji ze stanem
wynikajagcym z dowodéw
ksiggowych i weryfikacja
warto$ci na dzien na dzien
31.12.2017r.
Skumulowany wyniki budzetu Dane ewidencji do 23.03.2018 r. Poréwnanie danych 2
(konto budzetu 960) ksiggowej ewidengcji ze stanem
wynikajgcym z dowodéw
ksiggowych i weryfikacja
wartosci na dzien na dzien
31.12.2017r.
Srodki pienigzne zgromadzone na Wszystkie rachunki do 23.03.2018 r. Pisemne uzgodnienie sald 1
rachunkach bankowych bankowe na dzien 31.12.2017r.
Czeki gotowkowe, karty drogowe, Wydziat Finansowy 29.12.2017 r. Roczna pelna, spis znatury | 6
arkusze spisu z natury, Starostwa Powiatowego wg stanu na dzien
w Opatowie 31.12.2017r.
Prawa jazdy migdzynarodowe Wydziat Komunikacji 27-29.12.2017r. Roczna pelna, spis z natury | 4- Wydziat
Transportu i Drég wg stanu na dziefi Komunikacji,
w tym: 31.12.2017r. Transportu
Pozwolenia czasowe Delegatura w Ozarowie 27-29.12.2017r. Roczna pelna, spis z natury | i Drég
wg stanu na dziefi
31.12.2017r. 3 -De]egatura
Tablice rejestracyjne 27-29.12.2017 r. Roczna pelna, spis z natury | w Ozarowie
wg stanu na dzien
31.12.2017r.
Legitymacje instruktora 27-29.12.2017 r. Roczna pelna, spis z natury
wg stanu na dzien
31.12.2017r.
Zezwolenia i wypisy na 27-29.12.2017 r. Roczna pelna, spis z natury
wykonywanie regularnych wg stanu na dzien
specjalnych przewozéw oséb 31.12.2017r.
w krajowym transporcie drogowym
Zaswiadczenia i wypisy na 27-29.12.2017r. Roczna pelna, spis z natury
przewozy drogowe na potrzeby wg stanu na dzief
wiasne 31.12.2017r.
Znaki legalizacyjne 27-29.12.2017 r. Roczna pelna, spis z natury
wg stanu na dzien
31.12.2017r.
Zezwolenia i wypisy na 27-29.12.2017 r. Roczna pelna, spis z natury
wykonywanie regularnych wg stanu na dzien
specjalnych przewoz6éw oséb 31.12.2017r.

w krajowym transporcie drogowym
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Licencje i wypisy na wykonywanie 27-29.12.2017r. Roczna pelna, spis z natury
krajowego drogowego transportu wg stanu na dzien
os6b 31.12.2017r.
Licencje i wypisy na wykonywanie 27-29.12.2017 r. Roczna pelna, spis z natury
krajowego drogowego transportu wg stanu na dzien
rzeczy 31.12.2017r.
Zezwolenia i wypisy na 27-29.12.2017r. Roczna pelna, spis z natury
wykonywanie zawodu przewoznika wg stanu na dzien
drogowa 31.12.2017r.
Licencje i wypisy na wykonywanie 27-29.12.2017r. Roczna pelna, spis z natury
krajowego transportu drogowego wg stanu na dzien
w zakresie przewozu 0s6b 31.12.2017r.
samochodem osobowym
Licencje na wykonywanie transportu 27-29.12.2017 r. Roczna pelna, spis z natury
drogowego w zakresie posrednictwa wg stanu na dzief
przy przewozie rzeczy 31.12.2017r.
Potwierdzenia i wypisy zgloszenia 27-29.12.2017 r. Roczna pelna, spis z natury
przewozu wg stanu na dziefi
31.12.2017r.

Licencje i wypisy na wykonywanie 27-29.12.2017 r. Roczna pelna, spis z natury
transportu drogowego w zakresie wg stanu na dzien
przewozu 0s6b pojazdem 31.12.2017r.
samochodowym przeznaczonym
konstrukcyjnie do przewozu
powyzej 7 i nie wigeej niz 9 0s6b
Igcznie z kierowca

Whioskuje zatwierdzenie planu STAROSTA

.. .i// T eessssaarsasrenianane
: . Bogustaw Wiodarczyk
Data Skarbnik Powiatu data Starosta

1d: 81F89643-0655-4EFA-BIBE-485DCBDOSF25. Prayjety Strona 424



